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Sunus

Bu kilavuz Lisansiistii programlarda 6grenim goéren Ogrencilerimizin nitelikli tez
yazimi igin sekil ve icerik a¢isindan katki saglamay1 hedeflemektedir. Tez/donem projesi
hazirlayan 6grencilerin, bu kilavuzda verilen bigim ve igerik ile ilgili kurallara uymalari
zorunludur. Tez/donem projesi ¢alismalarinda ve tezin yayina doniistiiriilme siirecinde etik

ilke ve prensiplere uygunlugun saglanmasi 6grenci ve danismanin sorumlulugundadir.

Universitelerarast Kurul Bilimsel Arastirma ve Yaym Etigi Yonergesinde bilimsel

aragtirma ve yayin etigine aykirt eylemler sunlardir:

Intihal: Baskalarinin 6zgiin fikirlerini, metotlarini, verilerini veya eserlerini bilimsel

kurallara uygun bi¢imde atif yapmadan kismen veya tamamen kendi eseri gibi gostermek,

Sahtecilik: Bilimsel aragtirmalarda gergekte var olmayan veya tahrif edilmis verileri

kullanmak,

Carpitma: Arastirma kayitlar1 veya elde edilen verileri tahrif etmek, arastirmada
kullanilmayan cihaz veya materyalleri kullanilmis gibi gostermek, destek alinan kisi ve

kuruluslarin ¢ikarlar1 dogrultusunda arastirma sonuclarini tahrif etmek veya sekillendirmek,

Dilimleme: Bir arastirmanin sonuglarini, aragtirmanin biitiinliigiinii bozacak sekilde
ve uygun olmayan bi¢imde parcalara ayirip birden fazla sayida yayimlayarak bu yayinlari

akademik atama ve yiikselmelerde ayr1 yayinlar olarak sunmak,

Haksiz yazarhk: Aktif katkist olmayan kisileri yazarlar arasina dahil etmek veya olan
kisileri dahil etmemek, yazar siralamasini gerekcesiz ve uygun olmayan bir bigcimde
degistirmek, aktif katkis1 olanlarin isimlerini sonraki baskilarda eserden ¢ikartmak, aktif

katkis1 olmadig1 halde niifuzunu kullanarak ismini yazarlar arasina dahil ettirmek,

Bunlarin disinda, destek alinarak yiiriitiilen arastirmalar sonucu yapilan yayinlarda
destek veren kisi, kurum veya kuruluslar ile bunlarin katkilarimi belirtmemek, heniiz
sunulmamig veya savunularak kabul edilmemis tez veya ¢alismalari, sahibinin izni olmadan
kaynak olarak kullanmak, hasta haklarina riayet etmemek, insanlarla ilgili biyomedikal
aragtirmalarda veya diger klinik arastirmalarda ilgili mevzuat hiikiimlerine aykir
davranmak, incelemek tizere gérevlendirildigi bir eserde yer alan bilgileri eser sahibinin agik
izni olmaksizin yayimlanmadan Once bagkalariyla paylasmak, bilimsel arastirma igin
saglanan veya ayrilan kaynaklari, mekanlari, imkanlar1 ve cihazlart amag¢ dis1 kullanmak,

bilimsel bir ¢aligma kapsaminda yapilan anket ve tutum arastirmalarinda katilimeilarin agik



rizasint almadan ya da arastirma bir kurumda yapilacaksa ayrica kurumun iznini almadan
elde edilen verileri yayimlamak, arastirma ve deneylerde; hayvanlara ve ekolojik dengeye
zarar vermek, caligmalara baslamadan 6nce alinmasi gereken izinleri yetkili birimlerden
yazili olarak almamak, mevzuatin veya Tiirkiye’ nin taraf oldugu uluslararasi s6zlesmelerin
ilgili arastirma ve deneylere dair hiikiimlerine aykiri ¢aligmalarda bulunmak, aragtirmacilar
veya yetkililerce, yapilan bilimsel arastirma ile ilgili olarak muhtemel zararli uygulamalar
konusunda ilgilileri bilgilendirme ve uyarma ylikiimliliigiine uymamak, bilimsel
caligmalarda, diger kisi ve kurumlardan temin edilen veri ve bilgileri, izin verildigi 6l¢iide
ve sekilde kullanmamak, bu bilgilerin gizliligine riayet etmemek ve korunmasini

saglamamak diger etik ihlal tiirleridir.



1. Tez Diizeni

Samsun Universitesi Lisansiistii Egitim Enstitiisii programlarinda yazilan tezlerin Tez
diizeni bu boliimde anlatilmistir. Tez diizeni ve diger hususlar Eklerde sunulan yardime1

bilgilerden yararlanilabilir. Yazilan tezler asagidaki diizene gore hazirlanmalidir.
Di1s Kapak
I¢ Kapak
Tez Onay1
Etik flke ve Kurallara Uygunluk Beyannamesi
On Sayfalar
On Soz (istege bagl)
Ozet
Abstract
Icindekiler
Tablolar Listesi (tablo kullanilmigsa zorunlu)
Sekiller Listesi (sekil kullanilmigsa zorunlu)
Gorseller Listesi (gorsel kullaniimigsa zorunlu)
Simge ve Kisaltmalar Listesi (kisaltma kullaniimissa zorunlu)
Tez Metni
Giris
Ana Boliimler (Giris, Yontem, Bulgular, Tartisma ve Sonugclar)
Oneriler
Son Sayfalar
Kaynake¢a
Etik Kurul Kararlar1 (varsa)
Ekler (istege bagli)

Ozgecmis



2. Tezin Genel Bicimi
2.1. Kagt Olgiisii ve Ozellikleri

Tez, A4 boyutunda ve 80-100 gr/m?’lik mat beyaz birinci hamur kagida basilmalidir.
Kagidin alt kenarindan 2,5 cm ve iist kenarindan 2,5 cm, sag kenarindan 2,5 cm ve sol

kenarindan 3 cm bosluk birakilmali (dis kapak hari¢) ve kagidin tek yiizii kullanilmalidir.
2.2. Yaz Dili

Tez yaziminda Tirk Dil Kurumunun Yazim Kilavuzu’'nda belirtilen kurallara
uyulmalidir. Kilavuzda bulunmayan soézciik, deyim ve terim kullanilmasi durumunda;
anlamlarimin agiklamasi da verilmelidir. Tez yaziminda LATEX programi da kullanilabilir.
Yabanci bir dilde lisansiistii egitim yapilan Anabilim Dallarinda tezler egitim dilinde
yazilacaktir. Tez yaziminda agik ve yalin bir anlatim yolu tercih edilmelidir. Anlatim {igiincii

tekil sahis olarak ve edilgen yapida olmalidir.
2.3. Yaz Tipi ve Ozellikleri

Tezin ana metni Times New Roman (12 punto) yazi karakterinde yazilmalidir.
Dipnotlar yazi karakteri degismeksizin 10 punto olmalidir. Metin dik ve normal harflerle
yazilir, kalin (bold) harfler basliklarda kullanilir. Italik yazi karakteri sadece gerekli
durumlarda (Latince isim, kisaltmalar, teori/tanim vb.) kullanilabilir. Noktalama
isaretlerinden (kesme isareti, parantez i¢ci kullanim, egik ¢izgi, kisa ¢izgi disinda) sonra bir

karakter bosluk birakilmalidir.

Yazi rengi siyah olacaktir. Uzun alintilar kenarlardan birer cm. ¢ekilerek normal yazi
boyutundan iki punto daha kiiciik yazilir. Gerekli durumlarda tablo ve sekillerde yazi boyutu
8 puntoya kadar kiigtiltiilebilir.

2.4. Yaz1 Bicimi

Ana béliim ve alt boliim basliklari sola, paragraflar iki yana yasl olmalidir. {1k satr 1
cm olmalidir. Tezin yaziminda 1,5 satir araligt olgiisii kullanilmalidir. Paragraflar arasi
aralik, tiim metinde, MS Word programinda ‘Paragraf® ayarlar1 kisminda 6nce ve sonra 6
nk olacak sekilde ayarlanmalidir. Paragraflar arasinda fazladan baska bir bosluk

birakilmamalidir.

Tablo/gizelge ile sekiller ve gorsellerde ve dogrudan uzun aktarmalarda yazi karakteri
10 punto olarak kullanilir. Tablo, sekil, grafik, resim, harita vb. yazisi ile 6ncesindeki

paragraf arasinda ise yine 1,5 aralikli tek bir satir bosluk birakilmalidir. Sekil ve ¢izelge



aciklamalari ile dipnotlar ve esitliklerin yaziminda ise tek satir aralig1 kullanilmalidir. Ozet,
Abstract, Igindekiler, Sekiller Listesi, Tablolar Listesi, Kisaltma ve Simgeler Listesi,
Kaynaklar ve Ozgegmis béliimleri tek satir araligi ile yazilmahdir. Sayfanin sonunda yer

alacak baglik, en son satirdan en az iki satir daha iiste ya da bir sonraki sayfaya yazilmalidir.
2.5. Sayfa Numaralandirma

Dis kapaga sayfa numaras verilmez. I¢ kapaktan itibaren sayfa numarasi verilmeye
baslanir. Numaralandirma yapilirken i¢ kapak sayfasindan, giris kismina kadar biiyilik
Romen rakamlar (LI, ...) ile, diger kisimlar ise (giris, ana boliimler, sonug¢ ve Oneriler
vb.) ise Arap rakamlar ile (1, 2, ...) ile sayfanin alt orta kismina numaralandirilir.
Numaralandirma i¢ kapakla baslamali ancak sayfa numarasi Onsoz sayfasiyla birlikte
goriiniir bicimde (IV) yazilmaya baslanmalidir. Ana béliimler (1.GIRIS, 2.YONTEM,
3.BULGULAR, 4.TARTISMA VE SONUCLAR, 5.ONERILER, 6. KAYNAKCA, ...)
daima yeni bir sayfa ile baglamalidir ve bu sayfalarda sayfa numarast gosterilmez. Genel

olarak numaralandirma Tablo 1’de gosterildigi gibi yapilmalidir.

Tablo 1. Sayfa Numaralandirma

Tezin Kisimlari Sayfa No Numaralandirma

Dis Kapak - Numaralandirma Yapilmaz
I¢ Kapak I Roma Rakami (Gizlenmeli)
Tez Onay Sayfas1 I Roma Rakami (Gizlenmeli)
Etik ilke ve Kurallara Uygunluk Beyannamesi I Roma Rakami (Gizlenmeli)
Onséz v Roma Rakami

Ozet

Abstract

Icindekiler

Tablolar Listesi V ve devami Roma Rakami

Sekiller Listesi

Grafikler Listesi

Kisaltmalar Listesi

Giris ve sonrast 1 ve devamu Arap Rakami

2.6. Tablolar/Sekiller/Gorseller

Tezde yer alan tiim tablo, grafik, sekil ve gorsellere metin igerisinde atif yapilir.
Tablolar ile sekiller ve gorseller sayfa diizeni esaslarina uymak kosuluyla metinde ilk s6z
edildikleri yere yakin yerlestirilmelidir. Tez iginde kullanilmis olan gorseller (fotograf,

grafik, sema, formiil, teknik ¢izim, sanat¢iya ait eserin gorselleri vb.) ile bir esere ait alintilar;



sayfa numaralar1 verilerek ve sayfa ortalanarak hazirlanmalidir.

Metin i¢inde her tablo, sekil ve gorselin bir numarasi ve bagligi bulunur. “Tablo”,
“sekil” ve “gorsel” sozciikleri ve numaralari, baslik ve aciklamalar kalin olmayan harflerle
yazilir. Tablo ile sekiller ve gorsellerde hem numaralandirma ve baslik hem de igerik yazi

karakteri 10 punto ile yazilir.

Tablo numarasi Tablonun iistiinde (tablo numarasi i¢in paragraf, sonra 6nk), Sekil ve
Gorsel numaralart ise Sekil ve Gorsel altinda (sekil/gorsel igin paragraf, dnce ve sonra 6nk)
olmalidir. Paragraf sekmesinde girintiler boliimiinde; 6nce ve sonra alani sifir (0), satir araligi

tek olmalidir. Tablo/sekil/gorseller ortali ve metin kaydirma 6zelligi kapali olmalidir.

Kimyasal formiillerin, molekiillerin ve reaksiyon semalarinin ¢iziminde;
ChemDraw/ChemOffice vb. bir yazilimin kullanilmasi ve International Union of Pure and
Applied Chemistry (IUPAC) isimlendirme kurallarina uyulmasi gerekmektedir. Tezde
formiiller ayn1 formatta, boyutta ve orantida olmalidir.

Tablo 2. Tanimlayict Istatistikler
Cari Acik Reel Petrol Fiyati

Ortalama -3029.847 0.311375
Medyan -3033.000 0.308005
Maksimum 2746.000 0.615875
Minimum -9407.000 0.127646
Standart Sapma 2117.738 0.104369
Carpikhik -0.257430 0.323721
Basikhk 3.139654 2.414665
Jargue Bera 2.252953 6.030896
Olasihik 0.324173 0.049024

Gorsel 1. Osman Hamdi Bey, “Kaplumbaga Terbiyecisi”, 221.5 cm x 120 cm, Tuval {izerine yagli boya,
1906



3. Yazim Plam
3.1. D1s Kapak

Tezin savunma ve inceleme amaciyla tesliminde ciltli olarak ve iizeri Ek 1’de
gosterildigi sekilde yazilacaktir. Kapaktaki biitlin ifadelerin yaziminda belirtilen 6lgiilere
uyulmali; sayfa ortalanarak ve 12 yazi boyutunda Times New Roman yazi tipi

kullanilmalidir. Tez dis kapagi 200 gram mat bristol kagida bastiriimalidir.
3.2. I¢ Kapak

I¢ kapakta, varsa destekleyen birimlerin, kurumlarin adi ve/veya projenin bilgileri
belirtilerek Ek-2’de gosterilen Ornege gore yazilacaktir. Sayfa kenarlar1 kagit olgiisii
boliimiinde (2.1.) anlatilan 6l¢iilerde olmalidir ve tezin devam eden boliimlerinde de bu

Olciiler kullanilmalidir.
3.3. Tez Onay Sayfasi

Bu sayfada danismandan baslamak {izere jiiride yer alan {iyelerin adlar1 ve unvanlari

dikkate alinarak yazilir. Belge, jiiri tiyelerinin ve Enstitii Miidiiriiniin onaylarini (imzalarini)

icerir (Ek-2).
3.4. Etik Ilke ve Kurallara Uygunluk Beyannamesi

Tez i¢indeki biitiin bilgilerin etik davranis ve akademik kurallar gercevesinde

yapildigin1 gdsteren ve dgrenci tarafindan imzalanan sayfadir (Ek-2).
3.5. On Sayfalar

3.5.1.0n Soz

On Sézde, tezin konusu ve amacina yonelik genel bilgiler verilir ve devaminda tezi
destekleyen kurumlara ve yardimci olan kisilere tesekkiir edilir. Tez ¢alismas1 bir proje
finansmani1 almig veya bir projeyle desteklenmisse bu boliimde “Bu tez ¢alismasi Samsun
Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatorliigii tarafindan ... ... ... numaralt
projeyle desteklenmistir.” seklinde aciklama yazilmasi zorunludur. Benzer sekilde dis
kaynakli (TUBITAK, AB, TUSEB, vb.) projelerle desteklenen tezlerde de benzer ifade
yazilmalidir. Onsdz, bir sayfay1 gegmeyecek olup metninin sonunda 6grencinin Adi ve

SOYADI (saga dayal1) yazilir (Ek-2). Tez sahibi dilerse bu sayfay1 yazmayabilir.
3.5.2.icindekiler

Tezin “i¢indekiler” kismi, Ek-2’de verilen 6rnege gore diizenlenecektir. Boliim basgligi,



On sayfalarin adlari, tiim alt basliklarda ilk harfler biiyiik harf olacak sekilde yazilmalidir.

Boliim numara basligindan 6nce ve sonra bir satir bosluk birakilarak yazilir.
3.5.3.Ozet

Ozet, 100 kelimeden az, 250 kelimeden fazla olmayacak sekilde tek paragraf ve tek
sayfadan olusur. Ozet sayfasinda tablo, sekil, kaynak, dipnot gibi bilgilere yer verilmez ve
alt baslik kullamlmaz. Ozet metninin altina en az 3 en fazla 5 kelimeden olusan “Anahtar

Kelimeler:” kismi eklenir (Ek-2).
3.5.4. Abstract

Tiirkge yazilan tezlerin Ingilizce 6zeti de olmalidir. Abstract sayfasi, 6zet béliimiiniin

Ingilizce yazimidir ve tek paragraf, tek sayfadan olusmalidir (Ek-2).
3.5.5. Tablo/Sekil/Gorseller

Metin i¢inde kisaltma, tablo, sekil ve grafik kullanilmissa, ilgili listeler Ek 2’deki gibi
olusturulmalidir. S6z konusu liste adlari, sayfanin ortasina gelecek sekilde ve ilk harfler
biiyiik harfle yazilmalidir. Listelerin her biri ayr1 sayfalara yazilmaldir. Listelerden tek

sayfaya sigmayanlarin devami bir sonraki sayfaya yazilabilir.
3.5.6. Denklemler/Simgeler/Kisaltmalar

Denklemler, denklem editdriiyle veya enstitii tarafindan kabul edilen bir programla 1,5
satir araligiyla yazilir. Denklemlerden dnce ve sonra 6 nk aralik birakilir. Denklemlerden
once ve sonra bos satir birakilmaz. Denklemler ilgili bolim i¢inde, boliim numarasi ilk
numara olmak kosuluyla numaralandirilir. Numaralandirilacak olan veya vurgu i¢in tek bir
satirda yer almasi istenen denklemler ilgili satirda ortal1 bir sekilde yer alir. Bu numaralar;
alt bolim numaralar1 dikkate alinmadan kalin olarak birinci bdliimde (1.1), (1.2), ikinci
bolimde (2.1), (2.2), gerekiyorsa ayni denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde
denklemin bulundugu satirda saga dayali olarak yazilir. Tek satira sigmayan ya da birden
fazla satir gerektiren denklemler uygun yerlerden boliinerek tek satir araliginda yazilir, bu
durumda ilgili denkleme numara verilecekse, numara denklemin son satirinda yine saga
dayali olarak verilir. Denklemde yer alan simgeler tek tek aciklanir. Tezde Uluslararasi
Birimler Sistem [Syst¢me International d’Unités, (SI)] birimi kullanilir. Simgeler ve

kisaltmalar i¢in ise Ek-12"de verilen 6rnege gore liste olusturulmalidir.
Tek satir ornek:

1. Boliim 5. Denklem i¢in gdsterim:



e; = un/gs) (1.5)

yazilir.

Birden fazla satir 6rnek:
2. B6liim 4. Denklem i¢in gosterim
ax+tb =18
8x+c =20 (2.4)

3.6. Tez Metni
3.6.1. Giris

Girig, tezin metin kisminin ilk 6gesidir ve boliim numarasi verilmez. Bu nedenle, tez
metninin sayfalari, giristen baslayarak Arap rakamlariyla numaralandirilir. Ancak ilk
sayfanin numaras1 gizlenir. Girigte, 6nséz ve Ozette yazilanlar tekrar edilmemek {izere,
caligmada ¢ozlimlenmesi amaglanan bilimsel sorun/sorunsal etraflica tanimlanmali; gerekce
belirtilmeli, kullanilan kavramsal g¢erceve, yontem, teknik vb. agiklanmalidir. Arastirma
siiresince izlenen yontem ve arastirmada karsilasilan simirlamalarla tezin igerigi

Ozetlenmelidir.
3.6.2. Ana ve Alt Boliimler

Metin uygun sayida (en az iki) boliime ve gerekirse alt boliimlere ayrilmalidir. Ana
boliim ve alt basliklar ilk harfleri biiylik ve diger harfleri kiigiik olarak yazilir. Basliklarda
“ve, veya, yada, ile, vb” baglaglar varsa, bunlar kiigiik harflerle yazilmalidir. Basliklar 6ncesi

ve sonrasi 6nk bosluk birakilmalidir.

* Ana bagsliklar sola yasli, girinti sifir, bold (kalin), biiylik harf, 12 punto, 1,5 satir

araligi

» Birinci derece alt basliklar sola yasli, soldan girinti 0,5 cm, bold, her kelimenin

ilk harfi biiylik devami kiigiik, 12 punto, 1,5 satir araligi

« Ikinci derece ve devamu alt bagliklar sola yasli, soldan girinti 1 cm, bold, her

kelimenin ilk harfi biiyiik devamu kiiciik, 12 punto, 1,5 satir aralig1

+ Ana boliimler (1.GIRIS, 2.YONTEM, 3.BULGULAR, 4.TARTISMA VE
SONUCLAR, 5.ONERILER, 6. KAYNAKCA, ...) daima yeni bir sayfa ile

baslamali
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