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Bu kılavuz, Mardin Artuklu Üniversitesi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü bünyesindeki anabilim ve ana sanat dallarında hazırlanacak lisansüstü tez, dönem projesi ve seminer çalışmalarında biçimsel bütünlük sağlamak amacıyla hazırlanmıştır. Enstitüye teslim edilecek yüksek lisans, doktora ve sanatta yeterlik tezleri ile dönem projeleri ve seminerler bu kılavuzda belirtilen esaslara uygun olarak düzenlenmelidir. Kılavuzun hazırlanmasında Enstitümüzün önceki tez yazım kılavuzlarından da yararlanılmıştır. Enstitü bünyesindeki lisansüstü programlar farklı akademik alanlara sahip olduğundan, yazarlar bu kılavuzda belirlenen temel standartlara uymak koşuluyla kendi alanlarının gerektirdiği yöntem ve uygulamaları dikkate almalıdır. Bu nedenle araştırma yöntemleri konusunda ilgili çalışma alanına ait temel yöntem kitaplarından da yararlanılması önerilir. Dört bölümden oluşan bu kılavuzda tezin biçim ve şekil açısından yapısı, ana bölümleri, yazı tipi, kâğıt cinsi, tablo, şekil ve görsellerin gösterilişi ile kaynak gösterme yöntemleri gibi temel konular ele alınmıştır. Ayrıca metindeki açıklamaları destekleyici örneklere yer verilmiştir. Kaynak göstermede kabul edilen metin içi ve dipnotlu referans yöntemleri esas alınarak farklı kaynak türlerine ilişkin örnekler sunulmuştur. Zaman içinde ortaya çıkacak ihtiyaç ve önerilere göre güncellenebilecek bu kılavuzun hazırlanmasında görüş ve önerileriyle katkı sunan tüm Anabilim/Ana Sanat Dallarına, komisyonumuza destek sağlayan Enstitü Müdürlüğüne ve enstitü personeline teşekkür ederiz.
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[bookmark: GİRİŞ][bookmark: _bookmark2][bookmark: _Toc234954773]GİRİŞ
Mardin Artuklu Üniversitesi, lisansüstü programlarına devam eden öğrencilerin uluslararası ölçütlerde kabul gören bilimsel ilkelere uygun tezler hazırlamasını hedefler. Lisansüstü Eğitim Enstitüsüne teslim edilecek yüksek lisans ve doktora tezlerinin bilime özgün bir katkı sunması ve ilgili bilim dalının akademik standartlarına uygun olması gerekir. Hazırlanan tezler araştırmaya dayalı, özgün konu ve düşünceler içeren, incelenen metinler, olgular ve durumlarla yakın ilişki kuran bilimsel çalışmalar olmalıdır. Ayrıca tezler, yazarın ilgili teoriler ve araştırma yöntemleri konusunda yetkin olduğunu göstermeli ve yazıldığı dilin doğru, açık ve tutarlı biçimde kullanılmasına özen gösterilmelidir. Lisansüstü tez, çalışmanın değerini ve onu hazırlayan öğrencinin akademik yetkinliğini gösteren bir belgedir. Tezin bilimsel değeri yalnızca içeriğine değil, belirli biçim ve görünüm kurallarına uygunluğuna da bağlıdır. Bu kurallar, aynı zamanda tezin hazırlanmasını kolaylaştıran teknik ilkelerdir. Tez çalışmasının ilk adımı olması bakımından tez önerisinin de aynı akademik kurallara uygun biçimde hazırlanması gerekir. Tez çalışmasına başlamadan önce bu kılavuz baştan sona dikkatle okunmalıdır. Kılavuzda yer alan kuralların uygulanması zorunludur. Belirtilen standartlara uygun hazırlanmayan tezlerin yeniden düzenlenmesi istenebilir.
Türkçe yazılacak tezlerde, Türkçe yazım kuralları doğru ve tutarlı biçimde uygulanmalıdır. Bu nedenle Türkçe tez yazımında Türk Dil Kurumunun yürürlükteki en son Yazım Kılavuzu esas alınmalıdır. Uzun alıntılar, kapsamlı tablo ve şekiller, metin aktarmaları, metin çevirileri ve çeviri yazıları gibi standart dışı biçim ve görünüm özellikleri gerektiren tezlerde, danışmanın önerisi ve Enstitünün onayıyla gerekli biçim değişiklikleri yapılabilir. 
Tez hazırlanırken karşılaşılabilecek bütün sorular bu kılavuzda cevaplanmamış olabilir. Böyle bir durumda danışmana başvurulmalıdır. Yüksek lisans ve doktora programlarında sunulan seminer, tez çalışması ve dönem projelerinin yazımında bu kılavuzun tamamı ya da ilgili bölümleri esas alınır.
1. [bookmark: BİRİNCİ_BÖLÜM][bookmark: _bookmark4][bookmark: TEZLERDE_BİÇİM_VE_ŞEKİL][bookmark: _bookmark5]
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2. [bookmark: _Toc234954774]TEZLERDE BİÇİM VE ŞEKİL
2.1. [bookmark: 1.1._Yazı_Tipi_ve_Boyutu][bookmark: _bookmark6][bookmark: _Toc234954775]Yazı Tipi ve Boyutu
Tezler, bilgisayar ortamında güncel bir yazım programı kullanılarak hazırlanmalıdır. Yazı tipi olarak “Times New Roman” seçilmeli ve metin 12 punto ile yazılmalıdır. Tez metni içinde yer alan çizelge, tablo ve şekillerde yazı boyutu gerektiğinde küçültülebilir. Bu alanlarda en fazla 12 punto, en az 8 punto kullanılabilir. Bu değerlerin dışında yazı boyutu kullanılmamalıdır. Bilimsel zorunluluklar dışında metin dik ve normal harflerle yazılmalıdır. Koyu/bold yazı yalnızca başlıklarda kullanılmalıdır. 40 kelimeden uzun doğrudan alıntılar 11 punto ile yazılmalıdır. Dipnotlar ise 10 punto olmalıdır. Geniş veya uzun çizelgelerde, kolayca okunabilmesi şartıyla en küçük 8 puntoya kadar daha küçük yazı boyutu kullanılabilir. 
Alt ve üst indislerin yazımında düz metinden daha küçük punto kullanılmalıdır. Ancak bu puntolar okunabilir büyüklükte olmalıdır. Bu amaçla MS Word programında yer alan “üst simge” ve “alt simge” özellikleri kullanılabilir. Noktalama işaretlerinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır. Metinde ilk kez geçen terimler ve yabancı dillere ait kelimeler italik yazılmalı, altı çizilmemelidir.
 Tez metninde özel olarak vurgulanmak istenen ifadeler ile kaynak bildirimlerinde ve kaynakçadaki eser, dergi adları ve bunların yerine kullanılan kısaltmalar italik yazılır. Tez başlıkları ve özet/abstract sayfaları YÖK Tez Veri Tabanının taranabilir alanlarına yüklendiğinden, bu alanlarda italik yazı tipi, tablo, şekil, grafik, matematiksel formül, sembol, alt veya üst simge ve özel karakter kullanılmamalıdır. Tezlerde metnin tamamı siyah renkte yazılmalıdır.
2.2. [bookmark: 1.2._Satır_Aralıkları,_Paragraf_ve_Düzen][bookmark: _bookmark7][bookmark: _Toc234954776]Satır Aralıkları, Paragraf ve Düzeni
a. Tez metninde satır aralığı 1,5 olmalıdır. Ancak tablo, şekil vb. unsurların listeleri ve başlıkları, metindeki uzun aktarmalar, dipnotlar, içindekiler ve kaynakça tek satır aralığıyla yazılır.
b.  Özet, Abstract, İçindekiler, Dizinler ve Bölüm başlıkları gibi birinci dereceden başlıklarda önce 72 nk, sonra 18 nk paragraf aralığı bırakılır. İkinci derece ve daha alt düzey başlıklarda ise önce 18 nk, sonra 12 nk paragraf aralığı bırakılır. 
c. Tezin ana metin paragraflarının ilk satırları 1,25 cm içeriden başlatılır. Paragraf öncesi ve sonrası 6 nk paragraf aralığı bırakılır. 
d. Tezin ana metninde paragraf satırları iki yana yaslı biçimde yazılır.
e. Dipnot metinleri tek satır aralıklı ve 10 punto ile yazılır. Dipnotlarda paragraf öncesi 0 nk, paragraf sonrası 3 nk boşluk bırakılır ve paragraf başı yapılmaz. 
f. Kaynakça metinleri tek satır aralıklı yazılır. Kaynakçada paragraflardan önce ve sonra 12 nk boşluk bırakılır. Kaynakça paragraflarının ilk satırları soldan 1,25 cm asılı olacak şekilde düzenlenir. 
g. Sayfalarda son satır başlık olarak yer alamaz. Sayfa sonundaki başlıkların altında en az iki satır bulunmalıdır. İki satır sığmıyorsa başlık bir sonraki sayfadan başlatılır. 
h. Sayfa sonunda yeni bir paragrafa ait tek satır bulunamaz. Yeni bir paragraf sayfa sonunda başlayacaksa en az iki satırı aynı sayfada yer almalıdır. 
i. Tezin ana bölümleri yeni bir sayfada başlatılır. Ana bölümlerin ilk sayfasında sayfa numarası gösterilmez. 
2.3. [bookmark: 1.3._Kâğıt_Cinsi][bookmark: _bookmark8][bookmark: _Toc234954777]Kâğıt Cinsi
Tezlerin yazım ve basımında A4 standardında (21 x 29,7 cm), en az 80 g/m² ve en çok 100 g/m² beyaz renkli birinci hamur kâğıt kullanılmalıdır. Tez yazımında kâğıdın yalnızca bir yüzü kullanılır. Ancak tezde yer alan tablo, şekil vb. unsurlar için gerekli olması hâlinde, ciltlemede uygun biçimde katlanmak şartıyla A4 boyutundan farklı kâğıt kullanılabilir.
2.4. [bookmark: 1.4._Kenar_Boşlukları][bookmark: _bookmark9][bookmark: _Toc234954778]Kenar Boşlukları
[image: ]Tezin ciltlenmesinde kolaylık sağlamak amacıyla her sayfanın sol kenarında 3,5 cm; sağ, üst ve alt kenarlarında ise 2,5 cm boşluk bırakılır. Sayfa yatay olarak kullanılacaksa yine aynı kenar boşlukları kullanılır. Cilt payı ayrıca bırakılmaz. 
2.5. [bookmark: _Toc234954779]Sayfalara Numara Verilmesi
Sayfa numaraları, her sayfanın alt orta kısmına 10 punto olarak yazılır. Numaralandırmada parantez, çizgi vb. işaretler kullanılmaz. 
a. Giriş bölümüne kadar olan sayfalara, yani tezin ön kısmına, küçük Romen rakamlarıyla (i, ii, iii, iv…) sayfa numarası verilir. Giriş bölümünden tezin sonuna kadar ise Arap rakamlarıyla (1, 2, 3…) numaralandırma yapılır. 
b. Tezlerde dış kapağa sayfa numarası verilmez. Numaralandırma, tezin ön kısmının bir parçası olan iç kapaktan başlatılır. Ancak iç kapak sayfasında, tez onay sayfasında ve etik beyan sayfasında sayfa numarası gösterilmez. 
c. Sayfa numarasının gösterildiği ilk sayfa özet sayfasıdır. Bu sayfanın numarası Romen rakamıyla “iv” biçimindedir.
2.6. [bookmark: 1.6._Bölüm_Başlıkları][bookmark: _bookmark11][bookmark: _Toc234954780]Bölüm Başlıkları
Tezin ana bölümleri birinci dereceden başlıkla yazılır ve yeni bir sayfada başlar. Birinci derece başlıklar 14 punto, tamamı büyük harflerle, kalın/bold ve ortalanmış biçimde yazılmalıdır. Bu başlıklardan önce 72 nk, sonra 18 nk paragraf aralığı bırakılmalıdır. 
İkinci derece ve daha alt düzey başlıklar 12 punto, kalın/bold ve 1,25 cm girintiyle sola dayalı biçimde yazılmalıdır. Bu başlıklarda her kelimenin ilk harfi büyük, diğer harfleri küçük yazılır. Bağlaç ve edatlar küçük harfle yazılmalıdır. İkinci derece ve daha alt düzey başlıklardan önce 18 nk, sonra 12 nk paragraf aralığı bırakılmalıdır. Üçüncü derece ve daha ileri düzey başlıklarda da aynı yazım ve aralık kuralları uygulanır.
2.7. [bookmark: _Toc234954781]Sayıların ve Birimlerin Yazımı
Şekil, tablo vb. unsurlar hazırlanırken burada kullanılan sayılardan sonra nokta kullanılmalıdır. Sayılar yazılırken, sayının son rakamından itibaren üçer üçer gruplandırma yapılarak üçerli gruplar arasında bir karakter boşluk bırakılmalıdır. Ancak, bu boşluklara nokta veya virgül konulmamalıdır. (Örnek bir milyon yazılırken rakamların arasına virgül veya nokta konulmadan şöyle yazılmalıdır: 1 000 000).
Ondalık sayıların yazımında sadece virgül kullanılmalı, virgül anlamında nokta kullanılmamalıdır. Art arda gelen ondalıklı sayılar noktalı virgül (;) ile ayrılmalıdır. (Örnek: 2,5; 3,7; 8,3)
Birimlerin yazımında eğer pay ve paydalı (Kg/m3) birim var ise paydadaki kısım payın yanına bir karakter boşluk bırakılarak üslü ifade şeklinde yazılmalıdır (Kg/m3).
2.8. [bookmark: 1.8._Şekiller,_Tablolar_ve_Görseller][bookmark: _bookmark13][bookmark: _Toc234954782]Şekiller, Tablolar ve Görseller
Tez içinde anlatıma yardımcı olacak biçimde şekiller, tablolar ve görseller kullanılabilir. Tezde yer alan fotoğraf, çizim, grafik, harita vb. unsurlar “Tablolar”, “Şekiller” ya da “Görseller” adı altında verilerek ve numaralandırılmalıdır. Tezde gerektiğinde renkli şekiller de kullanılabilir. Tezde yer alan eser görseli sayfaya ortalanarak altına görselin adı ve parantez içerisinde alındığı kaynak yazılmalı, kullanılan kaynak web sayfası ise erişim tarihi yazılmalıdır.
Örnek Görsel:
[image: ]

Görsel 1. Mardin Ulu Cami minaresine kûfî yazıyla nakşedilen Kelime-i Tevhid” yazısı (Kaynak: https://tarihgezisi.com/camiler/mardin-ulu-cami-mardin/ Erişim Tarihi 13.01.2023)
Şekil, tablo ve görsellerin başlıkları olabildiğince kısa ve açıklayıcı olmalıdır. Tablo başlıkları tablonun üstüne; şekil ve görsel başlıkları ise ilgili şeklin veya görselin altına yazılmalıdır. Şekil, tablo üst ve görsel başlıkları paragraf girintisi yapılmadan sola dayalı olarak yazılmalıdır. Başlıkların bir satırı aşması halinde, ikinci ve onu izleyen satırlar başlık metniyle hizalanarak yazılmalıdır. Şekil, tablo ve görsel başlıklarının birinci satıra sığmaması durumunda ikinci satırın ilk satırın başlangıcıyla hizalanması gerekir.
Her şekil, tablo ya da görselin sırasıyla numaralandırılması gerekmektedir (ör Şekil 1., Şekil 2., Tablo 1., Tablo 2.,…) Şekil, tablo ve görsellerde yer alacak tüm çizgi, işaret, simge, rakam ve yazıların okunacak büyüklükte olmasına dikkat edilmelidir.
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Tezde yer alan tüm şekil, tablo ve görsellerden metin içerisinde söz edilmelidir. Şekil, tablo ve görseller metinde ilk değinildikleri sayfa üzerinde veya bir sonrakinde yer almalıdır. Şekil, tablo ve görsellerin yerleştirilmelerinde sayfa kenarlarında bırakılması gerekli kenar boşlukları aşılmamalıdır. Aşma zorunluluğu durumunda ya küçültme yapılmalı ya da Ek'te sunulmalıdır. Grafik olarak hazırlanan şekillerin sade ve kolay anlaşılır olmasına özen gösterilmelidir. Tez metni içinde sayfaları katlanmış şekil, tablo ve görsel olmamalıdır. Bir sayfadan uzun olan tablolar tez metni içinde bulunmak zorunda ise bir sayfa boyutunda (uygun bir yerden) bölünmeli veya kenar boşluklar sınırı içinde kalmak şartıyla ikinci sayfaya sarkması durumunda “Tablo ..’nun devamı” şeklinde belirtilmelidir.
Örnek Tablo:
[bookmark: Tablo_3.1._Katılımcılara_ait_yaş_dağılım]Tablo 1.  Katılımcılara ait yaş dağılım tablosu

	S.N.
	Yaş
	Frekans
	Yüze %

	1
	43
	1
	20

	2
	41
	1
	20

	3
	37
	1
	20

	4
	36
	1
	20

	5
	29
	1
	20

	Toplam
	
	5
	100



(Kaynak:….)
Tezde kullanılan tablolar ve şekiller bir başka kaynaktan alınmış veya uyarlanmış ise bu durum tablo ve şekil alt yazısında belirtilmelidir.
2.9. [bookmark: _Toc234954783]Denklemler (Eşitlikler, Bağıntılar) ve Sayılar
Denklemler, denklem editörü (Mathtype, MS Office Word vb. programlar aracılığıyla) kullanılarak aşağıdaki kurallara göre yazılmalıdır: 
Denklemler ilk kullanıldığı ana bölümde, “1”den başlayarak, ilk sayısı bölüm numarası, ikinci sayısı da denklem numarası olmak üzere ardışık numaralandırma yapılarak yazılmalıdır. Numaralandırmalar parantez içinde, satır sonuna ve sağa dayalı biçimde yazılmalıdır.  Örneğin, 3. Bölümün 7. denklemi (3.7) biçiminde yazılmalıdır.
Örneğin, 3. Bölümün 7. denklemi (3.7) biçiminde yazılmalıdır.

Ör.:

(3.7)
Denklemler 1 satır aralığı kullanılarak; metin ile denklemlerden önce ve sonra altı (6) nk boşluk bırakılarak yazılmalıdır (Bkz. Tablo 2.1). Denklemlerde yer alan simgeler, italik halde tırnak içine alınarak aşağıda örneklendiği biçimde tek tek açıklanmalıdır.
Örneğin 4. Bölümün 2. denkleminde (4.2) kullanılan simgeler, aşağıda gösterildiği biçimde yazılmalıdır:

Ör.:

(4.2)
Burada;
“r” gözenek çapı; “γ” cıvanın yüzey gerilimi; “θ” cıva ile gözenek duvarı arasındaki kontak açısı; “P” ise uygulanan basınç değeridir.
Sayılar
Tezin metin bölümünde tek basamaklı sayılar yazıyla (bir, iki, üç vb.); çok basamaklı sayılar ise rakamla (21, 412 vb.) yazılmalıdır. Ondalıklı sayıların gösteriminde virgül kullanılmalı; art arda gelen ondalıklı sayılar ise noktalı virgülle (;) ayrılmalıdır (3,14; ...).

3. [bookmark: ANLATIM][bookmark: _bookmark15][bookmark: İKİNCİ_BÖLÜM][bookmark: _bookmark14][bookmark: _Toc234954784]CİLTLEME
Tez savunmasından önce öğrenci, tezin jüri asıl ve yedek üye sayısı kadar nüshasını tez danışmanına teslim eder. Danışman, tezin yazım kurallarına uygunluğuna ilişkin görüşüyle birlikte tez nüshalarını ilgili anabilim/anasanat/bilim/sanat dalı veya program başkanlığı aracılığıyla enstitüye gönderir. Tez savunma sınavına girecek öğrenci, danışman tarafından onaylanmış ve imzalanmış intihal yazılım programı raporunu tez nüshalarının ekinde jüri üyelerine dağıtır.
a. Tez savunma sınavında başarılı bulunan öğrenci, tezinin ciltlenmiş bir nüshası ile enstitünün belirlediği formatta elektronik ortamda kayıtlı iki kopyasını, tez savunma sınavı tarihinden itibaren bir ay içinde enstitüye teslim eder. Talep hâlinde bu süre, danışmanın önerisi, ilgili anabilim/anasanat dalı kararı ve Enstitü Yönetim Kurulunun onayıyla en fazla bir ay daha uzatılabilir.
b. Jüri tarafından kabul edilen tezlerin dış kapakları, beyaz parlak kartondan ve sırtlı olacak şekilde hazırlanarak MAÜ Lisansüstü Eğitim Enstitüsüne teslim edilir. Savunma sınavından sonra teslim edilen ciltli tezlerde sırt yazısı bulunmalıdır. Sırt yazısı bulunmayan ciltli tezler kabul edilmez.
c. Tezin elektronik ortamda teslim edilen tam metni, enstitü tarafından şekil yönünden onaylanan ciltli nüshayla aynı olmalı ve tek bir PDF dosyası hâlinde hazırlanmalıdır. Elektronik nüshalar, enstitünün belirlediği yöntem ve formatta teslim edilir. YÖK Ulusal Tez Merkezine yapılacak işlemlerde Yükseköğretim Kurulu tarafından yayımlanan güncel tez teslim kılavuzu esas alınır.
Karma Tezler: Tez, yalnızca metin dosyasından oluşmuyorsa resim, harita, bilgisayar programları, görüntü veya ses kayıtları da kullanılmış ise bu durum “Tez Veri Giriş Formu’nda ve özette dosya adları da verilerek belirtilmelidir. Resim, görüntü ve ses kayıtları, değişen teknolojik yeniliklere uygun olarak belirlenebilir. Bununla birlikte yaygın olarak kullanılan formatlardan tercih edilenleri aşağıda belirtilmiştir:
3.1. [bookmark: _Toc234954785]Resim Formatları:
GIF (.gif), PDF (.pdf), TIFF (.tif), JPEG (.jpeg),
3.2. [bookmark: _Toc234954786]Görüntü Formatları:
MPEG (.mpeg), Quick Time - Apple (.mov), Audio Video Interleaved - Microsoft (.avi), WMV (.wmv), MP4 (.mp4)
3.3. [bookmark: _Toc234954787]Ses Formatları:
Wav (.wav), WMA (.wma), AAC (.aac), MIDI (.midi), MP3 (.mp3), MP4 (.mp4)

4. [bookmark: BEŞİNCİ_BÖLÜM][bookmark: _bookmark20][bookmark: TEZİN_KISIMLARI][bookmark: _bookmark21]
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5. [bookmark: _Toc234954788]TEZİN BÖLÜMLERİ
Tezler, “Ön Kısım”, “Metin Kısmı” ve “Son Kısım” olmak üzere üç kısımdan oluşur. Tez kısımlarının sunuş sırası ve içeriği aşağıda belirtilmiştir. Ancak bazı bölüm ve sayfalar zorunlu değildir.
5.1. [bookmark: 5.1._Tezin_Ön_Kısmı][bookmark: _bookmark22][bookmark: _Toc234954789]Tezin Ön Kısmı
5.1.1. [bookmark: 5.1.1._Dış_ve_İç_Kapak_Sayfaları][bookmark: _bookmark23][bookmark: _Toc234954790]Dış ve İç Kapak Sayfaları
Dış Kapak ve İç Kapak, tezle ilgili bibliyografik künyenin eksiksiz olarak verilmesi gereken kısımdır. Dış kapakta Üniversitemizin logosu en üstte (4 x 8 cm) olacak şekilde tezi hazırlatan MAÜ Lisansüstü Eğitim Enstitüsü’ne bağlı anabilim ve varsa bilim dalının adı, yüksek lisans veya doktora olmak üzere tezin türü, tezin başlığı, tezi hazırlayan kişinin adı, soyadı ve tezin yapıldığı yer ile yıl bilgilerine yer verilir. İç kapakta ise Üniversitemizin logosuna yer verilmezken dış kapaktaki diğer bilgilere ek olarak tezi hazırlayanın isminin altında tez danışmanının unvanı, adı ve soyadı eklenir. 
Dış ve iç kapakta tez başlığı 16 punto, diğer tüm bilgiler 14 punto, kalın ve ortalanmış biçimde yazılır. Üniversite, Enstitü ve Anabilim Adı ile tez isminin tümü büyük harfle, diğer bilgiler ise ilk harfi büyük diğerleri küçük olacak şekilde yazılır. Tez, eğer MAÜ Bilimsel Araştırma Programı kapsamında desteklenmişse iç kapakta bu husus belirtilerek proje numarası yer ve yıldan önce yazılmalıdır. Tez başka kurum veya kişiler tarafından maddi ve/veya manevi olarak desteklenmişse bu durum iç kapakta değil, ön söz veya teşekkür sayfasında belirtilir. 






5.1.2. [bookmark: 5.1.2._Tez_Onay_Sayfası][bookmark: _bookmark24][bookmark: _Toc234954791]Tez Onay Sayfası
	6. ÖĞRENCİ BİLGİLERİ

	Adı ve Soyadı
	
	Öğrenci No’su
	



	LİSANSÜSTÜ PROGRAM BİLGİLERİ

	KAYITLI OLDUĞU
	Enstitünün Adı
	

	
	Anabilim Dalı
	

	
	Program Adı
	



	TEZ SAVUNMA JÜRİSİ KARARI

	Yukarıda bilgileri verilen öğrencinin hazırladığı “……………………….” başlıklı Doktora/Yüksek lisans tezi ile ilgili …/…./20…   ……….. günü saat …:…’da yapılan Tez Savunma Sınavı sonucunda, Mardin Artuklu Üniversitesi Lisansüstü Eğitim-Öğretim Yönetmeliği uyarınca tezin kabulüne oy çokluğu/oybirliğiyle karar verilmiştir.

	Tarih
	…./…./20..

	Üyeler
	Unvanı, Adı Soyadı
	İmza

	Başkan 
	
	

	Danışman Üye
	
	

	Üye
	
	

	Üye
	
	

	Üye
	
	



	ONAY

	Enstitü Yönetim Kurulumuzca görevlendirilen ve yukarıda bilgileri verilen jüri üyeleri tarafından uygun görülmüş bu tez, Enstitü Yönetim Kurulumuzun ………….. tarihli  ve ………….  sayılı kararıyla kabul edilmiş ve onaylanmıştır.

	Unvanı Adı Soyadı
	Görevi
	İmzası

	
	Enstitü Müdürü
	



6.1.1. [bookmark: 5.1.3._Etik_Beyan_Sayfası][bookmark: _bookmark25][bookmark: _Toc234954792]Etik Beyan Sayfası
Bu sayfada, öğrencinin hazırladığı tezin başından sonuna kadar bilimsel etik kurallarına uygun olarak hazırlandığını beyan eden ifade yer alır. Bu beyanda, tez yazım sürecinde elde edilen bilgilerde, kullanılan kaynaklarda ve yapılan görüşmelerde bilimsel etik kurallarına uyulduğu belirtilir. “ETİK BEYAN” başlığı, tümüyle büyük harflerle, koyu/bold ve tezin genel sayfa kenar boşluklarına uygun biçimde sayfanın düşey orta çizgisine ortalanarak yazılmalıdır.
 Etik beyan sayfasına tezi hazırlayan öğrencinin bilgileri ve tarih eklenir. Sayfa öğrenci tarafından imzalanır ve imzalı nüsha enstitüye teslim edilir. Ancak basılan nüshalarda ve YÖK TEZ’e yüklenecek tezlerde bu sayfa imzasız olarak yer almalıdır.
6.1.2. [bookmark: 5.1.4._Özet_ve_Abstract_Sayfaları][bookmark: _bookmark26][bookmark: _Toc234954793]Özet ve Abstract Sayfaları
Özet ve Abstract sayfaları, tezin kapsamını en özlü biçimde açıklayan bölümlerdir. Bu sayfalarda araştırmanın konusu, kullanılan işlem, yöntem ve teknikler ile ulaşılan sonuçlar belirtilir. Özet Türkçe, Abstract ise İngilizce olarak hazırlanır. Her iki sayfada da anahtar sözcükler/keywords yer almalıdır. Özet ve Abstract metinleri tek sayfayı geçmemeli, en az 150 ve en fazla 300 kelime olmalıdır. 
Metinler 11 punto, tek paragraf ve tek satır aralığıyla yazılmalı, paragraf girintisi yapılmadan sayfa kenar boşluklarına yaslı olarak verilmelidir. Anahtar kelime sayısı en az 3, en fazla 6 olmalıdır. Her anahtar sözcüğün ilk harfi büyük harfle yazılmalıdır. “ÖZET” başlığı tümüyle büyük harflerle, koyu/bold ve tezin genel sayfa kenar boşluklarına uygun biçimde sayfanın düşey orta çizgisine ortalanarak yazılmalıdır. 
Özet sayfasında çalışmanın türü için tezli/tezsiz yüksek lisans dönem projelerinde ve seminer çalışmalarında “Yüksek Lisans Dönem Projesi/Semineri”, doktora seminer çalışmalarında “Doktora Semineri”, yüksek lisans tezlerinde “Yüksek Lisans Tezi” ve doktora tezlerinde “Doktora Tezi” yazılmalıdır. Abstract sayfasında çalışmanın türü için tezsiz yüksek lisans dönem projelerinde ve seminer çalışmalarında “MSc Term Project/Seminar”, yüksek lisans tezlerinde “MSc Thesis”, doktora seminer çalışmalarında “PhD Seminar” ve doktora tezlerinde “Ph.D. Thesis” yazılmalıdır.

6.1.3. [bookmark: 5.1.5._Ön_Söz][bookmark: _bookmark27][bookmark: _Toc234954794]Ön Söz
“ÖN SÖZ”, tezin amacı, önemi, ele alınış nedenleri ve kısaca kapsamı hakkında bilgi verilen bölümdür. Gerekli görülmesi hâlinde, tezin hazırlanması sürecinde karşılaşılan güçlüklere de bu bölümde yer verilebilir. Ayrıca tezin hazırlanmasında maddi veya manevi katkısı bulunan kişi ve/veya kuruluşlara teşekkür edilebilir. “ÖN SÖZ” başlığı büyük harflerle, koyu/bold ve tezin genel sayfa kenar boşluklarına uygun biçimde sayfanın üst ortasına gelecek şekilde yazılır. 
Tez çalışmasına ve tezin hazırlanmasına doğrudan katkısı bulunan kişilere teşekkür edilebilir. Bunun yanında, çalışmayla doğrudan ilgili olmadığı hâlde olağan görevi dışında katkıda bulunan kişi ve kuruluşlara da bu bölümde yer verilebilir. Tez çalışması bir proje kapsamında gerçekleştirilmişse, projenin adı ve numarası ile ilgili kuruluşun adı da burada belirtilmelidir. Teşekkür edilen kişilerin varsa unvanı, adı, soyadı, parantez içinde görevli olduğu kuruluş ve çalışmaya katkısı kısa ve öz olarak yazılmalıdır.
6.1.4. [bookmark: 5.1.6._İçindekiler][bookmark: _bookmark28][bookmark: _Toc234954795]İçindekiler
İçindekiler kısmında, “Etik Beyan” sayfasından başlayarak tezin tüm kısımları ve ekler başlıklar hâlinde belirtilir. Tezde kullanılan birinci, ikinci ve üçüncü derece başlıklar, metindeki şekliyle ve herhangi bir değişiklik yapılmadan “İÇİNDEKİLER” sayfasında yer almalıdır. “İÇİNDEKİLER” başlığı büyük harflerle, koyu/bold ve sayfanın üst ortasına gelecek şekilde yazılır. Bölüm ve alt bölüm başlıklarının karşısında, ilgili başlığın tezde başladığı sayfa numarası gösterilir. 
İçindekiler sayfasında alt başlık düzeyleri oluşturulurken gereksiz ayrıntıya gidilmemelidir. Birinci düzey başlıkların tamamı büyük harfle, koyu/bold ve 12 punto yazılır. İkinci ve daha alt düzey başlıklar ise her kelimenin ilk harfi büyük, diğer harfleri küçük olacak şekilde, 11 punto ve normal yazı karakteriyle yazılır. Bağlaç ve edatlar küçük harfle yazılmalıdır. Birinci dereceden başlıklardan önce ve sonra 6 nk, ikinci ve daha alt düzey başlıklardan önce ve sonra 3 nk boşluk bırakılır.
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6.1.5. [bookmark: 5.1.7._Tablolar,_Şekiller_ve_Görseller_D][bookmark: _bookmark29][bookmark: _Toc234954796]Tablolar, Şekiller ve Görseller Dizini
Tezde yer alan tablo, şekil ve görsellerin listesi ayrı sayfalarda “TABLOLAR DİZİNİ”, “ŞEKİLLER DİZİNİ” ve “GÖRSELLER DİZİNİ” başlıkları altında verilmelidir. Bu başlıklar tümüyle büyük harflerle, koyu/bold ve sayfanın düşey orta çizgisine ortalanmış biçimde yazılmalıdır. Dizinlerde yer alan tablo, şekil ve görsel başlıkları, tez metnindeki başlıklarla aynı olmalı ve tezdeki sıralarına göre yazılmalıdır. Dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve sonraki sayfalarda yeniden başlık yazılmamalıdır. Dizin sayfalarının tamamı tek satır aralığıyla yazılmalı, bir çizelgeden diğerine geçerken tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.
6.1.6. [bookmark: 5.1.8._Simgeler_ve_Kısaltmalar_Dizini][bookmark: _bookmark30][bookmark: _Toc234954797]Simgeler ve Kısaltmalar 
Bu bölüm “SİMGELER VE KISALTMALAR” başlığıyla, büyük harflerle ve koyu/bold olarak verilmelidir. Tezde kullanılan simgeler, “Simgeler” alt başlığı altında küçük harfle, 12 punto, koyu/bold ve alfabetik sıraya göre yazılmalıdır. Simgelerin açıklamaları ise normal yazı karakteriyle verilmelidir. Simgeler sol çerçeveden başlatılmalı, simgelerin tanım ve açıklamaları 60 ile 70 mm boşluk bırakılarak blok hâlinde yazılmalıdır. Tezlerde sayısal değerlendirmelerde ve boyutlandırmalarda SI (Uluslararası Birimler Sistemi) birim sistemine uyulması zorunludur. 
Birimler için TS 294-297 numaralı Türk Standartlarında verilen SI birim sistemi esas alınmalı, birim simgeleri için de aynı standartlardan yararlanılmalıdır. Tez içinde kullanılan kısaltmalar, “Kısaltmalar” alt başlığı altında alfabetik sırayla, büyük harfle, 12 punto, koyu/bold olarak alt alta yazılır. Her kısaltmanın karşısında açık karşılığı belirtilir. Gerekli durumlarda Türkçe karşılığın yanında yabancı dildeki karşılığı parantez içinde verilir.
 Kısaltmaların açık ifadeleri tek satır aralığıyla yazılır. Kısaltmalardan önce ve sonra 6 nk paragraf aralığı bırakılır. Tezde sık kullanılan ve birden fazla sözcükten oluşan terimler için baş harfler kullanılarak kısaltma yapılabilir. Bu durumda kısaltma, metinde ilk geçtiği yerde parantez içinde yalnızca bir kez açıklanmalıdır. Diğer terimler için Türk Dil Kurumunun (TDK) İmla Yazım Kılavuzu esas alınır. Sayfanın tamamı tek satır aralığıyla yazılmalı, bir simgeden veya kısaltmadan diğerine geçerken tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır.
6.2. [bookmark: 5.2._Tezin_Bölümleri][bookmark: _bookmark31][bookmark: _Toc234954798]Tezin Bölümleri
Tez genel itibariyle Giriş, Birinci, İkinci Daha Küçük Alt Başlıklar ve Sonuç bölümlerinden oluşur. Ancak lisansüstü programlarının her birinde alana uygun araştırma yöntemi dikkate alınarak Giriş bölümü ile Sonuç bölümü arasındaki diğer bölümler ve başlıklar tezin yazarı ve danışman tarafından belirlenir.
6.2.1. [bookmark: _Toc234954799] Giriş
Tezin ilk ve önemli bölümlerinden birincisini oluşturan giriş bölümü “GİRİŞ” başlığı altında yazılmalıdır. Bu bölümde, önce konuyu tanıtıcı bilgiler verildikten sonra araştırmanın amacı, önemi, kapsamı, yöntemi ve sınırlılıkları açıkça belirtilmelidir. Konunun ele alınma nedeni, çalışma materyalinin genel durumu, konunun güncelliği ve özgünlüğüne ilişkin bilgiler verilebilir. Anabilim dallarına göre değişmekle birlikte bu başlık altında “Literatür Taraması” ve “Kavramsal Çerçeve” gibi başlıklara yer verilebilir.
6.2.2. [bookmark: 5.2.2._ANA_ve_ALT_BAŞLIKLAR][bookmark: _bookmark32][bookmark: _Toc234954800]Ana ve Alt Başlıklar
Tezin ana ve alt başlıkları, araştırma konusunun dayandığı kuramsal bilgilerin ya da incelenen materyalin tanıtıldığı bölümlerden oluşur. Bu kısımda konuya ilişkin temel kuramsal bilgiler ve gerekli açıklamalar verilebilir. Gerektiğinde bölüm, alt başlıklara ayrılabilir. Tez çalışmasından elde edilen bulgular öz fakat açık bir şekilde verilmelidir. Elde edilen bulgular, literatürdeki çalışmalarla karşılaştırılmalı ve araştırmacının yorumuyla birlikte değerlendirilmelidir. Araştırma sırasında kullanılan yöntemler, modeller, cihazlar, malzemeler ve yapılan işlemler de açık ve anlaşılır biçimde anlatılmalıdır. Yazar, gerekli gördüğünde bu bölümü tartışmaları da içerecek şekilde yapılandırabilir. Anabilim dallarına göre farklılık göstermekle birlikte bu başlık altında “Materyal ve Yöntem”, “Kuramsal Temeller” ve “Bulgular ve Tartışma” gibi alt başlıklara yer verilebilir.
6.2.3. [bookmark: 5.2.3._Sonuç][bookmark: _bookmark33][bookmark: _Toc234954801]Sonuç
Bu bölüm, tezde elde edilen bulguların literatür değerlendirmesi ışığında yorumlandığı, bulguların kuramsal ve uygulamadaki öneminin tartışıldığı metin kısmının son bölümüdür. Araştırma problemi, araştırma soruları ya da varsayımlar esas alınarak, araştırmanın başında cevaplanması amaçlanan temel soruların ulaşılan yanıtları bu bölümde verilmelidir. Elde edilen sonuçlara göre varsa konuya ilişkin öneriler de bu kısımda yer alır. 
Sonuç başlığı “SONUÇ” şeklinde büyük harflerle, koyu/bold ve ortalanmış olarak yazılır. “SONUÇ” kısmında tezin amacı ve/veya hipotezinden başlanarak, tezin yöntemi, tekniği ve sınırlılıkları çerçevesinde ulaşılan sonuçlar açıklanır. Bu açıklamalar, mümkünse veya gerekli görülürse daha sonraki çalışmalara ışık tutacak önerilerle desteklenir.
6.3. [bookmark: 5.3._Tezin_Son_Kısmı][bookmark: _bookmark34][bookmark: _Toc234954802]Tezin Son Kısmı
6.3.1. [bookmark: 5.3.1._KAYNAKLAR/KAYNAKÇA][bookmark: _bookmark35][bookmark: _Toc234954803] Kaynakça
“KAYNAKÇA” başlığı tümüyle büyük harflerle, koyu/bold olarak sayfanın sol kenar boşluğundan başlayarak yazılır. Başlıktan sonra bir tam aralık boşluk bırakılır ve bu başlığa bölüm numarası verilmez. Tez içinde alıntı yapılan tüm eserler bu bölümde alfabetik olarak sıralanır. Kaynakçada yer alan referanslar sol kenar boşluğundan başlatılarak yazılır. Kaynakça metinleri tek satır aralıklı olmalı, paragraflardan önce ve sonra 12 nk boşluk bırakılmalıdır. Kaynakça paragraflarının ilk satırı soldan 1,25 cm asılı olacak şekilde düzenlenir. Kaynakçanın yazımında tez boyunca kullanılan referans gösterme biçimi esas alınır. Enstitümüzde kaynak gösterme biçimi olarak iki farklı sistem kullanılmaktadır: İSNAD Atıf Sistemi ve APA Atıf Sistemi. Bu sistemlerin güncel sürümleri esas alınır. Bu kapsamda İSNAD  ve APA 7 kullanılır. Ancak tarih, belge okuma ve benzeri özel alanlarda, çalışmanın niteliği gerektiriyorsa, aynı atıf sistemlerinin ilgili alana uygun diğer kullanım biçimleri de tercih edilebilir. Anabilim dalları bu kaynak gösterme biçimlerinden birini tercih edebilir. Ancak tez yazımı sırasında bu biçimlerden yalnızca biri kullanılmalı, karma kaynak gösterme biçimi kesinlikle tercih edilmemelidir. Bu kaynak gösterme biçimlerine ilişkin bilgiler ve örnekler aşağıda gösterilmiştir.
6.3.2. [bookmark: _Toc234954804]Ekler
“EKLER” başlığı büyük harflerle, koyu/bold ve sayfanın düşey orta çizgisine ortalanmış biçimde yazılmalıdır. Başlık, sayfa üst kenarından 4 cm aşağıda yer almalıdır. Tez metninin ek kısmında, metinle ilgili tablolar, formlar, anket soruları listeleri, kolay bulunamayacak belgelerin kopyaları, fotoğraf, harita vb. malzemeler bulunur. Bu tür malzemelerden yalnızca biri varsa tek ek kullanılır. Birden fazla malzeme bulunması hâlinde ise gerekli görülürse birden çok ek verilebilir. Her ek yeni bir sayfada başlatılır. Ekler birbirinden ayırt edilmesi gerekecek sayıdaysa birbirini izleyecek biçimde numaralandırılır: Ek 1., Ek 2., Ek 3. vb. Her ek numarasının karşısına, ekin mahiyetini belirten bir başlık yazılır. Eklerde yer alan bilgiler başka kaynaklardan aktarılmışsa, bu kaynaklara ilişkin referanslar belirtilmelidir. 
6.3.3. [bookmark: _Toc234954805]Etik Kurul Kararı
Tez çalışmasının mahiyeti gereği etik kurul kararı alınması gereken durumlarda Ekler kısmına ilgili kararın konulması gerekir.
6.3.4. [bookmark: 5.3.3._ÖZGEÇMİŞ][bookmark: _bookmark37][bookmark: _Toc234954806]Özgeçmiş
“ÖZGEÇMİŞ” başlığı, büyük harflerle, paragraf aralığı öncesi 72 nk sonrası 18 nk şeklinde ve sayfanın düşey orta çizgisi ortalanarak yazılmalıdır. Özgeçmişin, Kişisel Verilerin Korunması Kanunu’na uygun olarak hazırlanması gerekmektedir. Tezi hazırlayan öğrencinin; kişisel bilgiler, eğitim bilgileri, iş deneyimi, yayınları, bilimsel/sanatsal faaliyetleri vs. bu sayfada eklerden sonra verilmelidir. Özgeçmişte verilen yayınlar kaynakça kurallarına göre verilmelidir. 
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[bookmark: _Toc234954807]4. KAYNAK GÖSTERME
[bookmark: 6.1.__Kaynak_Bildirimleri_(Referanslar,_][bookmark: _bookmark40][bookmark: _Toc234954808]4.1. Kaynak Bildirimleri (Referanslar, Atıflar, Göndermeler)
Tezde başka kaynaklardan yapılan alıntılar, doğrudan ya da dolaylı olarak verilebilir. Doğrudan alıntılarda kaynakta yer alan bilgi aynen aktarılır. Dolaylı alıntılarda ise bilginin özü değiştirilmeden, tezi hazırlayan kişinin kendi cümleleriyle özetlenir veya yorumlanır. Her iki durumda da alıntı yapılan kaynağa metin, tablo, şekil vb. unsurlar dâhil olmak üzere atıfta bulunulmalıdır. Kaynaktan aynen alınan bilgiler çift tırnak içinde gösterilir. Kaynaktaki bilginin özü korunarak yalnızca ifade biçimi değiştirildiğinde ise alıntı tırnak içine alınmadan verilir. Doğrudan aktarılan bilgilerin tamamı kullanılabileceği gibi, cümle, paragraf veya sayfaların yalnızca belirli kısımları da aktarılabilir. Bu durumda atlanan kelime, cümle, paragraf veya sayfalar üç nokta ile gösterilir. Şiirlerden yapılan aktarmalarda bir veya daha fazla satır ya da sayfa atlanacaksa, atlanan kısım için tek satır boşluk bırakılır ve bu satır noktalarla belirtilir. Başka kaynaklardan aynen yapılan aktarmalarda, kaynak metindeki noktalama işaretleri, çeviri yanlışları, harf, cümle, tarih ve yer bilgilerine ilişkin hatalar da olduğu gibi korunur. Tezi hazırlayan kişi kaynak metindeki yanlışlığı düzeltmek isterse, doğru bilgi yanlış ifadenin hemen ardından parantez içinde gösterilir. 
Kaynaklardan yapılan doğrudan alıntılar 40 kelimeyi aşmıyorsa tez metni içinde çift tırnakla verilir. 40 kelimeden uzun doğrudan alıntılarda ise alıntının ilk ve son satırı ile tez metni arasında en az 12 nk paragraf aralığı boşluk bırakılır. Bu tür alıntılar 11 punto, tek satır aralıklı ve metnin tamamı 1,25 cm içeriden girintili olarak yazılır. Referans ve atıflarda metin içi ya da dipnot sistemi gibi bilimsel çalışmalarda yaygın olarak kullanılan yöntemlerden biri tercih edilebilir. 
Enstitümüz tarafından kabul edilen kaynak gösterme biçimleri İSNAD Atıf Sistemi ve APA Atıf Sistemidir. Bu sistemlerin güncel sürümleri esas alınır. Bu kapsamda İSNAD  ve APA 7 kullanılmalıdır. Ancak tarih, belge okuma ve benzeri özel alanlarda, çalışmanın niteliği gerektiriyorsa, aynı atıf sistemlerinin ilgili alana uygun diğer kullanım biçimleri de tercih edilebilir. Tez yazımı boyunca bu sistemlerden yalnızca biri kullanılmalı, karma kaynak gösterme biçimi kesinlikle tercih edilmemelidir. Her iki kaynak gösterme biçimine ilişkin örnekler aşağıda verilmiştir.


[bookmark: _Toc234954809]4.2. Dipnotlar
Tez metninin sayfa altlarında, gerekli görüldüğü ölçüde dipnotlara yer verilebilir. Dipnotlar, metin içinde yer verilmeyen alıntıları ya da ilgili sayfadaki herhangi bir bilgiye dair kısa açıklama, karşılaştırma ve yorumları göstermek amacıyla kullanılır. Dipnotlar, her sayfada metnin en son satırının altında ve tek satır aralığı bırakılarak sayfanın sol kısmından başlayan kısa bir çizgiyle metinden ayrılır. Bu çizginin altında tek satır aralığı bırakılır ve dipnotlar birbirini izleyen numaralara göre yerleştirilir. Dipnot metinleri tek satır aralığıyla ve iki yana yaslı olarak yazılır. Dipnot numaraları, kaynak gösterilen ilk sayfadan itibaren 1’den başlatılır ve tezin sonuna kadar devam ettirilir. 
Tezin danışman ve jüri üyeleri tarafından intihal kapsamı dışında değerlendirilebilmesi için intihal yazılım programı tarafından yapılan raporlama işlemi sonrasında alınan raporda belirtilen benzerlik oranının %20’yi, tek bir kaynaktan olan benzerlik oranının ise %3’ü geçmemesi gerekir. Benzerlik oranı ile benzerlik gösteren kısımların düzeltilmesi konusunda tüm sorumluluk öğrenciye ve danışmana aittir. İntihal raporunda yer alan oranın belirtilen sınırı aşması durumunda tez savunmaya alınmaz. Referans dipnotlarında aynı kaynağa ikinci veya daha fazla kez atıfta bulunulması gerektiğinde bibliyografik bilgiler kısaltılarak verilir. Bu durumda sıralama yazarın soyadı, eserin uygun biçimde kısaltılmış adı ve sayfa numarası şeklinde olmalıdır.
[bookmark: 6.3.__Enstitümüzce_Kabul_Edilen_Kaynak_G][bookmark: _bookmark42][bookmark: _Toc234954810]4.3. Enstitümüzce Kabul Edilen Kaynak Gösterme Biçimleri
[bookmark: 6.3.1.__ISNAD_Atıf_Sistemi_(Dipnotlu)][bookmark: _bookmark43][bookmark: _Toc234954811]4.3.1. İSNAD Atıf Sistemi (Dipnotlu)
İSNAD Dipnotlu Atıf Sistemiyle İlgili Genel İlkeler
Genel kural olarak dipnotlarda eser künye bilgileri virgül (,) ile kaynakçada ise
nokta (.) işareti ile ayrılır.
İki yazar isminin arasında, öncesi ve sonrasında boşluk bırakılarak “tire/kısa çizgi işareti (-)” kullanılır.
Örnek: Bekir Topaloğlu - İlyas Çelebi, Kelâm Terimleri Sözlüğü (İstanbul: İSAM Yayınları, 4. Basım, 2015), 55.
· Aynı yazarın aynı dipnotta birden fazla çalışması peş peşe kaynak olarak belirtilecekse ikinci ve sonraki eserin “Yazar Adı Soyadı” alanına “a.mlf.” (aynı müellif) kısaltması kullanılır.
Örnek: Sönmez Kutlu, Türklerin İslâmlaşma Sürecinde Mürcie ve Tesirleri (Ankara: TDV Yay., 2010), 56; a.mlf., “İlk Mürciî Metinler ve Kitâbü’l-İrcâ”, Ankara Üniversitesi İlahiyat Fakültesi Dergisi 37 (1997), 317-331.
· 	Yazar, editör, çevirmen vb. üç veya daha fazla ise dipnotta ilkinin adı ve soyadına yer verildikten sonra “vd.” kısaltması kullanılır. Kaynakçada ilkinin “Soyadı, Adı” belirtildikten sonra vd. kısaltması yazılır.
· 	Kaynakçada vd., ts. gibi sonu nokta ile biten kısaltmalardan sonra ikinci bir nokta kullanılmaz.
· Birden fazla esere atıf yapılırken iki eserin künye bilgileri noktalı virgülle (;) ayrılır.
Örnek: Yazar soyadı, yayın adı, sayfa; Yazar soyadı, yayın adı, sayfa.
· Sayfayı ifade etmek üzere “s.” kısaltması kullanılmaz.
· 	Cilt numarası, “C” kısaltması kullanılmadan yazılır. Cilt ve sayfa numarası arasında eğik çizgi (/) kullanılır.
Örnek: Akün, “Âlî Mustafa Efendi”, 2/416.
· [image: ][image: ]Cilt numarasının belirtilmesinde Romen rakamı kullanılmaz: Hatalı Kullanım: V/11	Doğru Kullanım: 5/11
· 	İki kısımdan müteşekkil ciltleri olan eserlerin ciltlerinin kısım numaraları, parantez içinde belirtilir.
Örnek: el-Muğnî 6(1)/33-34; el-Muğnî 6(2)/121; MEB İslam Ansiklopedisi
5(1)/13.
· Makale atıflarında dergi cilt ve sayı numarası arasında eğik çizgi (/) kullanılır.
Örnek: Cumhuriyet İlahiyat Dergisi 19/1 (Haziran 2015), 23.
· 	Eserin basım sayısı, “bs.” kısaltması kullanılmadan “8. Basım” şeklinde açık olarak yazılır. Bu bilgi kaynakçada basım tarihinden önce belirtilir. Eserin ilk baskısının “1. Basım” şeklinde belirtilmesine gerek yoktur.
Örnek: Buhârî, Ebû Abdillâh Muhammed b. İsmail. el-Câmiʿu’ṣ-ṣaḥîḥ. nşr.
Muhammed Züheyr b. Nasr. 8 Cilt. b.y.: Dâru Tavki’n-Necât, 2. Basım, 1422/2001.
· 	Eser isimleri (Kitap, Dergi, Ansiklopedi, Sözlük, Yazma Eser, Tez, Rapor, Gazete vb.) eğik yazılır ve “age.” veya “agm.” şeklinde kısaltılmaz. Bunun yerine eser başlığı uygun şekilde kısaltılarak kullanılır.
İlk kullanıma örnek: Ebû İshâk İbrâhim ez-Zâhid es-Saffâr, Telḫîṣü’l-edille li- ḳavâʿidi’t-tevḥîd, thk. Angelika Brodersen (Beyrut: el-Ma‘hedü’l-Almânî li’l-Ebhâsi’l- Şarkiyye, 2011), 2/143.
İkinci kullanıma örnek: Saffâr, Telḫîṣü’l-edille, 2/143.
· 	Kitap Bölümü, Sözlük Maddesi, Ansiklopedi Maddesi, Makale Adı, Bildiri Başlığı, Sosyal Medya İletisi, TV Program Adı ve Müzik eseri çift tırnak içinde yazılır.
· 	Kitap Bölümü, Basılı Bildiri ve Ansiklopedi Maddesi türündeki çalışmalar kaynakçada yazılırken sayfa aralığı en sonda değil basım bilgilerinden önce belirtilir. Yalnızca makale türü çalışmalarda sayfa aralığı en sonda yazılır.
Örnek: Akün, Ömer Faruk. “Âlî Mustafa Efendi”. Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi. 2/416-417. Ankara: TDV Yayınları, 1989.
Türcan, Galip. “Kelâm’ın Meşrûiyeti Sorunu: Ehl-i Sünnet Kelâmı ve Olgusal Gerçeklik Arasındaki İlişki”. Marife 5/3 (2005), 175-193.
· İlk geçtiği yerde atıf yapılan yayının baskı bilgilerini içeren parantez işaretinden önce virgül kullanılmaz
[image: ]Örnek:
Hatalı Kullanım: Halil İnalcık, “Selīm I”, The Encyclopaedia of Islam New Edition, (Leiden: Brill, 1997), 9/127-131.
[image: ]Doğru Kullanım: Halil İnalcık, “Selīm I”, The Encyclopaedia of Islam New Edition (Leiden: Brill, 1997), 9/127-131.
Klasik kaynakların basım tarihi, Hicrî/Milâdî olarak “534/1139” şeklinde yazılır.
İSNAD atıf sisteminin metin içi versiyonu da kullanılabilir. İSNAD metin içi atıf sistemi için bk. https://www.isnadsistemi.org/guide/isnad2/isnad-metinici/
· İSNAD atıf sisteminin dipnotlu biçimi için sık kullanılan eser türlerine nasıl atıf yapılacağına dair örneklere aşağıda yer verilmiştir.
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[bookmark: 1._KİTAP][bookmark: _Toc234954812]4.3.1.1. Kitap

[bookmark: 1.1.__Kitap-Yazarsız_ve_Anonim][bookmark: _Toc234954813]4.3.1.1.1 Kitap-Yazarsız ve Anonim

	İlk Geçtiği Yerde
	Kitap Adı, ed. Editör/Neşreden, çev. Çeviren (Basım Yeri: Yayıncı,
Basım Yılı), Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	İş Kanunları ve İlgili Mevzuatı (Ankara: Adalet Yayınevi, 2014), 12.

	Sonraki	Geçtiği Yerde
	Kitap Kısa Adı, Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	İş Kanunları ve İlgili Mevzuatı, 32.

	Kaynakçada
	Kitap Adı. ed. Editör/Neşreden. x Cilt. Basım Yeri: Yayıncı,
x. Basım, Basım Yılı.

	Örnek
	İş  Kanunları  ve İlgili  Mevzuatı.  2  Cilt.  Ankara:  Adalet
Yayınevi, 2. Basım, 2014.


[bookmark: 1.2.__Kitap-Tek_Yazarlı][bookmark: _Toc234954814]4.3.1.1.2. Kitap-Tek Yazarlı

	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, Kitap Adı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), Sayfa
Numarası.

	Örnek
	Afet İnan, Piri Reis'in Hayatı ve Eserleri (Ankara: Türk Tarih
Kurumu, 2018), 22.

	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, Kitap Kısa Adı, Sayfa Numarası.

	Örnek
	İnan, Piri Reis’in Hayatı ve Eserleri, 34.

	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. Kitap Adı. x Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x.
Basım, Basım Yılı.

	Örnek
	İnan, Afet. Piri Reis’in Hayatı ve Eserleri. Ankara: Türk Tarih
Kurumu, 2. Basım, 2018.


[bookmark: 1.3._Kitap-İki_Yazarlı][bookmark: _Toc234954815]4.3.1.1.3. Kitap-İki Yazarlı

	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı - Yazar Adı Soyadı, Kitap Adı (Basım Yeri:
Yayıncı, Basım Yılı), Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	Arı İnan - İsmet Parmaksızoğlu, Düşünceleriyle Atatürk (Ankara: Türk
Tarih Kurumu Yayınları, 2018), 54-58.

	Sonraki	Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı - Yazar Soyadı, Kitap Kısa Adı, Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	İnan - Parmaksızoğlu, Düşünceleriyle Atatürk, 62.

	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı - Yazar Soyadı, Adı. Kitap Adı. x Cilt. Basım
Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	Örnek
	İnan, Arı - Parmaksızoğlu, İsmet. Düşünceleriyle Atatürk.
Ankara: Türk Tarih Kurumu Yayınları, 2018.


[bookmark: 1.4._Kitap-Çok_Yazarlı][bookmark: _Toc234954816]4.3.1.1.4. Kitap-Çok Yazarlı

	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı vd., Kitap Adı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı),
Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	Bekir Topaloğlu vd., İslam’da İnanç Esasları (İstanbul: MÜ İlâhiyat
Fakültesi Vakfı Yayınları, 1998), 25.
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	Sonraki	Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı vd., Kitap Kısa Adı, Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	Topaloğlu vd., İslam’da İnanç Esasları, 36.

	Kaynakçada
	İlk Yazar Soyadı, Adı vd. Kitap Adı. x Cilt. Basım Yeri:
Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	Örnek
	Topaloğlu, Bekir vd. İslam’da İnanç Esasları. İstanbul: MÜ
İlâhiyat Fakültesi Vakfı Yayınları, 1998.


[bookmark: 1.5._Kitap-Elektronik][bookmark: _Toc234954817]4.3.1.1.5. Kitap-Elektronik

	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, Kitap Adı (Yayın Formatı: Yayıncı, Yayın Tarihi),
Sayfa Numarası.

	Örnek
	Şule Yüksel Şenler, Huzur Sokağı (Epub: Timaş Yayınları, 2016), 56.

	Sonraki	Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, Kitap Kısa Adı, Sayfa Numarası.

	Örnek
	Şenler, Huzur Sokağı, 59-60.

	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. Kitap Adı.	Yayın Formatı: Yayıncı, x. Basım,
Yayın Tarihi. Erişim Adresi

	Örnek
	Şenler, Şule Yüksel. Huzur Sokağı. Epub: Timaş Yayınları, 2016.


[bookmark: 1.6.__Kitap_Bölümü][bookmark: _Toc234954818]4.3.1.1.6. Kitap Bölümü

	İlk Geçtiği Yerde
	Bölüm Yazarının Adı Soyadı, “Bölüm Adı”, çev. Çeviren, Kitap Adı,
ed. Editör Adı Soyadı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	Mehmet Alıcı, “Yayın Etiği ve Temel İlkeleri”, Sosyal Bilimlerde Etik
Sorunlar, ed. Musa Öztürk (Nobel Akademik Yayıncılık, 2019), 130.

	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Bölüm Kısa Adı”, Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	Alıcı, “Yayın Etiği ve Temel İlkeleri”, 132.

	Kaynakçada
	Bölüm Yazarının Soyadı, Adı. “Bölüm Adı”. çev. Çevirenin Adı Soyadı. Kitap Adı. ed. Editör Adı Soyadı. Cilt/Sayfa Aralığı.
Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	Örnek
	Alıcı, Mehmet. “Yayın Etiği ve Temel İlkeleri”.  Sosyal
Bilimlerde Etik Sorunlar. ed. Musa Öztürk. 127-138. Nobel Akademik Yayıncılık, 2019.



[bookmark: 2._MAKALE][bookmark: _Toc234954819]4.3.1.2. Makale

[bookmark: 2.1.__Makale_(Tek_Yazarlı-Çok_Yazarlı)][bookmark: _Toc234954820]4.3.1.2.1. Makale (Tek Yazarlı-Çok Yazarlı)

	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, “Makale Adı”, Dergi Adı Cilt Numarası/Sayı
Numarası (Yayın Ayı Yılı), Sayfa Numarası.

	Örnek
Tek Yazarlı
	Tülay Yüreklı̇, “Zengiler ve Eyyûbîlerde İstihbarat”, Türkiyat Mecmuası 27/2 (22 Aralık 2017), 294.

	Örnek
Çok Yazarlı
	Eşref Nas vd., “Lı̇se Öğrencı̇lerı̇nı̇n Merhamet Düzeylerı̇nı̇n Çeşı̇tli̇ Değı̇şkenlere Göre İncelenmesı̇”, Milli Eğitim Dergisi 50/231 (23
Ağustos 2021), 306.

	Sonraki	Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Makale Adı veya Kısaltılmış Makale Adı”, Sayfa
Numarası.

	Örnek
	Yüreklı̇, “Zengiler ve Eyyûbîlerde İstihbarat”, 295.
Nas  vd.,	“Lı̇se  Öğrencı̇lerı̇nı̇n  Merhamet	Düzeylerı̇nı̇n  Çeşı̇tlı̇
Değı̇şkenlere Göre İncelenmesı̇”, 307.

	Kaynakçada
	Yazar	Soyadı,	Adı.	“Makale	Adı”.	Dergi	Adı	Cilt
Numarası/Sayı	Numarası	(Yayın	Ayı	Yılı),	Sayfa	Aralığı. https://doi.org/XXXXXXXXXX

	Örnek
	Yüreklı̇,	Tülay.	“Zengiler	ve	Eyyûbîlerde	İstihbarat”.
Türkiyat	Mecmuası	27/2	(22	Aralık	2017),	293-311. https://doi.org/10.18345/iuturkiyat.370076


[bookmark: 3._YÜKSEK_LİSANS_VE_DOKTORA_TEZLERİ][bookmark: _Toc234954821]4.3.1.3. Yüksek Lisans ve Doktora Tezleri

	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, Tez Adı (Şehir: Üniversite Adı, Enstitü Adı,
Doktora Tezi, Yıl), Sayfa Numarası.

	Örnek
	Cemal Ülke, 19. Yüzyılın İlk Yarısında Hakkâri’de İdârî ve Sosyal Yapı (1800-1850) (Mardin: Mardin Artuklu Üniversitesi, Lisansüstü
Eğitim Enstitüsü, Doktora Tezi, 2022), 122.

	Sonraki	Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, Tez Adı veya Kısa Adı, Sayfa Numarası.

	Örnek
	Ülke, Hakkâri’de İdârî ve Sosyal Yapı, 125.

	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. Tez Adı. Şehir: Üniversite Adı, Enstitü
Adı, Doktora Tezi, Yıl. (varsa) Erişim Adresi

	Örnek
	Ülke, Cemal. 19. Yüzyılın İlk Yarısında Hakkâri’de İdârî ve Sosyal Yapı (1800-1850). Mardin: Mardin Artuklu Üniversitesi, Lisansüstü Eğitim Enstitüsü, Doktora Tezi, 2022.



[bookmark: 4._KUR’AN-I_KERÎM][bookmark: _Toc234954822]4.3.1.4. Kutsal Kitaplar 

	İlk Geçtiği Yerde
	Meâl Adı, çev. Çeviren Adı Soyadı (Basım Yeri: Yayıncı, Basım Yılı),
Sûre Adı Sûre Numarası/Âyet Numarası.

	Örnek
	Kur’ân-ı Kerîm Meâli, çev. Halil Altuntaş - Muzaffer Şahin (Ankara:
Diyanet İşleri Başkanlığı Yayınları, 2009), el-Enfâl 8/2.

	Sonraki	Geçtiği Yerde
	Sûre Adı Sûre Numarası/Âyet Numarası.

	Örnek
	el-Enfâl 8/2.

	Kaynakçada
	Meâl Adı. çev. Çeviren Adı Soyadı. Basım Yeri: Yayıncı, x.
Basım, Basım Yılı.

	Örnek
	Kur’ân-ı Kerîm Meâli. çev. Halil Altuntaş - Muzaffer Şahin.
Ankara: Diyanet İşleri Başkanlığı Yayınları, 3. Basım, 2009.


[bookmark: 5._ANSİKLOPEDİ][bookmark: _Toc234954823]4.3.1.5. Ansiklopedi

[bookmark: 5.1.__Ansiklopedi-Matbu][bookmark: _Toc234954824]4.3.1.5.1. Ansiklopedi-Matbu

	İlk	Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, “Madde Adı (Alt Başlık)”, Ansiklopedi Adı, ed.
Editör Adı Soyadı (Basım Yeri: Yayıncı, Yıl), Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	Ömer Faruk Akün, “Âlî Mustafa Efendi”, Türkiye Diyanet Vakfı İslâm
Ansiklopedisi (Ankara: TDV Yayınları, 1989), 2/416.

	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Madde Adı”, Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	Akün, “Âlî Mustafa Efendi”, 2/416.

	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. “Madde Adı”. Ansiklopedi Adı (Edisyon).
Ed. Editör Adı Soyadı. Cilt/Sayfa Aralığı.	Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Yıl.

	Örnek
	Akün, Ömer Faruk. “Âlî Mustafa Efendi”. Türkiye Diyanet
Vakfı İslâm Ansiklopedisi. 2/416-417. Ankara: TDV Yayınları, 1989.


[bookmark: 5.2.__Ansiklopedi-Web][bookmark: _Toc234954825]4.3.1.5.2. Ansiklopedi-Web

	İlk	Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, “Madde Adı”, Ansiklopedi Adı (Erişim Gün Ay Yıl).

	Örnek
	Mustafa Çağrıcı, “İhsan”, Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi
(Erişim 12 Temmuz 2019).

	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Madde Adı”.

	Örnek
	Çağrıcı, “İhsan”.

	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. “Madde Adı”. Ansiklopedi Adı (Edisyon).
Ed. Editör Adı Soyadı. Erişim Gün Ay Yıl. Erişim Adresi

	Örnek
	Çağrıcı, Mustafa. “İhsan”. Türkiye Diyanet Vakfı İslâm Ansiklopedisi.	Erişim	12	Temmuz	2019.
https://islamansiklopedisi.org.tr/ihsan--iyilik



[bookmark: 6._SÖZLÜK][bookmark: _Toc234954826]4.3.1.6. Sözlük

[bookmark: 6.1.__Sözlük-Arap_Harfli][bookmark: _Toc234954827]4.3.1.6.1. Sözlük-Arap Harfli

	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, Sözlük Adı, nşr. Neşredenin Adı Soyadı (Basım
Yeri: Yayıncı, Basım Yılı), “Madde Adı”, Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	Muhammed b. Mükerrem İbn Manzûr, Lisânü’l-ʿArab, nşr. Abdullah
Ali el-Kebîr (Kahire: Dârü’l-Maârif, ts.), “ʿabd”, 4/2776.

	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Madde Adı”, Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	İbn Manzûr, “ʿabd”, 4/2776-2782.

	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. Sözlük Adı. nşr. Neşredenin Adı Soyadı.
x Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	Örnek
	İbn Manzûr, Muhammed b. Mükerrem. Lisânü’l-ʿArab. nşr.
Abdullah Ali el-Kebîr. 6 Cilt. Kahire: Dârü’l-Maârif, ts.


[bookmark: 6.2.__Sözlük-Latin_Harfli][bookmark: _Toc234954828]4.3.1.6.2. Sözlük-Latin Harfli

	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, Sözlük Adı, ed. Editörün Adı Soyadı (Basım Yeri:
Yayıncı, Basım Yılı), “Madde Adı”, Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	Şükrü Halûk Akalın vd., Türkçe Sözlük (Ankara: Türk Dil Kurumu,
11. Basım, 2011), “isnat”, 1029.

	Sonraki Geçtiği Yerde
	Yazar Soyadı, “Madde Adı”, Cilt/Sayfa Numarası.

	Örnek
	Akalın vd., “isnat”, 1029.

	Kaynakçada
	Yazar Soyadı, Adı. Sözlük Adı. ed. Editörün Adı Soyadı. X
Cilt. Basım Yeri: Yayıncı, x. Basım, Basım Yılı.

	Örnek
	Akalın, Şükrü Halûk vd. Türkçe Sözlük. Ankara: Türk Dil
Kurumu, 11. Basım, 2011.


[bookmark: 7._YAZMA_ESER][bookmark: _Toc234954829]4.3.1.7. Yazma Eser

	İlk Geçtiği Yerde
	Yazar Adı Soyadı, Yazma Eser Adı (Kütüphanenin Bulunduğu Şehir:
Kütüphane Adı, Koleksiyon Adı, Kayıt Numarası), Varak Numarası.

	Örnek
	Ebû Şekûr Muhammed b. Abdüsseyyid es-Sâlimî el-Keşşî, et-
Temhîd fî beyâni’t-tevḥîd (İstanbul: Süleymaniye Kütüphanesi, Şehit Ali Paşa, 1153), 77b.

	Sonraki	Geçtiği Yerde
	Yazar  Soyadı,  Yazma  Eser Kısa  Adı  (Koleksiyon  Adı,  Kayıt
Numarası), Varak Numarası.

	Örnek
	Keşşî, et-Temhîd (Şehit Ali Paşa, 1153), 77b.

	Kaynakçada
	Yazar	Soyadı,	Adı.	Yazma	Eser	Adı.	Kütüphanenin
Bulunduğu Şehir: Kütüphane Adı, Koleksiyon Adı, Kayıt Numarası, Varak Aralığı. Erişim Adresi

	Örnek
	Keşşî, Ebû Şekûr Muhammed b. Abdüsseyyid es-Sâlimî. et- Temhîd fî beyâni’t-tevḥîd. İstanbul: Süleymaniye Kütüphanesi, Şehit
Ali Paşa, 1153, 1a-217b.



4.3.2. [bookmark: 6.3.2.___APA_7_Referans_Gösterme_Biçimi][bookmark: _bookmark44][bookmark: _Toc234954830]APA 7 Referans Gösterme Biçimi
4.3.2.1. [bookmark: APA_7_Metin_İçi_Atıf_Sitemiyle_İlgili_Ge][bookmark: _Toc234954831] APA 7 Metin İçi Atıf Sitemiyle İlgili Genel İlkeler
Tez metni içinde yapılacak atıflar, ilgili yerden hemen sonra, parantez içinde yazarın soyadı, eserin yayın yılı ve sayfa numarası sırasıyla verilebilir (Okay, 1990, s. 28). Alternatif olarak sadece yazarın soyadı ve eserin yayın yılına da yer verilebilir (Okay, 1990). Dolaylı alıntılarda sayfa numarası zorunlu değildir. Ancak doğrudan alıntılarda ve blok alıntılarda (40 kelime ve daha fazla kelime içeren alıntılarda) mutlaka sayfa numarası belirtilmelidir. Ayrıca blok alıntılar tezin ana metninden bir punto küçük ve soldan 1 cm girintili şekilde yazılmalıdır.
Birden fazla kaynak gösterileceği durumlarda eserler aynı parantez içinde, en eski tarihli olandan yeni olana doğru, birbirinden noktalı virgülle ayrılarak sıralanmalıdır (Sancak, 1991, Hancı, 1998, Engin, 2015).
Aynı yazar veya tüzel kişinin aynı yıl içerisindeki eserlerine atıfta bulunurken, atıflar şu şekilde gösterilmelidir: (Şahin, 2001a,), (Şahin, 2001b,) veya (Şahin, 2001a, 2001b,) şeklinde bir yol izlenir.
İki yazarlı Türkçe kaynaklar için metin içinde ve kaynakçada araya “ve” bağlacı konulmalı (Şafak ve Öz, 2003, s. 15), iki yazarlı İngilizce kaynaklar içinse araya “&”işareti konulmalı (Tank & Farrel, 2021, s. 4); ikiden fazla yazarlı Türkçe kaynaklarda ilk yazarın soyadından sonra “vd.” (Barutçu vd., 2005), İngilizce kaynaklarda ise “et al.” kısaltması kullanılmalıdır (Detzen et al., 2021). Yazarın aynı yıl yayınlanmış iki eseri, yayın yılına bir harf eklenmek suretiyle ayırt edilir (İlhan, 2003a), (İlhan, 2003b).
Soyadları aynı olan iki yazarın aynı yılda yayınlanmış eserleri, adların ilk harflerinin de yazılması yoluyla belirtilmelidir (Demir, A. 2003), (Demir, H. 2003).
Ulaşılamayan bir yayına metin içinde atıf yapılırken, bu kaynakla birlikte alıntının yapıldığı eser şu şekilde gösterilmelidir: (Köprülü, 1911, s. 75’ten aktaran; Çelik, 1998, s. 25). Aktarılan veya alıntılanan eserin Kaynakçada verilmesine gerek yoktur.
Sözlü kaynak kullanılıyorsa, kaynak kişinin adı, soyadı, görüşme tarih ve yer bilgilerini içermelidir.

APA 7’de kitap künyelerinde “yayın yeri” bilgisi yer almamaktadır. Doi numarası varsa sonuna “http…” olarak eklenmelidir. APA 7’de Doi yazımında “Doi: …” şeklindeki yazım kaldırılarak “http” ile başlayan tüm adres yazılması kuralı getirilmiştir.
Yayın tarihi bulunamazsa en son telif hakkı (copyright) tarihi verilir. Tarih bilgisi hiçbir şekilde bulunamıyorsa “tarih yok” anlamına gelen “t.y.” kısaltması kullanılır.
APA 7 sisteminde atıf yapılan kaynak türleri ile ilgili örnek kullanımlar aşağıdadır:
[bookmark: _Toc234954832]Doğrudan Alıntı
[bookmark: a._Doğrudan_Alıntı]
40 kelime ve daha uzun doğrudan alıntılar: 40 kelimeden daha uzun alıntılarda, alıntının ilk ve son satırları ile tez metni arasında en az 12 nk paragraf aralığı boşluk verilerek alıntı ile metnin ayırt edilmesi sağlanır. Bu tür alıntılar, 11 punto, tek satır aralıklı ve metnin tamamı 1 cm içeriden girintili olarak yazılır. Ve sayfa numarası verilir

Ör: Kalın (2018) şöyle der:
Modernitenin en güçlü fikirlerinden biri olan ilerleme kavramı, medeniyetin de temel kriterlerinden biri olarak kabul edilmiştir. Bugünün geçmişten, geleceğin ise bugünden “daha” iyi” olacağı inancı ve ilerlemenin “geri çevrilemez” (irresevesible) olduğu fikri ilerleme düşüncesinin iki temel kaziyesidir. İnsanlar, tarihin bu zorunlu akışını değiştiremez ama idrak edebilirler. (s. 49)

Aynı alıntıya şu şekilde de atıf yapılabilir:
Modernitenin en güçlü fikirlerinden biri olan ilerleme kavramı, medeniyetin de temel kriterlerinden biri olarak kabul edilmiştir. Bugünün geçmişten, geleceğin ise bugünden “daha” iyi” olacağı inancı ve ilerlemenin “geri çevrilemez” (irresevesible) olduğu fikri ilerleme düşüncesinin iki temel kaziyesidir. İnsanlar, tarihin bu zorunlu akışını değiştiremez ama idrak edebilirler (Kalın, 2018, s. 49).
40 kelimeyi aşmayan doğrudan alıntılar: Kaynaklardan yapılan doğrudan alıntılar, 40 kelimeyi aşmayacak uzunluktaysa, tez metni içinde tırnak içinde verilir.
Ör: “Bir toplum medeniyet bilincini yitirdiğinde geriye bölünmüş zihinler ve fakirleşmiş gönüller kalır” (Kalın, 2018, s. 175).

[bookmark: _Toc234954833]Dolaylı Alıntı
4.3.2.1. [bookmark: _Toc234954834] Kitap
[bookmark: _Toc234954835]4.3.2.1.1. Tek Yazarlı

· Metin İçinde: (Say, 1999,), ya da aynı atıf anlatı biçiminde şöyle verilebilir: Say (1999) müziğin toplumsal ve tinsel işlevlerine dikkat çeker.
· Kaynakçada: Say, A. (1999). Müzik Tarihi. Pan Yayınları.

[bookmark: _Toc234954836]4.3.2.1.2. İki Yazarlı

· Metin İçinde: (Deleuze & Guattari, 2019,). Ya da aynı atıf anlatı biçiminde şöyle verilebilir:
Deleuze ve Guattari’ye (2019) göre her şey yatay düzlem üzerindedir, hiçbir şeyin bir diğerine aşkınlığı yoktur.
Kaynakçada: Deleuze G. & Guattari F. (2019). Felsefe Nedir?. Yapı Kredi Yayınları.
	

[bookmark: _Toc234954837]4.3.2.1.3. Üç Yazarlı
· Metin İçinde: (Arıboğan, Ortaylı ve Yavuz, 2008,).
· Kaynakçada:Arıboğan, D.Ü., Ortaylı, İ. ve Yavuz, H. (2008). Cumhuriyetimize Dair. Aşiyan Yayınevi.

[bookmark: _Toc234954838]4.3.2.1.4. Yazar Sayısı Üçten Fazla
· Metin İçinde: (Kökdemir vd., 2000,).
· Kaynakçada: Kökdemir, D., Şenocak, C., Demirutku, K., Yusufi, F., Özyurt, R. (2000). Akademik Yazım Kuralları Kitapçığı. Başkent Üniversitesi İktisadi ve İdari Bilimler Fakültesi Yayınları.

[bookmark: _Toc234954839]4.3.2.1.5. Aynı Yazar, Aynı Yılda Birden Fazla Yayın
· Metin İçinde: (Harvey, 1999a,).
· Kaynakçada: Harvey, D. (1999a). The Urbanization of Capital. Blackwell.

[bookmark: _Toc234954840]4.3.2.1.6. Kitap Bölümü
· Metin İçinde: (Mellers, 2000)
· Kaynakçada: Soyadı, A. A. (Yıl). Bölüm başlığı. A. A. Editör & B. B. Editör (Ed.), Kitabın başlığ, içinde (pp. xx–xx). Yayınevi.
Örnek: Mellers, B. A. (2000). Choice and the relative pleasure of consequences. In D. Kahneman & A. Tversky (Eds.), Choices, values, and frames (pp. 162–171). Cambridge University Press.
[bookmark: _Toc234954841]4.3.2.1.7. Çeviri Kitap

Mrtin İçinde: Özgün yayın tarihi biliniyorsa (Freud, 1900/2010)

Özgün yayın tarihi bilinmiyorsa (Freud, 2010)

Kaynakçada: Soyadı, A. A. (Yıl). Kitabın adı (A. A. Translator, Trans.). Yayınevi. (Original work published XXXX)

Örnek: Freud, S. (2010). The interpretation of dreams (J. Strachey, Trans.). Basic Books. (Original work published 1900)


[bookmark: _Toc234954842]4.3.2.1.8. Kitaplarda Çeviri Makale
· Metin İçinde: (Harvey, 1999).
· Kaynakçada: Harvey, D. (1999 ). Modern Dünyada Sanat. A. Can (Çev). Modern Sanat. Pan Yayınları

[bookmark: _Toc234954843]4.3.2.1.9. Tek Editörlü Kitap
· Metin İçinde: (Bozkurt, 2022, s. 27).
· Kaynakçada:Bozkurt, Ö. (Ed.). (2022). Endülüs İslam Düşüncesi Tarihi. Eskiyeni Yayınları

[bookmark: _Toc234954844]4.3.2.1.10. İki Editörlü Kitap
· Metin İçinde: (Savaşır ve Şahin, 1997, s. 148).
· Kaynakçada: Savaşır, I. ve N. H. Şahin (Ed.). (1997). Bilişsel-Davranışçı Terapilerde Değerlendirme: Sık Kullanılan Ölçekler. Türk Psikologlar Derneği

[bookmark: _Toc234954845]4.3.2.1.11. Editörlü Kitapta Bölüm
· Metin İçinde: (Mellers, 2000)

· Kaynakçada: Soyadı, A. A. (Yıl). Bölüm başlığı. A. A. Editör & B. B. Editör (Ed.), Kitabın başlığ, içinde (pp. xx–xx). Yayınevi.

· Örnek: Mellers, B. A. (2000). Choice and the relative pleasure of consequences. In D. Kahneman & A. Tversky (Eds.), Choices, values, and frames (pp. 162–171). Cambridge University Press.

[bookmark: _Toc234954846]4.3.2.1. Makale
[bookmark: _Toc234954847]4.3.2.2.1. Tek Yazarlı
· Metin İçinde: (Aytepe, 2024).
· Kaynakçada: Aytepe, N. (2024). Antik dönem İskenderiye Okulu’nun fikri bileşenleri: Antik Mısır dini ve Hermetizm. İlahiyat Akademi, (19), 149-164. https://doi.org/10.52886/ilak.1455811

[bookmark: _Toc234954848]4.3.2.2.2. İki Yazarlı 
· Metin içinde: (Karaca ve San, 2021)
· Kaynakçada: Karaca, G. ve San, R. (2021). Eserin zaman ve Mekândan Bağımsız Olarak Sergilenmesi. Sanat ve Yorum Dergisi, (38), 176–195. https://doi.org/10.47571/ataunigsfd.934099
[bookmark: _Toc234954849]4.3.2.2.3. Ansiklopedi Maddesi
             Metin içinde: (Tatum, 2009)
 Kaynakçada: Tatum, S. R. (2009). Spirituality and religion in hip hop literature and culture. T. L. Stanley (ed.) içinde, Encyclopedia of hip hop literature (ss. 250-252). Greenwood.
[bookmark: _Toc234954850]4.3.2.2.4. Dergide Yayımlanan Çeviri Makale
· Metin İçinde: (Calder, 2003).
· Kaynakçada:Calder, N. (2003). İslam Ortodoksluğunun Sınırları (M. İskenderoğlu, Çev.). Marife, (12), 154-186 dio.org….. 
[bookmark: _Toc234954851]4.3.2.2.5. Kitaplarda Yayınlanan Çeviri Bölüm
· Metin İçinde: (Demac, 1991).
· Kaynakçada: Demac, A. (1991). İletişim Uyduları ve Üçüncü Dünya. Y. Kaplan (Der. ve Çev.). Enformasyon Devrimi Efsanesi, içinde, 112-156, Rey Yayıncılık.

[bookmark: _Toc234954852]4.3.2.3. Tezler 
· Yayınlanmış
· Metin İçinde: (Özbek, 2021)
· Kaynakçada: Özbek, E. (2021). El Sistema’dan esinlenmiş çocuk senfoni orkestralarına uygun başlangıç düzeyinde viyolonsel eğitimine yönelik program tasarısı (Yayın No. 673292) [Sanatta yeterlik tezi, Anadolu Üniversitesi]. YÖK Ulusal Tez Merkezi. (Varsa erişim adresi)
· Yayınlanmamış
· Metin İçinde: (Samson, 2016)
· Kaynakçada: Samson, J. M. (2016). Human trafficking and globalization [Yayımlanmamış doktora tezi]. Virginia Polytechnic Institute and State University

[bookmark: _Toc234954853]4.3.2.4. Bildiri
· Metin içinde: (Dinç, 2023)
· Kaynakçada: Dinç, A. (2023, Haziran 8-11). Müzisyenin tiyatroda değişen performans alanı; görsel, işitsel ve uzamsal açıdan bir değerlendirme [Tam Metin]. 13. Uluslararası Hisarlı Ahmet Sempozyumu, Kütahya, İzge Yayıncılık, s. 16-23. https://hisarliahmet.org/img/covers/2023proc.pdf

[bookmark: _Toc234954854]4.3.2.5. Gazete Makalesi
· Metin İçinde: (Wakin, 2006)
· Kaynakçada: Wakin, D. J. (2016, 6 Mayıs). John Cage’s long music composition in Germany change a note. The New York Times. https://www.nytimes.com/2006/05/06/arts/music/06chor.html

[bookmark: _Toc234954855]4.3.2.6. Raporlar ve Bültenler
Kurum Raporu: 
· Metin İçinde: (Anadolu Üniversitesi, 2022)
· Kaynakçada: Anadolu Üniversitesi (2022). Kurum iç değerlendirme raporu Anadolu Üniversitesi. https://yokak.gov.tr/raporlar/IntrnalReportPublic?uniId=1028&termYear=2022
Kurum Raporu Yazarı Belli
Metin içinde: (Stuster vd., 2018)
Kaynakçada: Stuster, J., Adolf, J., Byrne, V. ve Greene, M. (2018). Human exploration of Mars: Preliminary lists of crew tasks (Report No. NASA/CR-2018-220043). National Aeronautics and Space Administration. https://ntrs.nasa.gov/archive/nasa/casi.ntrs.nasa.gov/20190001401.pdf

[bookmark: _Toc234954856]4.3.2.7. Film
· Metin İçinde: Kurtuluş (Öztan, 1996).
· Kaynakçada: Öztan, Z. (1996). Kurtuluş [Film]. Türkiye Radyo ve Televizyon Kurumu


[bookmark: _Toc234954857]4.3.2.8. Televizyon- Radyo Programı

· Metin İçinde: Sansürsüz (Bulut, 2009).
· Kaynakçada: Bulut, Y. (2009). Sansürsüz [TV Programı]. Med Yapım. Habertürk TV.
· Metin İçinde: Çeşm-i Siyah (Toprak, 2009).
Kaynakçada: Toprak, A. (2009). Çeşm-i Siyah [Radyo Programı]. İstanbul Radyosu.
APA 7 ile ilgili diğer kaynak türleri hakkında ayrıntılı bilgiye APA’nın resmi sitesinden ulaşabilirsiniz:	https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/references/examples/
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