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ON SOZ

Bu kilavuzun amaci Kirklareli Universitesi’ne bagli enstitiilerde egitim goren
yiiksek lisans ve doktora ogrencilerinin tezlerinin ve projelerinin yaziminda
standart saglamaktir. Tez yazmakta olan Ogrencilerin bu kilavuzu dikkatlice
okumalari, tez yazim sablonunu kullanmalari, intihal, telif, etik kurul izni ve patent
haklar1 konusunda dikkatli olmalari, kisa ctimleler kullanmalari, agik ve anlasilir
bir dille yazmalari, gereksiz kelime ve ifadelerden kaginmalari, anlasilamayan

konularda bagli olunan enstitiiye basvurmalar1 onerilir.

Burada sunulan standartlar Tezsiz Yiiksek Lisans programlarinda hazirlanan

Donem Projesi i¢in de gegerlidir.
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1. GENEL POLITIKALAR

Kirklareli Universitesi Lisansiistii Tez ve Dénem Projesi Yazim Kilavuzunun
amaci, lisansiistli 6grencilerin, tez arastirmasini yiiriitme ve yazim siireglerinde
uymalar1 gereken icerik ve bicimsel standartlar1 belirleyerek, tezlerin bilimsel
niteligini ve kurumun bilimsel aragtirma politikasina uygun hazirlanmasini

saglamaktir.

Lisansiistii egitim siirecinde tez hazirlayan ogrencilerin, bu kilavuzda
belirtilen standartlara uymalari zorunludur. Bu kilavuz Senatoda kabul edildigi
tarihten itibaren Kirklareli Universitesi’nin lisansiistii egitim veren enstitiileri
bilinyesinde hazirlanacak yiiksek lisans ve doktora diizeyindeki tezler, kilavuzda
belirtilen bigime ve igerige dair kurallara uygun olarak hazirlanmalidir. Tez
incelemelerinde kilavuza uygun olarak yazilmadigi tespit edilen tezler kabul
edilmeyecektir. Dolayisiyla, yiiksek lisans ve doktora siirecindeki lisansiisti
ogrencilerin tezlerini yazmaya baslamadan 6nce bu kilavuzu son derece dikkatli
bicimde okumalari, bu kilavuzun yayimlanmasindan 6nce hazirlanmis tezleri
sablon olarak kendilerine O6rnek almamalari, tezlerinin her agamasinda yazim
kilavuzuna bagvurmalari, intihal, telif ve patent haklar1 gibi konularda dikkatli
davranmalar1 ve etik kurallara 6zen gostermeleri gerekmektedir. Etik kurul izni

gerektiren tiim ¢alismalarda, bu iznin alinmis olmasi gerekir.

Tezlerin Enstitiilere tesliminde hazirlanacak intihal raporunun olusturulmasinda
Kirklareli Universitesi Lisansiistii Tez Calismasi Ozgiinliik Raporu Uygulama

Esaslar1 uygulanir.

Hazirlanan tezlerin 6zgiinliigiiniin tespitinde Turnitin programi kullanilmaktadr.
Bu program kullanilarak yapilan degerlendirmede, tezin Girig boliimiiniin basindan
Sonug béliimiiniin sonuna kadar olan kisimlarmm (On sayfalar, Igindekiler ve
Kaynak¢a boliimleri disinda kalan) benzerlik orami, Kirklareli Universitesi
Lisansiistii Tez Calismas1 Ozgiinliik Raporu Uygulama Esaslarina uygun olmalidir.

Bu program kullanilarak yapilan degerlendirmede benzerlik orani, anilan esaslarin



belirledigi oranlarin {izerinde oldugu tespit edilen tezi hazirlayan aday tez savunma

smavina alinmaz.

Kirklareli Universitesi Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeliginin ilgili
hiikiimleri geregince mezuniyet sartlarin1 saglayan ve tezlerini bu kilavuza uygun
olarak hazirlayip jiiri karsisinda basariyla savunan ve tezini ilgili enstitiiye teslim

eden adaylar yiiksek lisans / doktora derecesini almaya hak kazanir.



2. YAZIM KURALLARI

2.1. Kullanilacak Kagidin Niteligi

Tezler A4 (21x29,7 cm) boyutunda 80 g/m? beyaz, birinci hamur kagida dzellikleri
bozulmadan ¢ogaltilmali, kopyalar net ve okunakli olmalidir. Tezde sekiller siyah-
beyaz basilabilecegi gibi onemli ayrintilarin oldugu boliimler renkli baski da
yapilabilir. Tezin kapak sayfasindan Giris kismina kadar olan kisim ile tezin son
bolimiinde yer alan Ekler kismi i¢in kagidin tek yiizii kullanilmalidir. Giris
kismindan baglayarak Kaynaklarin sonuna kadar ise kagidin iki yiizi
kullanilmalidir. Giris kismi dahil ana boliim basliklar1 daima 6n sayfada ve tek say1

numarali sayfalarda yer almalidir.

2.2. Yazilarin Niteligi

Tezin ana metni i¢inde kullanilacak yazi tipi olarak sadece Times New Roman
secilmeli ve ana metinde tek tip font kullanilmalidir. Tiim metin (Tablolar ve
Sekiller harig) 1,5 satir araligi ile yazilmalidir. Paragraflarda en az ilk iki satir ayni

(Y32

sayfada olmalidir. Kelimeler satir sonlarinda tire isareti ile boliinmemelidir.
Basliklar, kendisinden hemen sonra gelen alt bagliklardan veya metin kismindan
ayr1 sayfalara diismemelidir. Ac¢ilan parantezden sonra ve kapatilan parantezden
once bosluk birakilmamalidir. Tablo igleri yazilirken en fazla 12, en az 8 punto
kullanilmalidir. Tablolarin agiklama ve igeriginin yaziminda 1 tam satir aralig1 ve

0 nk bosluk kullanilmalidir. Sekil alt yazilar1 ve tablo tist yazilarinin biiyiikligii 10

punto olmalidir.

2.3. Kenar Bosluklar: ve Sayfa Diizeni

Sayfalar A4 kagid1 boyutunda olmalidir. Her sayfanin sol kenarinda 4 cm, sag ve
ist kenarinda 3 cm, alt kenarinda 2,5 cm bosluk birakilmalidir. Yonlendirme dikey
olmalhdir ve yazilar metin blogu disina tasmamalidir. Tablo ya da sekil
kullaniminda, tablo veya sekil tam bir sayfay1 kapliyorsa, ilgili tablo ya da seklin
bulundugu sayfa yatay olarak kullanilabilir.

3



2.4. Yazim Plani ve Satir Araliklari

Icindekiler, Semboller ve Kisaltmalar, Ozet, Abstract, Kaynaklar ve Ekler gibi ana
baghiklar sayfa basindan ortalanarak yazilmaldir. Giris, Materyal ve
Y 6ntem/Arastirma Metodolojisi, Bulgular, Tartisma, Sonug ve Oneriler gibi birinci
dereceden boliim basliklari ise sayfa basinda ve sola dayali yazilmalidir. Alt boliim
basliklar1 metin blogu sol kenarindan bosluk birakilmadan baslatilmalidir. Birinci
dereceden béliim basliklarmdan sonra 36 nk bosluk birakilmalidir. ikinci ve ticiincii
dereceden boliim basliklarindan 6nce 18 nk sonra ise 12 nk bosluk olmalidir. Tezin
ana metin satir aralarinda 1,5 satir aralifi, paragraf aralarinda 12 nk bosluk
birakilmalidir. Bunun haricinde paragraflar arasinda bosluk birakilmamalidir. Ttiim
paragraflar i¢in, “Sayfa Diizeni” sekmesi igerisinde yer alan “Girinti” kismindaki
degerler 0 cm ve ‘Aralik’ kismindaki degerler ‘Once: 0 nk’ ve ‘Sonra: 12 nk’ olarak
ayarlanmalidir. Sekil alt yazilar1 ve tablo iist yazilari tek satir araligi ile yazilmali,
tablo basligindan sonra bosluk birakilmamalidir. Tablolarin igeriginde 1 tam satir
aralig1 uygulanmali ve metinle hizali bir bi¢imde diizenlenmelidir. Tablolar metin
blogunu agmamali, sekiller ise ortali verilmelidir. Sekil adlar1 sira numarasiyla
seklin altinda sunulmalidir. Metin igerisinde madde isareti konuldugunda ya da

numaralandirma yapildiginda iki madde/numara arasinda bosluk birakilmamalidir.

2.5. Dil, Uslup ve imla

Enstitii tez yazim dili 6ncelikli olarak Tiirk¢edir. Tezlerin yaziminda Tiirk¢e yazim
kurallarima uyulmalidir ve yazilan tezde Uslup birligi olmalidir. Bunun igin, tez
yaziminda Tiirk Dil Kurumu (TDK)’nun Yazim Kilavuzu ve Tiirk¢e Sozligii 6rnek
alinmali, yabanci soOzciikler yerine Tirkce sozciiklerin kullanimina 6zen
gosterilmelidir. MS Office programlarinda Dil Bilgisi ayarlarinda “TDK
kilavuzunu esas al” segenegi mevcuttur. Bu ayarlar yapildigi takdirde hazirlanan

belgelerde TDK kilavuzu esas alinir.

Tezde, agik ve anlasilir bir anlatim tercih edilmelidir. Konunun anlagilabilirligini
artirmak i¢in basliklar ve alt basliklara yer verilmelidir. Kisisellestirilmis (birinci
tekil sahis) bir dil kullanilmamali, anlatimda tgilincli tekil sahis dili tercih

edilmelidir. Tezde ¢alisma sonuglarina iliskin ¢ikarim ve genellemelerde abartili



ifade ve yorumlardan kagmilmalidir. Tezde arastirma amag¢ ve problemiyle

baglantili olmayan gereksiz literatiir bilgisi kullanilmamalidir.

Enstitiiler biinyesinde yabanci dillerde egitim veren ana bilim dallarinda ytiriitiilen
tezler ilgili programin egitim dilinde hazirlanabilir. Yabanci dilde hazirlanan
tezlerde, tezin yazim diline ait kurallarina dikkat edilmelidir. Yabanci dilde
hazirlanan tezlerin de Tez Yazim Kilavuzunda belirtilen bi¢imsel kurallara uygun

sekilde hazirlanmasi gerekir.
2.6. Tam Sayilarin ve Ondahikh Sayilarin Tiirkce ve Yabanci Dilde Yazihisi

Tiirk¢e yazim kilavuzuna gore tam sayilari ondalik kesirden ayirmak igin virgiil
kullanilir. Bu nedenle sayilar yazilirken tam sayiy1 ondalik kesirden ayirmak igin
virglil anlaminda nokta kullanilmamalidir. Biiyiik sayilar yazilirken, sayinin son
rakamindan itibaren tiger liger gruplandirma yapilip, bu ti¢lii gruplar arasina nokta
konulabilir veya bir bosluk birakilabilir. Yabanci dilde 6zeti yazarken sayilarda
virgiil ve nokta o dilin kurallarma gore konulmalidir. Iki ondalikli sayr sirali

verildiginde noktali virgiil ile ayrilmalidir (0,5; 0,7 gibi).
2.7. Sayfalarin Numaralandirilmasi

Dis kapak, 1¢ kapak ve tez onay sayfast disindaki tiim sayfalar
numaralandirilmalidir; ancak i¢ kapaktan itibaren sayfalar sayilir. Dolayisiyla sayfa
numaras1t “iii” (beyan sayfasi) ile fiili olarak yazilmaya baslanir ve takip eden
sayfalarla numaralandirmaya devam edilir. Giris boliimiine kadar yer alan 6n
sayfalar (Beyan, Ozet, Abstract, On S6z, Igindekiler, Listeler) kiiciik Romen
rakamlar1 ~ (iii, 1iv, v,...) ile numaralandirilmaldir. On sayfalarin
numaralandirilmasiyla tez metninin numaralandirilmas: birbirinden bagimsizdir.
On sayfalar Romen rakamlariyla tez metni ise Arap rakamlari (1,2, 3,4, 5,....) ile
numaralandirilir (Dolayisiyla “Giris”in ilk sayfasi “1” ile baslamalidir). Sayfa

numaralart Times New Roman yazi karakterinde, 11 punto biiyiikliigiinde ve

sayfanin alt kisminda ortada olacak sekilde diizenlenmelidir.

2.8. Boliim ve Alt Boliimler



Tezin boliimlendirilmesinde gereksiz ayrintiya girilmemelidir. Bolim bagliklar
(Ozet, Abstract, On Soz, Icindekiler, Kisaltmalar/Semboller, Tablolar Listesi,
Sekiller Listesi, Giris, Ekler, Kaynakga dahil) yeni bir boliime gecisi gésterdiginden

her zaman sayfa baslarinda yer almalidir.

2.8.1. Bolim ve Alt Boliimlerin Numaralandirilmasi

Boliim ve alt boliim bagliklarinin numaralandirilmasinda Ana Bilim Dali

Baskanliklariin tercihine bagh olarak iki farkli yontem kullanilabilir.

2.8.1.1. Sayt ile numaralandirma

Bu yoOnteme gore tez metninin bolim ve alt bolim basliklarinin
numaralandirilmasinda sadece Arap rakamlart kullanilmali ve tezlerde ana
bolimler 1, 2, 3, ... ile numaralandirilmalidir. Alt béliimlerde ise her alt boliime,
icinde yer aldigi bolim ve alt boliimlerin numarast verilmelidir. Ana bolim
bagliklart her sayfanin basinda sola dayali ve biiyiik harf ile koyu (bold) olarak 14
punto yazilmalidir. Birinci derece alt boliim basliklari, her sozciigiin ilk harfi
biiyiik, tamami koyu ve 12 punto (varsa “ve”, “veya”, “ile” gibi baglaglar kii¢iik
harfle yazilir) olarak yazilmalidir. ikinci derece alt boliim bagliklari, yalnizca
birinci s6zctigiin ilk harfi biiyiik, koyu olmayacak sekilde, italik ve 12 punto olarak

yazilmalidir. Gerekli goriildiigiinde bir boliimde verilen ikinci dereceden alt boliim

bagliklarinin altinda numarasiz alt basliklar kullanilabilir. Numarasiz verilen alt

basliklara icindekiler tablosunda yer verilmemelidir. Bu yontemde, baslik girintileri

birakilmayip tiim bagliklar (iki baslik alt alta geldiginde de) paragraf basindan
baglatilmalidir. Basliklar, imleg, Tab veya bosluk tusuyla degil Enter ile bir alt satira

indirildikten sonra yazilmalidir.

Birinci yonteme gore metin icerisinde ornek bagliklandirma sistemi gosterimi

asagidaki gibidir.

1. ANA BOLUM BASLIGI (Ornegin 1. GIRIS)




1.1 Birinci Dereceden Alt Boliim Bashg
1.1.1 ikinci Dereceden Alt Béliim Baslig

Numarasiz alt béliim bashg

2.8.1.2. Yazi ile numaralandirma

Bu yonteme gore ise, her boliimiin basinda, o boliimiin yazi ile kaginci bolim
oldugu, altina da ilgili boliimiin boliim bashigi, sayfa ortasina hizali, tamami biiyiik
harfle ve 14 punto olacak sekilde yazilmalidir. Birinci derece alt boliim basliklar
sola dayali ve biiyiik harf ile koyu olarak 12 punto yazilmali ve basliklar biiyiik
Romen rakamlari ile numaralandirilmalidir. Ikinci ve daha sonraki derecelerdeki alt
bolim bagliklarinda ise kelimelerin ilk harfleri biiyiikk, koyu, 12 punto ile
yazilmalidir. Ikinci derece alt basliklar yazilirken sol taraftan 0,5 cm girinti
yapilmali ve her alt derecede girinti 0,5 cm artirilmalidir. Ikinci derece alt bélim
bagliklarinin numaralandirmasinda biiyiik harfler ile, ti¢lincii derece alt bolim
basliklarinin numaralandirmasinda Arap rakamlar ile, dordiincii derece alt boliim
basliklarinin numaralandirmasinda kii¢iik harfler ile devam edilmelidir. Besinci ve
daha sonraki alt derece basliklarinin numaralandirilmasinda ise yineleyen kiigiik

harfler kullanilmalidir.

Ikinci yoénteme gore metin igerisinde ornek bashiklandirma sistemi gdsterimi

asagidaki gibidir.

BIRINCI BOLUM
ILGILI BOLUM BASLIGI

I. BIRINCIi DERECE ALT BASLIK
A. Ikinci Derece Alt Bashk
1. Ugiincii Derece Alt Bashk
a. Dordiincii Derece Alt Bashk_1
b. Dordiincii Derece Alt Bashk_2




aa. Besinci Derece Alt Bashk
aaa. Altinci Derece Alt Bashk 1
bbb. Altinci Derece Alt Bashk 2

Basliklar yazilmadan ya da yazildiktan sonra hangi derece baslik ise yazim
programinda atanmaldir (Igindekilerin otomatik hazirlanmas1  hususunda
onemlidir). Basliklar i¢in Tab veya Enter tusuyla oncesi veya sonrasinda bosluk

birakilmamalidir.

2.9. Simgeler ve Kisaltmalar

Tezin igerisinde simge ve kisaltmalarin kullanilmast durumunda, bu simgeler ve
kisaltmalar, tezin On sayfalarinda verilmelidir. S6z konusu listede tezin icerisinde
gecgen tiim simge ve kisaltmalar bulunmalidir. Tezde standart kisaltmalar disindaki
kisaltmalara ancak c¢ok gerektiginde basvurulmalidir. Metin i¢inde ¢ok gecen,
birden fazla sozcilikten olusan terimler i¢in bas harfleri kullanilarak kisaltma
yapilabilir. Kisaltma kullanilacaksa metin i¢inde ve Ozetlerde ilk gectigi yerde

yalnizca bir kez agiklanmasi yeterlidir. Baslikta kisaltma kullanilmamalidir.

Simgeler ve Kisaltmalar basligi ortaya hizalanmig bigimde, 14 punto ve koyu olarak
yazilmalidir. Simgeler ve Kisaltmalar, sayfanin sol kenar boslugundan baslanarak
yazilmali ve kisaltmalar alfabetik siraya gore diizenlenmelidir. Simgelerin tiimii,
simgeler alt baglig1 altinda koyu harflerle ve metin i¢inde gosterildikleri gibi (biiyiik
harf ile verildiyse biiyiik, kiiciik harf ile verildiyse kii¢iik) yazilmali, agiklamalari
ise sadece ilk kelimenin ilk harfi biiyiik olacak sekilde yazilmalidir. Simgeler ve
Kisaltmalardan sonra kullanilan iki nokta isareti (:) ve bu isaretten sonra gelen

agiklamalarin ilk harfleri ayn1 hizada olmalidir. Ornegin;

r : Korelasyon katsayisi
AE  : Enerji farki
R : Ideal gaz sabiti

Cs : Standart sapma



Kisaltmalarin tiimii, kisaltmalar alt baslig1 altinda biiyiik harfle koyu, a¢iklamalari

ise sadece bas harfleri biiyiik olacak sekilde alfabetik sira ile yazilmalidir. Ornegin;

BM : Birlesmis Milletler

BTU : British Thermal Unit

DSO : Diinya Saglik Orgiitii

TBMM : Turkiye Biiyiik Millet Meclisi

Simgeler ve Kisaltmalar listesi Times New Roman yazi karakteriyle, 12 punto
olarak ve 1,5 satir aralig1 ile araliklar arasinda “Once: 0 nk” ve “Sonra: 6 nk” bosluk

kullanilarak yazilmalidir.

2.10. Semboller ve Birimler

Tezin igerisinde kullanilan semboller ve birimler, tezin 6n sayfalarinda verilmelidir.
S6z konusu listede tezin igerisinde gegen tiim sembol ve birimler bulunmalidir.
Tezde kullanilacak birimler Uluslararast Birimler Sistemi (Systéme International
d'Unités, SI) ile verilmelidir. Sl birim sistemi digindaki birimlere ancak g¢ok

gerektiginde bagvurulmalidir.

Semboller ve Birimler bagligi ortaya hizalanmis bigimde, 14 punto ve koyu olarak
yazilmalidir. Semboller ve Birimler, sayfanin sol kenar boslugundan baslanarak
yazilmali ve alfabetik siraya gore diizenlenmelidir. Semboller ve Birimler koyu ve
metin igerisinde gosterildigi gibi yazilmali, a¢iklamalari ise sadece ilk kelimenin
ilk harfi biiyik olacak sekilde yazilmalidir. Semboller ve Birimlerden sonra
kullanilan iki nokta isareti (:) ve bu isaretten sonra gelen agiklamalarin ilk harfleri

ayn1 hizada olmalidir. Ornegin;
: Amerikan dolar
: Angstorm

: Dalga fonksiyonu

® = p &

: Tescilli olarak korunan marka



SI birim sistemine ait temel ve tiiretilmis birimler kullanilirken, uluslararasi
standartlara kesinlikle uyulmali, keyfi kisaltmalar yapilmamalidir. Ornegin, agik
yazimda saniye, santimetre ve litre olarak yazilan birimlerin kisaltmalar1 i¢in s, cm
ve L yazilmali; sn, sm ve It gibi keyfi kisaltmalar yapilmamalidir. Birimi anlatan
sOzciigiin Tiirkge veya Tiirkgelesmis bir karsiligi varsa, agik yazimda bu karsilik

kullanilmalidir. Ornegin;

atm : Atmosfer
ohm : Direng
MeV : Mega elektron volt

kGy : Kilo gray

Birim simgelerinin yaziminda, birimi anlatan sozciik veya kisaltmadan sonra nokta
konulmamalidir (6rnegin, cm. yerine cm olarak yazilmalidir). Niceligi anlatan say1
ve birimi arasinda bosluk birakilmalidir (6rnegin lem degil, 1 cm seklinde
yazilmalidir). Metin icerisinde tek basamakli sayilar yazi ile birden fazla basamakl

sayilar ise rakamla yazilmalidir (6rnegin bir adet, 10 adet gibi).

2.11. Tablolar ve Sekiller

Arastirmada bilgi ve bulgularin tablo ya da sekil halinde verilmesi durumunda bu
tablo ya da sekillerin adlar1 ve yer aldiklar1 sayfalarla beraber Tablo Listesi ya da
Sekiller Listesi sayfasinda yer almalidir. Tablolar ve Sekiller, sayfa diizeni
esaslarina uymak sart1 ile metinde ilk soz edildikleri yerden hemen sonraya
miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilmelidir. Tablolar ve Sekillerden once, ilgili
tablo ya da sekle atifta bulunulmalidir. Bu anlatim araglarinin sayfa iginde
yerlestirilecekleri alanlar metin blogundan tasmamalidir. Tagma durumunda olan
tablolar veya sekiller ya kiigiiltiilmeli ya da Ekler baslig: altinda sunulmalidir. Tim
tezde ayn1 olmak kaydiyla, tablo i¢ yazilari, sola dayali ya da ortaya hizali olarak
yer almalidir. Tez metni iginde kullanilacak sekiller yarim sayfa veya daha az yer
kapliyorsa metin i¢inde yer almalidir. Yarim sayfadan fazla yer kaplayan sekil ya
da tablolar ise ayr1 bir sayfada verilebilir. iki ve daha ¢ok tablo veya sekil ayni

sayfada bulunabilir. Eger sekiller birbiri ile baglantil ise, "a, b, ¢, d,..." bigiminde
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simgelenerek, hepsine tek bir sekil numarasi verilmelidir. Bu durumda, sekil alt
yazisinda a, b, c, d,... ile simgelenen her bir sekil ayr1 ayri isimlendirilerek
tanmimlanmali ve sekiller listesinde ayr1 ayr1 yer almalidir. Biiytik bir sekil veya tablo
birkag¢ sayfaya boliinmek zorunda ise, ayni1 sekil veya tablo numarasi ve ayni baslik
yine yazilmali, sekil veya tablo numarasindan sonra “Devam” sozciigii yazilmalidir

(6rnegin Sekil 1.2 Devam.).

Tablolar ve Sekillerin her birinin kendisine ait bir numarasi olmalidir. Tablolar ve
Sekiller her bolim icinde ve birbirinden bagimsiz olarak numaralandirilmalidir.
Omegin Tablolar ve Sekiller; 1. boliimde ise, Sekil 1.1, Sekil 1.2 ve Tablo 1.1,
Tablo 1.2 gibi, 2. boliimde ise; Sekil 2.1, Sekil 2.2 ve Tablo 2.1, Tablo 2.2 gibi ana
baslik numarast ile baslayacak sekilde bu baslik altinda siralanarak
numaralandirilmalidir. Metin i¢inde bu anlatim araglarina yapilan atiflar ise bunlara
uygun olmalidir. Ornegin metin iginde Sekil 1.1 aciklaniyorsa, “Sekil 1.1°de
goriildiighi gibi...” ya da agiklamadan sonra parantez igerisinde “(Sekil 1.1)”

seklinde verilmelidir.

Tablolar ve Sekiller agiklamalar1 kisa ve 6z olmali, aciklamalar da ana metin gibi
iki yana yasl olarak yazilmalidir. Tablo agiklamalari tablonun iistiine, sekil
aciklamalari ise seklin altina yazilmalidir. Sekil alt yazilar1 bir satir1 asmiyorsa
ortalanarak, bir satirdan daha fazla ise iki yana yash olarak yazilmalidir. Tablo st
yazilari ise her zaman iki yana yasl olarak yazilmalidir. Sekil ya da tablo ibaresiyle
numarasi koyu olarak yazilip nokta koyularak agiklama yazist koyu olmayacak
sekilde ilk harf biiylik sonrakiler kii¢lik olarak yazilmali ve agiklamanin sonuna
nokta konulmalidir (Ornegin; Sekil 5.3. Ornek sekil agiklamasi.). Aciklamalarin
yaziminda satir aralig1 1 tam satir olmalidir. Eger sekil bir kaynaktan alinmigsa sekil
adinin yanma kaynak ilgili metin i¢i kaynak gonderimi formatinda yazilmaly,
dipnotlu gosterimde ise eger tablo veya sekle dair dipnot (agiklayici dipnotlar,
kaynak tanimlayici) varsa, sola dayali olarak 9 punto biiyiikliiglinde gorselin
isminin altinda yer almalidir. Tablo i¢inde bulunan yazilar gerekli goriildiigii
durumda 8 puntoya kadar kiiciiltiilebilir. Gerektigi durumlarda Tablolar ve Sekiller

renkli olarak bastirilabilir ancak ilgili enstitiiye yapilacak biitiin teslimlerin de ayni
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sekilde renkli olmasi gerekir. Tablolarin tiim igeri§i metin ve sayr olarak

diizenlenebilir formatta olmalidir.

2.12. Denklemler ve Esitlikler

Denklemler, denklem editoriiyle ve asagidaki kurallara uygun olarak yazilmalidir.
Denklemler 1,5 satir araligiyla, denklemlerden 6nce ve sonra 6 nk aralik birakilarak
yazilmalidir. Denklemlerden 6nce ve sonra bos satir birakilmamali ve metin
bloguna ortali olarak hizalanmalidir. Denklemlere, ilgili boliim ig¢inde bolim
numarast ilk numara olmak kosuluyla 1’den baslayarak sira ile numara verilmelidir.
Bu numaralar 6rnek olarak birinci boliimde (1.1), (1.2), ikinci boliimde (2.1), (2.2)
seklinde, gerekiyorsa ayni denklemin alt ifadeleri (1.1a) ve (1.1b) seklinde
denklemin bulundugu satirin en sagma yazilmalidir. Metin igerisinde atifta
bulunulan tiim denklemlerin numaralandirilmasi zorunludur. Metin igerisinde atifta

bulunulmayan denklemlerin numaralandirilmasi yazarin inisiyatifindedir.

Esitlikler numaralandirilirken, numaralarin basinda Esitlik kelimesi yer almali, ana
boliim i¢indeki sirasina gore numaralandirilmalidir. Esitlik numarasi; esitligin
saginda, sayfanin son siitununda yer alacak sekilde ve dairesel (...) parantez i¢inde
verilmelidir. Ancak metin i¢indeki esitlige deginilirken "Esitlik 2.2" 6rnegindeki

gibi yazilmalidir.
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3. TEZIN/PROJENIN SUNUSU

Tezde/Projede yer alacak boliimlerin sunus sirast agsagidaki diizende olmalidir;
» Kapak (Bu sayfa sadece Yiiksek Lisans/Doktora tezlerinde bulunur.)
> ¢ Kapak (Proje bu sayfa ile baslamalidir. Bu sayfa Yiiksek Lisans/Doktora

tezlerinde ikinci sayfa olmalidir.)

Etik Beyan

Uretken Yapay Zeka (UYZ) Etik Beyani

Kabul ve Onay

Ithaf

On Soz

Icindekiler

Semboller/Kisaltmalar

Tablolar Listesi

Sekiller Listesi

Ozet

Abstract

Tezin Boliimleri

Kaynaklar

Ekler

YV V.V V V V V V V V V V V V

3.1. Kapak ve Ciltleme

Kapak, tez metni ekleriyle birlikte uygun sekilde tek bir cilt haline getirilmelidir.
Standart biiyiikliik disinda kalan basili ve/veya diger (video, kaset, CD vb.)
materyaller ayr1 bir ek halinde uygun zarf/kutu(lar) i¢inde teslim edilmelidir. Kapak
sayfast 300 g/m? beyaz, mat kuse kagida (karton) basilmahdir. Tez bashiginda
sembol, matematik ve kimyasal formiil ya da standart olmayan karakterler
bulunmamalidir. Cilt kapag sirt yazisinda ise 6grencinin adinin ilk harfi ile soyadi,
ana bilim dalinm ad1 ile “YUKSEK LISANS TEZI” ya da “DOKTORA TEZI”
yazist ve tezin savunuldugu yil yazilmalidir. Cilt kapagi sirt yazisinin yoni
yukaridan asagiya dogru olmalidir. Tezin sayfa sayis1 500’1 ge¢iyorsa birden fazla
cilt yapilabilir.
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3.1.1. Birden ¢ok cilt

Ciltler biiyiik Romen rakamlariyla numaralandirilmalidir. Her ek cilt igin bir kapak
sayfas1 yapilmalidir. Kapak sayfalariin bi¢imi birbirinin ayn1 olmali ancak Cilt I,

Cilt IT vs. bigiminde bir ifade, bagligin hemen altinda yer almalidir.

Birinci ciltte baslayan tez metni disindaki sayfalar i¢in kullanilan Romen

rakamlariyla numaralandirma sistemi ikinci ciltte de devam ettirilmelidir.

[lk ciltte oldugu gibi ikinci cildin kapak sayfasi da sayilmali ancak sayfa numarasi
yazilmamalidir. Ornegin, “iv” birinci ciltte kullanilan son Romen rakamu ise ikinci
cildin kapak sayfasi "v" olarak sayilmali ve izleyen giris sayfalar1 "vi, vii vs." olarak

numaralandirilmalidir. igindekiler tablosu her ciltte ayr1 verilmelidir.

3.1.2. D1s kapak
Dis kapak iizerindeki yazilar asagidaki kurallara gore yerlestirilmelidir;
T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI
... ENSTITUSU
... ANA BILIM DALI

Tezin adi, Uist kenardan 10-12 cm arasina, en fazla {i¢ satira sigacak sekilde
yazilmali, harf biiyiikliigii 14 punto olmalidir. Ug satira sigmayan basliklarda harf
bliytikligl 10 puntoya kadar kiiciiltiilebilir. Ana bilim dal enstitii tarafindan kabul
edilmis resmi isimleri ile yazilmalidir (Ornegin; Insaat Miihendisligi Ana Bilim

Dal1).

Tez Bashgt (Adi) ¢alismayr tam olarak yansitmali, anlasilir ve kisa olmalidir.
Baslikta kisaltmalar, formiiller, semboller, alt veya iist simgeler, Yunan harfleri

veya diger standart olmayan simge veya karakterler kullanilmamalidir.

Ust kenardan 17 cm asagiya, YUKSEK LISANS TEZi veya DOKTORA TEZI,
st kenardan 18 cm asagiya, yazarin Adi SOYADI, iist kenardan 26 cm asagiya ay
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ve yil olarak tezin ilgili enstitiiye teslim tarihi biiyiik harflerle (Ornegin; ARALIK,
2025) yazilmalidir.

Kapaktaki biitiin satirlar, kapagin dis kenar 6l¢iilerine gore ortalanarak yazilmalidir.
3.1.3. Cilt surti

Birden ¢ok cilt olmast durumunda ciltler biliyik Romen rakamlariyla
numaralandirilmalidir. Cilt sirt1 yazist her bir ciltte ayni olmali ancak Cilt I, Cilt 1l

vs. bigiminde bir ifade, kapak sayfasinda tez bagliginin hemen altinda yer almalidir.

3.1.4. I¢ kapak

Ic kapak, tez yaziminda kullanilan normal kagit iizerine basilmalidir. I¢ kapak

tizerindeki yazilar asagidaki kurallara gore yerlestirilmelidir;

T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI
... ENSTITUSU

... ANA BILIM DALI

Tezin adi, Uist kenardan 10-12 cm arasina, en fazla {i¢ satira sigacak sekilde
yazilmali, harf biiyiikliigii 14 punto olmalidir. Ug satira sigmayan basliklarda harf
biiyiikliigii 10 puntoya kadar kiiciiltiilebilir. Ana bilim dal enstitii tarafindan kabul
edilmis resmi isimleri ile yazilmalidir (Ornegin; Insaat Miihendisligi Ana Bilim

Dal1).

Ust kenardan 17 cm asagiya, YUKSEK LiSANS TEZI veya DOKTORA TEZI,
st kenardan 18 cm asagiya, yazarin Adi SOYADI, st kenardan 22 cm asagiya
Tez Damismani : ...... tinvani ile birlikte adi1 soyadi, iist kenardan 23 cm asagiya
(varsa) Es Tez Danigsmant: ..... {invan ile birlikte ad1 soyad1, Ust kenardan 26 cm

asagiya Tez Savunma Sinav Tarihi: ay, y1l (Ornegin; Aralik, 2025) yazilmalidir.
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I¢c kapagin sayfa numarasi, (i) olarak diisiiniilmeli; ancak bu sayfa numarasi i¢
kapak iizerine yazilmamalidir. Tez ¢alismas1, Universitelerin Bilimsel Arastirma
Projeleri Koordinatorliigii, TUBITAK veya benzeri bir kurulusca desteklenmis ise,

i¢ kapakta bu durum proje numarasi ile birlikte belirtilmelidir.

I¢ kapaktaki biitiin satirlar yazi bloguna gére ortalanarak yazilmalidir.

3.1.5. Proje kapak sayfas1

Kapakta yazi karakteri olarak Times New Roman, 12 punto kullanilmalidir.

T.C.
KIRKLARELI UNIVERSITESI
... ENSTITUSU

... ANA BILIiM DALI

Projenin adi, iist kenardan 10-12 cm arasina, en fazla ii¢ satira sigacak sekilde
yazilmali, harf biiyiikliigii 14 punto olmalidir. Ug satira sigmayan basliklarda harf
biiyiikliigii 10 puntoya kadar kiigiiltiilebilir. Ana bilim dal1, enstitii tarafindan kabul
edilmis resmi isimleri ile yazilmalidir (Ornegin; Is Sagligi ve Giivenligi Ana Bilim

Dal).

Ust kenardan 17 cm asagiya, YUKSEK LISANS PROJESI, iist kenardan 18 cm
asagiya, yazarin Ad1 Soyadi, Gist kenardan 23 cm asagiya Proje Danigmant : ......
tinvani ile birlikte ad1 soyadi, iist kenardan 26 cm asagiya, Sunum Tarihi: ay, yil

(Ornegin; Sunum Tarihi: Aralik, 2025) yazilmalidir.

Kapaktaki biitiin satirlar yazi bloguna gore ortalanarak yazilmalidir.

3.2. Etik Beyan

3.2.1. Etik Beyan

Tezin orijinalligi ve etik degerlere bagli kalinarak hazirlandigina ait bilgileri igerir.
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Etik Beyan basligi, timiiyle biiyiik harflerle sayfa iist kenarindan 3 cm asagiya ve

sayfanin diigey orta ¢izgisi ortalanarak yazilmalidir.

Beyan metni “Kirklareli Universitesi ... Enstitiisii Tez ve Donem Projesi Yazim
Kurallarina uygun olarak hazirladigim bu tez ¢alismasinda; tez i¢cinde sundugum
bilgileri, verileri ve dokiimanlari, degisik sonug¢ verebilecek sekilde arastirma arag
gerecleri kullanmadan, islem veya kayit sonuglarint degistirmeden bilimsel ve etik
kurallar ¢ergevesinde bizzat elde ettigimi, bilimsel etik ve ahlak kurallarina uygun
olarak sundugumu, tez ¢alismasinda yararlandigim eserlerin tiimiine uygun atifta
bulunarak kaynak gosterdigimi, bu tezde sundugum calismanin 6zgiin oldugunu
bildirir, aksi bir durumda aleyhime dogabilecek tiim hak kayiplarin1 kabullendigimi

beyan ederim.” seklindedir.

Beyan metni, sayfanin ortasindan itibaren iki yana yash yazilmali, yazarin adi-
soyadi, tezin savunulup jiiri tarafindan kabul edildigi tarih ve imzasi, metnin

bitiminde saga dayali1 bir sekilde konumlandirilmalidir.

Bu sayfa tezi hazirlayan 0Ogrenci tarafindan mavi miirekkepli kalem ile
imzalanmalidir. imzali niisha ilgili enstitiide arsivlenecek olup, imzasiz hali

yayimlanacaktir.

3.2.2. Uretken Yapay Zeka (UYZ) Etik Beyam

UYZ’nin kullanim amac1 ve kapsamu hipotez gelistirme, tartisma, yorumlama ve
uygulama gibi iist diizey beceri, deneyim ve uzmanlik gerektiren asamalari
icermemelidir. UYZ’nin bilimsel ¢aligmalarda kullanim boyutunun ne olmasi
gerektigi hususunda, UYZ’nin kullaniminin arastirmacinin  katkismi ortadan
kaldirip kaldirmayacagi durumu incelenerek sonuca varilmalidir. UYZ kullanim
stirecinin arastirmacinin  katkisini ortadan kaldiriyor olmasi durumunda, etik

sorunlarla karsilagilmasinin muhtemel oldugu bilinmelidir.

Uretken Yapay Zeka (UYZ) Etik Beyan1 bashig, tiimiiyle biiyiik harflerle sayfa iist

kenarindan 3 cm asagiya ve sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak yazilmalidir.

Beyan metni “Tezde Uretken Yapay Zeka (UYZ) araglarmi arastirma yontemi,

orneklem biiytikliigl tespiti/giic analizi yapilmasi, veri analizi, veri toplama, veri
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depolama ve paylagimi (federatif veri paylagim/kullanim sistemleri dahil), literatiir
taramasi, kaynaklarin diizenlenmesi, dil bilgisi ve yazim kontroli, ¢eviri gibi islerde
kullandigimi; bu siireclerde yaptirilan isleri dikkat ve 6zenle gozden gegirerek
maddi hatalar1 ve tarafli ya da yazilimsal/algoritmik ya da olgusal/yorumsal hatalari
tespit ederek diizelttigimi, baglamsal tutarliligi sagladigimi ve ortaya ¢ikan tiriiniin
(metin, resim, ses, goriintii, kod, karar, sonu¢) yasal ve etik agidan dogabilecek tiim

sorumlulugunu iistlendigimi beyan ederim.” seklindedir.

UYZ beyan metni, sayfanin ortasindan itibaren iki yana yash yazilmali, yazarm adi-
soyadi, tezin savunulup jiiri tarafindan kabul edildigi tarih ve imzasi metnin

bitiminde saga dayali1 bir sekilde konumlandirilmalidir.

Bu sayfa tezi hazirlayan 0Ogrenci tarafindan mavi miirekkepli kalem ile
imzalanmalidir. Imzali niisha ilgili enstitiide arsivlenecek olup, imzasiz hali

yayimlanacaktir.

3.3. Kabul ve Onay
Danisman ve jiiri tiyelerinin bilgilerinin bulundugu sayfadir.

Tez Onay1 bagligi, tiimiiyle biiyiik harflerle sayfa {ist kenarindan 3 cm asagiya ve

sayfanin diisey orta ¢izgisi ortalanarak ve koyu yazilmalidir.

Onay metni “Kirklareli Universitesi ... Enstitiisii ... Ana Bilim Dali, ...
Programinda Yiiksek Lisans / Doktora ogrencisi ... tarafindan. ... ’nin
danismanliginda hazirlanan “...” baslikli tez asagidaki jiiri tiyeleri tarafindan . . /.
/20.. tarihinde yapilan Tez Savunma Sinavinda basarili bulunmus ve Yiiksek

Lisans / Doktora Tezi olarak kabul edilmistir.” seklindedir.

Metnin altinda sola dayal1 olarak danisman ve jiiri bilgileri yer almalidir.

3.4. ithaf

Tezde bir ithaf sayfasina yer verilmesi tez yazarinin tercihine baglhdir. Eger tezde
ithaf sayfasina yer verilecekse, bu ayr1 bir sayfada olmalidir. Ithaf igin bir baslhik

kullanilmamali, I¢indekiler bdliimiinde yer verilmemelidir. Ithaf kisa ve 6z olmal;
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sayfa alt ve iist sinirlar1 iginde kalan alanin tam ortasinda saga dayali ve italik olarak

yazilmalidir.

3.5. On Soz

On Séz, calisma siirecinde yardimlar1 olduguna inanilan taraflara tesekkiirii iceren
bir metindir. Tez ¢aligmasi bir proje kapsaminda gergeklestirilmis ise, projenin ve
ilgili kurulusun adi da bu sayfada belirtilmelidir. Tesekkiir edilen kisilerin {invani
(varsa), ad1, soyadi, gorevli oldugu kurulus (tirnak i¢inde) ve ¢alismaya katkis1 kisa
ve 0z olarak belirtilmelidir. Sayfanin son kisimlarinda, tez ¢alismasinin yapimi ve
rapor haline getirilisinde dogrudan katkis1 olanlar ile gorevi olmadig1 halde dolayl

da olsa katkisi olan kisi ve kurumlara tesekkiir edilmelidir.

On S0z sayfas1 bir sayfayr asmamali ve tez savunma sinavindan sonra teze

eklenmelidir.

On S6z bashgi ortali, 14 punto ve koyu yazilmahdir. Sayfa ierisindeki metinler 12
punto yazi biytkligi ve 1,5 satir araligt kullanilarak tez formatinda
hazirlanmalidir. Yazarin ad1 ve soyadi metnin sag alt kismina yazilmali, altina tezin

savunuldugu tarih ay, yil olarak eklenmelidir. On S6z sayfas1 imzalanmamalidr.

3.6. icindekiler

Icindekiler, basliklarin ve alt basliklarn sayfa numaralar ile listelendigi kisimdar.

Listelenecek basliklar hi¢bir degisiklik yapilmaksizin gosterilmelidir.
Icindekiler bashigi ortali, 14 punto ve koyu yazilmalidir.

Icindekiler, bilgisayardaki metin programinda otomatik olarak hazirlanmalidir.
Bunun i¢in metin igindeki basliklarin otomatik olarak atanmasi gerekir. I¢indekiler
Listesi 12 punto Times New Roman ile yazilirken; ayrica aralik, once: 0 nk, sonra:
6 nk ve satir aralig1 1,5 olarak girilmelidir. Yeni boliim gegislerinin dncesinde
fazladan 1 satir bosluk birakilmalidir. Tezde kullanilan birinci, ikinci ve tigiinci
derece basliklarin tamamu hicbir degisiklik yapilmaksizin, I¢indekiler sayfasinda
yer almalidir. Tiim ana boliim isimleri ve ait oldugu sayfa numaralari tiim harfler

biiyiik olacak sekilde ve koyu olarak yazilmalidir. Alt basliklarda ise I¢indekiler
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kisminda en fazla 2 dereceden alt baslik gosterilmelidir. Alt basliklarda s6zciiklerin
ilk harfleri biiylik olacak sekilde yazilmalidir. Yalnizca ve, ile gibi baglaglarda bu

kural gegersizdir. Tiim basliklarla sayfa numaralari arasi nokta ile doldurulmalidir.

Icindekiler On S6z ile baslamali, I¢indekiler ve devamindaki basliklari icermelidir.

Kapak, I¢ Kapak, Etik Beyan, Kabul ve Onay, Ithaf sayfalarin1 icermemelidir.

3.7. Tablolar Listesi
Tezin igerisinde yer alan biitiin tablolarin bulundugu listedir.

Tablolar Listesi basligi 14 punto ve koyu yazilmalidir. Sayfanin tamamu tek satir
araliginda yazilmalidir. Numaralandirilmis tablolarin listesi boliim ve numara sirasi
ile bu sayfada verilmelidir. Tablo ibaresi ve numarasi1 koyu olarak yazilip nokta
koyularak agiklama yazisi ilk harf biiylik sonrakiler kiigiik olarak yazilmali ve
aciklamanm sonuna nokta konulmalidir (Ornegin; Tablo 5.3. Ornek tablo

aciklamast.).

3.8. Sekiller Listesi
Tezin igerisinde yer alan biitiin sekillerin bulundugu listedir.

Sekiller Listesi basligi 14 punto ve koyu yazilmalidir. Sayfanin tamamu tek satir
araliginda yazilmalidir. Numaralandirilmis sekillerin listesi boliim ve numara sirasi
ile bu sayfada verilmelidir. Sekil ibaresi ve numarasi koyu olarak yazilip nokta
koyularak agiklama yazisi ilk harf biiyiik sonrakiler kii¢iik olarak yazilmali ve
aciklamanm sonuna nokta konulmalidir (Ornegin; Sekil 5.3. Ornek sekil

acgiklamast.).

Sekiller, tez metni iginde ilk deginildikleri sayfa veya hemen sonrasindaki sayfada
yer almalidir. Bu anlatim araglarinin sayfa i¢inde yerlestirilecekleri alanlar metin
blogunu tagsmamalidir. Biiytik bir sekil veya tablo birkag¢ sayfaya boliinmek zorunda
ise, ayn1 sekil veya tablo numarasi ve ayni baslik yine yazilmali, sekil veya tablo

numarasimdan sonra “Devam” sdzciigii yazilmalidir (Ornegin; Sekil 1. Devam.).
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Tablolar ve Sekiller i¢in her birinin kendisine ait bir numarasi1 olmalidir. Tablolar

ve Sekiller, her boliim ig¢inde ve birbirinden bagimsiz olarak numaralandirilmalidir.

Eger sekil bir kaynaktan alinmissa sekil adinin yanina kaynak tiim kiinyesi ile 9
punto tek satir aralig1 ile yazilmalidir. Agiklamalarin yaziminda satir araligi 1

olmalidir.

3.9. Ozet

3.9.1 Tiirkge Ozet sayfasi

Ozet, yapilan tez arastirmasmin amaci, kapsami, sorulari, yontemi, bulgulari ve

sonuclarinin kisa, acik ve 6z bigimde verildigi boliimdiir.

Ozet ana baslik olarak ortali, 14 punto ve koyu olacak sekilde yazilmalidir. Tezin
baslig1 ise kalin, bas harfleri biiyiik ve ortaya hizalanmis sekilde, 12 punto olarak
yazilmaldir. Ozet metninin bitiminde 3-5 kelime arasinda sozciik “Anahtar
Kelimeler:” olarak verilmelidir. Ozet tercihen bir sayfaya sigmal, iki sayfay1 ise
kesinlikle agsmamalidir. Ozet icerisinde basliklandirma ve kaynak gdsterimi

yapilmamalidir.

Doktora tezleri i¢in genisletilmis 6zet olarak hazirlanmahidir. Genisletilmis olarak
hazirlanan 6zet igerisinde metnin yalnizca Ozetinin ¢evirisi degil, ylriitiilen
arastirmanin nitelikleri, elde edilen bulgular ve sonu¢ 6zet olarak verilmelidir.

Genisletilmis Ingilizce/Tiirkce dzetler 3000 kelimeyi asmamalidir.

3.9.2 Abstract

Abstract ana baslik olarak ortali, 14 punto ve koyu olacak sekilde yazilmalidir.
Tezin baghigi ise kalin, bas harfleri biiyiik ve ortaya hizalanmis sekilde, 12 punto
olarak yazilmalidir. Anahtar kelimeler “Keywords:” olarak verilmelidir. Tiirkce

Ozetin birebir ¢evirisi olmalidir.

3.10. Tezin Boliimleri
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Tezde yer alan ve “ana bolim” olarak anilan tartisma kismina dahil olan bu
boliimler, tez konusunun kapsami ve yoOntemi uyarinca hazirlanmalidir.
Boliimlendirmenin ne sekilde olacagi tezin ait oldugu disiplin, incelenen konu ve
tezde kullanilan yonteme gore degisiklik gosterebilecegi icin basliklar, lisansiistii
ogrencisi ile danismani tarafindan belirlenebilir. Tezin igerisinde agilacak biitiin
basliklarin uygun bigimde numaralandirilmasi gerekir. Numaralandirmalarda

Boliim 2.8’de bahsedilen yontemlerin disinda bir sistem kullanilmamalidir.

3.10.1. Giris

Giris boliimi, tezde arastirilan konu kapsaminin literatiire dayali detaylica
sunuldugu, tezin Onemi, amacit ve Ozgin degerinin ifade edildigi, arastirma
sorularinin ve hipotezlerinin agiklandigi, arastirmanin sinirliliklarinin aktarildigi ve
tezin calisma planinin 6zetlendigi boliimdiir. Bu boliimde arastirma konusu ve
probleminin net bir bigimde ifade edilmesi 6nem tagir. Girig boliimiinde alt basliklar

kullanilabilir.

3.10.2. Arastirma metodolojisi / Materyal ve yontem

Tezde arastirilan konuya iligkin arastirma sorular1 ve hipotezlerinin nasil
arastirildigi, ilgili bilim alan1 metodolojisi ve terminolojisine gore nasil
yuritildigi, stiregleri (arastirma modeli, veri toplama araclari, verilerin analizi)
bulgularin nasil ortaya konuldugunun betimlendigi boliimdiir. Tezin hazirlandig
enstitiiye ve bagli bulundugu disipline gore Arastirma Metodolojisi / Materyal ve

Yontem boliimiiniin basliklandirilmasinda farkliliklar olabilir.

Konuyla ilgili literatiir ve bu literatiiriin degerlendirilmesi okurla paylasiimalidir.
Tezlerin hazirlandiklart ana bilim dallarimin gerekliliklerine gore Arastirma
Metodolojisi veya Materyal ve Yontem bagligini (ya da yazarin uygun gordigii
herhangi bir baslik) tasiyacak olan bu boliim, tez déhilinde yapilan aragtirmanin
yeri, zamani, sekli, metodolojik ¢ergevesi ve varsa Orneklemleri, veri toplama
yontemleri ve araglari, bagimli/bagimsiz degiskenleri, temel hipotezleri,
siurliliklary, etik yapist vs. gibi bilgileri igermelidir. Bu bagligin icerigi tezin

konusu ve igerigine gore hazirlanmalidir.
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3.10.3. Bulgular

Tezde arastirilan konuya iliskin arastirma sorulari/hipotezleri kapsaminda
Ongoriilen metodolojiye bagli ulasilan bulgularin sunuldugu boliimdiir. Bu béliimde
sunulan bulgularla arastirma sorular1 ve metodolojisi arasinda bir tutarlilik
olmalidir. Bu bolimde arastirmadan elde edilen bulgular, agik ve diizenli bir
sekilde, varsa sekil, resim, tablo ve grafiklerle birlikte sunulmalidir. Bulgular,
arastirmanin amacina, arastirma sorusuna ve/veya hipotezlerine gore diizenlenerek
verilmelidir. Bulgular bolimii, Arastirma Metodolojisi / Materyal ve Yontem
boliimiinde belirtilen tiim enstriimanlarla ilgili verileri igermeli, eksik ya da fazla

olmamalidir. Sekil ve tablolara metin iginde atif yapilmalidir.

3.10.4. Tartisma

Tezde arastirilan konuya iliskin arastirma sorulari/hipotezleri kapsaminda
ongoriillen metodolojiye bagli ulasilan bulgularin, kendi iginde ve literatiire dayali
tutarlilik ve kapsayiciligiin irdelendigi ya da arastirma sorusunun tartisildigi
boliimdiir. Tez yazarinin temel iddialar1 ve bunlarin delilleri metnin ana gévdesi
sayilabilecek olan bu boliimde agikga belirtilmelidir. Tartigma kismi tez konusunun
ait oldugu disipline, bu disiplinin gerekliliklerine, tezin hacmi ve yapilan
arastirmanin yontemsel gerekliliklerine gore tez yazari ve danismaninin
mutabakatiyla alt basliklara boliinebilir. Biitiin bagliklar yazim kilavuzu uyarinca

ve diizenli bir bigimde basliklandirilmalidir.

Tezin bagli bulundugu enstitii ve ilgili ana bilim dali alaninin kullandig bilimsel
metodolojiye gore “Bulgular” veya dogrudan konuyla ilgili bir baslik altinda
toplanmas1 gereken bu boliim, elde edilen bulgularin Arastirma Metodolojisi /
Materyal ve Yontem basliginda belirtilen arastirma sorular1 ve hipotezlerine uygun
bi¢imde, tez ¢alismasi sonucunda elde edilen ¢iktilarin agik ve anlasilir bir sekilde

anlatilmasiyla olusturulmalidir.

3.10.5. Sonug ve Oneriler

Tezin ana metninin son boliimiinii olusturan kisimdir. Bu bodlimde yapilan

aragtirmanin sonucunda ve elde edilen bulgular 15181nda tez yazari, aragtirmanin
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temel sorular1 ve hipotezlerinin bir degerlendirmesini yapmalidir. Bu hipotezlerin
dogrulanip dogrulanmadigi noktasinda yargilar bildirmelidir. Sonug¢ kismi, tez
metninin bir 6zeti olarak hazirlanmamali, arastirmanin sonunda arastirma sorulari
kapsaminda, arastirmacinin elde ettigi sonuclari igermelidir. Tez yazar1 ayn1 alanda
ileride yapilacak ¢aligmalara yardimci olabilecegini diisiindiigii tiirden Onerilerini

diledigi takdirde sonu¢ kisminda belirtebilir.

3.11. Ekler

Bu béliimde tezin yontemi geregi kullanilmis ise etik kurul karari, veri toplama
araci, kayit, anket, 6lgek formlari, egitim dokiimanlari vs. sunulmalidir. Her bir ek
icin numara verilmelidir (Ornegin; EK-1. Etik Kurul Karari, EK-2. Anket
Formlar1.). Patent hakki ya da telif hakki s6z konusu oldugunda izin belgeleri
sunulmalidir. Ayrica ¢aligmanin yapildigi kurum veya kuruluslardan izin alinmasi
gerekiyor ve izin alinmug ise ilgili izin belgeleri Ekler kisminda verilmelidir. Tezin
gerceklestirilmesinde herhangi bir projeden destek alinmis ise, proje onay belgesine

de Ekler boliimiinde yer verilmelidir.

3.12. Kaynaklarin Yazim

Aragtirma planlanirken veya yayin yaparken; gerekce, planlama, metotlar,
bulgularin degerlendirilmesi ve yorumlama gibi islemler sirasinda daha once
yapilmis calismalardaki (yayinlardaki) metot, bulgu, yorum ve fikirlerden
yararlanilabilir. Tezin yaziminda ve yorumlanmasinda kullanilan tiim kaynaklara,

metin i¢inde bahsedildikleri her yerde atif yapilmalidir.

Metin i¢inde atif yapilan tim kaynaklara Kaynakg¢ada yer verilmelidir. Kaynak
gostermeyle, baskalarinin emegine saygi, intihalden kacinma ve kaynaklarin
baskalarinca kontrol edilebilmesi saglanir. Bu nedenle ¢aligma bulgular1 veya bu
bulgulara dayanilarak yapilan yorumlar disinda diger bilgilere, yorumlara, fikirlere
kaynak gosterilmelidir. Kullanilan kaynaklar c¢alismaya gergekten Kkatkida
bulunmali ve gilivenilir olmalidir. Gereksiz yere yaygin kaynak kullanmaktan
kaginilmalidir. Kaynak gosterirken ya dogrudan alint1 yapilir (tirnak arasinda) ya

da baskasinin bulgularindan/fikirlerinden yararlanilir. Kaynak gosterme baska bir
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kaynaktan alinan sekil, tablo ve denklemler i¢in de yapilmalidir. Metin iginde
bilgisinden yararlanilmayan, bu nedenle atifta bulunulmayan kaynaklar, Kaynak¢a

bolimune alinmamalidir.

Kaynakga baslig1 ortali, 14 punto ve koyu yazilmalidir. Kaynaklar iki yana yasl
olarak 10 punto biiyiikliigiinde Times New Roman ile yazilmalidir. Kaynaklarin
yaziminda paragraf ayarlarindan 6zel stil olarak “Asili” tercih edilmeli ve 1,25 cm

olarak ayarlanmalidir.

3.12.1. Kaynak gosterme

Tezin yaziminda yararlanilan kaynaklarin ana metinde gosterilmesinde “Metin I¢i
Kaynak Gosterimi (parantez ile)” veya “Dipnotlu Kaynak Gésterimi” yonteminden
biri tercih edilebilir. Tercih edilen yontem, tezin tiim boliimlerinde tutarli bir sekilde

uygulanmali ve yontemler arasinda gecis yapilmamalidir.

Metin i¢i kaynak gosterimi Ve kaynak¢a yazim 6rnekleri i¢in tiklayimiz,

Dipnotlu kaynak gosterimi ve kaynak¢a yazim ornekleri i¢in tiklayiniz.

3.12.2. Kaynak yazim stilleri

Enstitiilerin kaynak yazim stilleri farklilik gosterebilir.

Saglik Bilimleri Enstitiisii programlarinda giincel siirim American Psychological
Association (APA) stili kullanilmalidir.

Kaynak yazim stili 6rnekleri i¢in tiklayimiz:

1. Giincel APA siiriimii

Fen Bilimleri Enstitiisii programlarinda giincel siirim APA veya Institute of

Electrical and Electronics Engineers (IEEE) stillerinden biri kullanilmalidir.
Kaynak yazim stili 6rnekleri i¢in tiklaymiz:

1. Giincel APA siiriimii
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https://bulut.klu.edu.tr/index.php/s/AFWGs9W4wCnJEe9
https://bulut.klu.edu.tr/index.php/s/ddDnj9LQtkFWgGr
https://bulut.klu.edu.tr/index.php/s/YK56TEs3YPEjREp
https://bulut.klu.edu.tr/index.php/s/YK56TEs3YPEjREp

2. IEEE- Kaynak Gosterme Formati

Sosyal Bilimleri Enstitiisii programlarinda kaynak yazim stili yazarin tercihine
gore giincel siiriim APA, ISNAD, Chicago veya Oxford Standard for Citation of
Legal Authorities (OSCOLA) stillerinden biri kullanilabilir.

Kaynak yazim stili 6rnekleri i¢in tiklayiniz

Giincel APA siiriimii

. ISNAD — Kaynak Gosterme Formati

1

2

3. Chicago — Kaynak Gisterme Formati
4. OSCOLA — Kaynak Gisterme Formati
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https://bulut.klu.edu.tr/index.php/s/7QJHFkcRGRadmrR
https://bulut.klu.edu.tr/index.php/s/YK56TEs3YPEjREp
https://bulut.klu.edu.tr/index.php/s/kmYHwx8EzWrJNHw
https://bulut.klu.edu.tr/index.php/s/anjK6BwqEdWJAbg
https://bulut.klu.edu.tr/index.php/s/YcPnTs5NL4bayQi

