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ONSOZ

Kastamonu Universitesi Sosyal Bilimler Enstitii Y&netim Kurulunun 17/04/2024 tarih
ve 2024-57/06 sayili toplantisinda gerekli goriilen degisiklikler oybirligi ile kabul
edilmistir. Yiriitilen yiiksek lisans, doktora ve sanatta yeterlilik tezlerinin yaziminda
bi¢im ve icerik yoniinden uyulmasi gereken kurallarin uygulanmasinda zaman
icerisinde tespit edilen sikintilarin ¢dziimiine yonelik olarak yapilan giincelleme ile tez
yazim siirecinin daha saglikli ve hizli sekilde gergeklesecegi umulmaktadir. Bu
kilavuz, yazarlarin tezlerini bilimsel sunum ilkelerine uygun bir bigimde
hazirlamalarina dair bir yol gosterici olarak algilanmalidir. Her ana bilim dal1 kendi
icinde akademik farkliligin getirmis oldugu bir zenginlige sahip oldugu i¢in, kilavuzda
belirtilen temel kurallara (yazim bicimi, kapak sayfalar1 ve benzeri gibi asagida yer
alan bilgilere) uymak kosulu ile yazarlar kendi ana bilim dallarinin akademik
farkliliklarindan gelen gesitliligi biitiinliikkten uzaklasmadan tezlerine uygulayabilirler.
Bu kilavuzun hazirlanmasinda emegi gegenlere tesekkiir eder, tiniversitemize, gretim

tiyelerine ve 6grencilerimize katki saglamasini diler, saygilar sunarim

Prof. Dr. Abdullah AYDIN

Enstiti Mudira



1. GIRIS

Bu kilavuzun amaci, Kastamonu Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii (SBE)’ne
bagli ana bilim dallarinda 6gretim ve simnav yonetmeligi uyarinca hazirlanan rapor,
donem projesi, yiiksek lisans tezi, sanatta yeterlik ¢alismasi ve doktora tezi ile ilgili
kurallaritanitilmasidir. Akademik unvan i¢in hazirlanan ve kabul edilen her tez bilime
ve/veyabilimsel yontemlere katki yapan 6zgiin birer calismadir ve kiitiiphanelerin
genel arsivleme standartlar1 ile enstitiilerin belirtilen kurallarina uygun olarak
hazirlanmasi esastir. Kastamonu Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiinde yiiksek
lisans, doktora ve sanatta yeterlilik cahismasi hazirlayan 6grencilerin, bu
kilavuzda verilen bicim ve icerik ile ilgili kurallara uymalar1 zorunludur. Bu
dokiimanda belirtilen bicimde hazirlanan tezler, enstitii tarafindan iki kez kontrol
edilir. Ilk kontrol, grenci tez savunmasi sinavina girmeden dnce yapilir ve tezin yazim

kurallarma uygun olup olmadig1 incelenir.

Jiri, adaydan bazi diizeltmeler yaparak tezini yeniden diizenlemesini isteyebilir.
Ogrenci sinava girip ¢iktiktan ve jiiri tarafindan belirlenen diizeltmeleri yaptiktan
sonra tezin yazim kurallar1 uygunlugu Enstitii tarafindan kontrol edilir ve dgrencinin
teze son seklini vermesi istenir. Son kontrol, tez ¢cogaltilmadan ve ciltlenmeden 6nce
yapilacak olup kontroller tezdeki hatalar giderilinceye kadar (6gretim ve smav
yonetmeligi dahilinde) devam eden bir siirectir. Bu yazim kilavuzu yayimlandigi
tarihten itibaren gecerlidir.Onceki yillarda yapilmus tezler, bigim ve igerik bakimindan

farkli oldugundan tez yaziminda 6rnek olarak kullanilmamalidir.
1.1  Bilimsel Yaymlarda Etik flkeler

Kastamonu Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisiine bagl ana bilim dallarinda rapor,
donem projesi, seminer ¢alismasi, yiiksek lisans tezi, sanatta yeterlik ¢alismasi ve
doktora tezi hazirlayan grencilerin Kastamonu Universitesi Bilimsel Arastirma ve

Yaym Etigi Kurulunun belirledigi etik kurallarina uymalari zorunludur.



2. GENEL BICIM VE YAZIM PLANI

2.1  Kagit Ozelligi

Tezler, A4 boyutunda (210 mm x 297 mm) ve en az 80 g/m2, en ¢ok 100 g/m? birinci
hamur beyaz kagida yazilmalidir. Cogaltma fotokopi ile yukarida 6zellikleri belirtilen

kagida, net ve okunakli olacak sekilde yapilmalidir.
2.2  Sayfa Diizeni

Tez yaziminda her sayfanin sol kenarindan 4 cm, iist kenarindan 3 cm, sag ve alt

kenarlarindan ise 2,5 cm (Sekil 2.1) bosluk birakilmalidir.

- Acm f= -2,5t:m‘

1
2,5* cm

Sekil 2.1 Sayfa yapist boyutlari (mm)



Tezin hem dikey hem de yatay sayfalarmma yazilan metinler bu siirlarin digina
¢ikmamalidir. Yalnizca sayfa numaralari bu alanin disinda olup, sayfanin alt

kenarindan 1,5 cm (Sekil 2.2) yukarida olmalidir.

Sayfa Yapisi ﬂﬂ

Kenar Bogluklan l Kadit ] Diizen ]

Kenar Bosluklan
Ost: T Al P———
Sol: m Sag: lm
Cilt pay: m Cilt pay yeri: Sol -
Yanlendirrme

Sekil 2.2 Tez sayfa yapisi

2.3 Yaz Ozelligi

Tez, bilgisayar ortaminda uygun bir program kullanilarak yazilmalidir. Tez kagidin
tek yiiziine yazilmalidir. Yazi, Times New Roman Kkarakterlerinde ve 12 punto

biiytikliigiinde (Sekil 2.3) olmalidir. Gerekli goriilmesi halinde belirli alanlarda farkli

bir yazi karakteri kullanilabilir.

Yaz Tipi 7| x|

Yaz Tipi l Gelismis ]

Yaz tipi: Yaz tipi stili: Boyut:
|T|mes Mew Roman |N|:|rmal 12
Sylfaen 3 -
Symbaol 9
ahoma . 10
empus Sans ITC J kaln Italik J 11
-

Sekil 2.3 Yazi tipi

Tablolarda ya da formiillerde karsilasilan zorunlu hallerde en fazla 11 ve en az 8 punto
yaz1 biiytikligii kullanilabilir. Dipnotlarda 9 punto, ahintilarda, sekil ve resim alti
yazilarinda yaz1 biiyiikliigii 11 punto (ideal 11 punto) arasinda olmahdir. Alt
ve Ust indislerin yaziminda diizyaz1 biyiikligiinden daha kigiik bir Kkarakter
kullanilmalidir (“MS Word” programinda otomatik olarak verilen “iist simge”ve “alt

simge” Ozellikleri kullanilabilir). Tezde 6zellikle belirtilmesi gereken kisimlarda ve



basliklarda tiir ismini belirtmek amaciyla (Latince tiir adlart gibi) “italik”yaz1 tipi stili
kullanilabilir. Bunun disinda baska yazi tipi kullanilmamalidir. Yazimda virgiilden ve

noktadan sonra bir karakter ara verilmelidir.
2.4  Paragraf Diizeni

Tez metni blok yazim seklinde (paragraf basinda girinti yok) ve iki yana yash olarak
(Sekil 2.4) yazilmalidir.

Paragraf ﬂﬂ

Girintiler ve Araliklar l Satir ve Sayfa Sonu ]

Genel

Hizalama: ki Yana Yasla =
Anahat diizeyi: |Gdvde Metni -

Girinti
Sal: 0 cm 3: Ozel: Deder:
Sad: Om = |(yok) = =

[ Karsilikh girintiler

Sekil 2.4 Paragraf diizeni

Paragraflarin en az ii¢ ciimle olacak sekilde yazilmasi uygun olanidir. Ancak zorunlu
hallerde paragraf ii¢ ciimleden az olabilir. Boliimler daima yeni bir sayfada

baslamahdir.

Metin tizerinde yapilacak tiim diizeltme veya degisiklikler elektronik ortamda

yapilmalidir. Elle yapilmamali ya da ¢esitli diizelticiler kullanilmamalidir.
2.5  Satirlar ve Araliklar

Tez 1,5 satir arah@inda yazilmahdir. Ozel sayfa veya ana boliim basligindan sonra;
paragraflar ve kaynaklar arasinda; her tiirlii alt baslik, dogrudan alinti, esitlik, tez metni
ile ayn1 sayfada yer alan tablo veya sekillerden 6nce ve sonra (Sekil 2.5) bosluk

birakilmalidir.



Paragraf ﬂﬂ

Girintiler ve Aralklar l Satr ve Sayfa Sonu

Aralk
Once: 0nk El: Satr arald: Deder:
Sonra: 18 nk 3: | 1,5 satr j | il

[ Ay stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Sekil 2.5 Satirlar ve araliklar

Ancak Icindekiler, Ozet, Abstract, Ilgili dizinler (Sekil, Fotograf, Simge ve
Kisaltmalar), Sekil ve Tablo tamitim yazilari, kaynaklar, dogrudan alintilar ve
dipnotlar tek satir arahginda olmahdir. Tablo tanitim yazilarindan sonra ve sekil

tanitim yazilarindan 6nce tek satir araliginda bosluk birakilmalidir.

Paragraf ﬂﬂ
Girintiler ve Araliklar l Satr ve Sayfa Sonu ]
Aralik

Once: 0 nk El: Satr arahd: Deder:
Sonra: ork = T - | | =

[ Ayru stildeki paragraflarin arasina bosluk ekleme

Sekil 2.6 Tek satir ayar1

Tez metninin sag kenarinda tiim satirlar ¢erceve igerisinde ayni hizada bitirilmelidir.
Satir sonlarinda kelimeler tek harften ve sayfanin son satirinin son kelimesi de higbir

sekilde boliinmemelidir.

Tez metninde yapilacak maddelemeler belirli bir sistem dahilinde yapilmalidir.
Ornegin; maddelemelerde siirekli a., b., c. vb. veya 1., 2., 3., vb. kullanilmas: gibi. iki

madde /numara arasinda bosluk birakilmamalidir.
2.6  Yaz Dili

Tezin yaziminda kullanilacak lislup yazara bagli olmakla birlikte, anlatimda Tiirkce
yazim kurallarina uygun, kolay anlasilabilir, tigiincii tekil sahis agzindan, bilimsel, kisa
ve 0z ciimleler kullanilmalidir. Tezdeki anlatim zayiflik ve bozukluklari ile yazim

hatalarin1 diizeltmek tamamiyla 6grencinin sorumlulugu altindadir.



Noktalama ve imla i¢in Tiirk Dil Kurumu imli Kilavuzu ve Tiirkge sozliigiine
uyulmalidir. Tezde Sl (Uluslararasi Birimler Sistemi) birimleri kullanilmalidir.

Zorunlu durumlarda MKS (Merkezi Kaydi Sistem) birimleri dekullanilabilir.
2.7  Sayilarm Yazihs1
Tiirk Dil Kurumu web sayfasindaki sayilarin yazimu ile ilgili kurallar uygulanacaktir.

1. Sayilar harflerle de yazilabilir: bin yildan beri, on dort giin, haftanin besinci giinii,

ti¢ ayda bir, yiiz soru, iKi hafta sonra, ti¢iincii stnif vb.

Buna karsilik saat, para tutari, 6l¢i, istatistik verilere iliskin sayilarda rakam kullanilir:
17.30°da, 11.00°de, 1.500.000 lira, 25 kilogram, 150 kilometre, 15 metre kumas,
1.250.000 kisi vb.

Saatler ve dakikalar metin ig¢inde yaziyla da yazilabilir: saat dokuzu bes gege, saat

yediye ¢eyrek kala, saat sekizi on dakika ¢ saniye gege, mesela saat onda vb.

Dort veya daha ¢ok basamakli sayilarin kolay okunabilmesi amaciyla iginde gegen
bin, milyon, milyar ve trilyon sézleri harfle yazilabilir: 1 milyar 500 milyon £isi, 3 bin

255 kalem, 8 trilyon 412 milyar vb.

2. Birden fazla kelimeden olusan sayilar ayri yazilir: iki yiiz, ii¢ yiiz altmis beg, bin iki

yiiz elli bir vb.

3. Para ile ilgili islemlerle senet, ¢ek vb. ticari belgelerde gegen sayilar bitisik yazilir:
650,35 (altwyiizelliTL,otuzbeskr.)

4. Yiizde ve binde isaretleri yazilirken sayilarla isaret arasinda bosluk birakilmaz: %25,
%050 Vb.

5. Adlar1 sayilardan olusan iskambil oyunlar1 bitisik yazilir: altmisalt, ellibir,

yirmibir vb.



6. Romen rakamlar tarihi olaylarda, yiizyillarda, hiikiimdar adlarinda, tarihlerde
aylarin yazilisinda, Kitap ve dergi ciltlerinde, kitaplarin asil boliimlerinden onceki
sayfalarin numaralandirilmasinda, maddelerin siralandirilmasinda kullanilir: 1l. Diinya
Savagsi;, XX. yiizyil; 111, Selim, XIV. Louis, 1. Wilhelm, V. Karl, VIII. Edward;1.X1.1928;
L Cilt; I)... ) ... vb.

7. Dort veya daha ¢ok basamakli sayilar sondan sayilmak iizere tiglii gruplara ayrilarak
yazilir ve aralarina nokta konur: 4.567, 326.197, 49.750.812, 28.434.250.310.500
vb.

8. Sayilarda kesirler virgiille ayrilir: 15,2 (15 tam, onda 2); 5,26 (5 tam, yiizde 26) vb.

9. Sira sayilar1 yaziyla ve rakamla gosterilebilir. Rakamla gosterilmesi durumunda ya
rakamdan sonra bir nokta konur ya da rakamdan sonra kesme isareti konularak derece

gosteren ek yazilir: 15., 56., XX.; 15 inci, 56 'nci, XX 'nci vb.

UYARI: Sira sayilar1 ekle gosterildiklerinde rakamdan sonra sadece kesme isaretive

ek yazilir, ayrica nokta konmaz: 8. inci degil 8 inci, 2. 'nci degil 2 'nci vb.

10. Ulestirme sayilar1 rakamla degil yaziyla belirtilir: 2’ser degil ikiser, 9 ar degil
dokuzar, 100 er degil yiizer vb.

11. Bayagi kesirlere getirilecek ekler alttaki say1 esas alinarak yazilir: 4/877 (dort bolii
sekizi), 1/2’si (bir bolii ikisi) vb.

12. Bir zorunluluk olmadikga ciimle rakamla baslamaz.

(www.tdk.gov.tr/icerik/yazim-kurallari/sayilarin-yazilisi/)

Biiyiik sayilar yazilirken, saymin son rakamindan itibaren {iger iicer gruplandirma
yapilip bu tigerli gruplar arasinda bir nokta konulmalidir. Ancak, bu tigerli gruplar
arasina bosluk veya virgiil konulmamalidir. Ornegin bir milyonun yazilis1 asagidaki

gibi (Tablo 2.1) olmalidr.


http://www.tdk.gov.tr/icerik/yazim-kurallari/sayilarin-yazilisi/)

Tablo 2.1 Tablo yazimi

Dogru Yanhs

1 000 000
1.000.000

1,000,000

Ozel durumlarda; kullanilan 6zel bir yazilimdan gelen veriler icin iigerli gruplar

arasinda bosluk olmasi gerekiyor ise 2 450 725 sayisini iki yana yaslanan paragraf ya

da tablo i¢indeki verilerde tigerli gruplara ayirmak igin klavyeden Alt tusu basili iken
255 sayisi tuslandiginda araya ‘ayrilmaz alan’ karakteri yazilarak sayi gruplarinin

arasinin acilmasi engellenebilir.

Ornek:

Abcdefghijklmnoprstuvyz 2 450 725 Abcdefghijkimnoprstuvyz
Abcdefghijklmnoprstuvyz. (“Alt 255 ASCII karakter kodu ile)

Abcdefghijklmnoprstuvyz 2 450 725 Abcdefghijklmnoprstuvyz
Abcdefghijklmnoprstuvyz

Ondalik sayillarin yaziminda sadece virgiil kullamilmali, virgiil anlaminda nokta

kullanilmamalidir. Art arda gelen ondalikh sayilar (Tablo 2.2) noktal virgiil (;) ile

ayrilmahdir.
Tablo 2.2 Ondalik say1 yazimi

Dogru 'Yanhs

1.3
1,3

1.3,2.8,3.9
1,3;28; 39

1,3,28,39

Sayilar metin igerisinde yaziyla yazilir. Buna karsilik saat, para tutari, 6l¢i, istatistik
verilere iliskin sayilarda rakam kullanilir. Saat ve dakikalar metin i¢inde yaziyla da
yazilabilir. Birden fazla kelimeden olusan sayilar ayr1 yazilir (iki yliz, ii¢ yliz altmis
bes). Romen rakamlar1 ancak yiizyillarda, hiikiimdar adlarinda, tarihlerde aylarin
yazilisinda, kitap ve dergi ciltlerinde ve kitaplarin asil boliimlerinden 6nceki sayfalarin
numaralandiriimasinda kullanilabilir (XX. yiizy1l, 1.X1.1928, I. Cilt, XII. Cilt).



Sira sayilar1 yaziyla ve rakamla gosterilebilir. Rakamla gosterilmesi durumunda ya
rakamdan sonra bir nokta konur ya da rakamdan sonra kesme isareti konularak derece
gosteren ek yazilir (15., 56., XX.; S'inci, 6'nc1). Sira sayilar1 ekle gosterildiginde
rakamdan sonra yalnizca kesme isareti ve ek yazilir, ayrica nokta konmaz (8.'inci degil

8'inci, 2.'nci degil 2'nci).

Ulestirme sayilar1 rakamla degil yaziyla belirtilir (2'ser degil ikiser, 9'ar degil
dokuzar, 100’er degil yiizer).

2.8 Sayfalarin Numaralandirilmasi

Sayfa numaralar1 tez 6n kismini olusturan sayfalarda Romen rakamlar (i, ii, iii, iv,
vb.) numaralandirilir. Bu rakamlar sayfanin altina ve ortaya yazlir.
Numaralandirmaya i¢ kapak sayfasindan itibaren baslanir. I¢ kapak sayfa numarasi
“’dir ve bu numara sayfaya yazilmaz. Girig boliimii ile baglayan tez metninden
0zgecmise kadar olan (6zgegmis de dahil) sayfalar Arabi rakamlarla (1, 2, 3, vb.)
numaralanir. Sayfa numaralar1 sayfa altinda orta kisma yazilmali, 6niinde ve arka
yaninda ayirag, ¢izgi vb. gibi bir karakter kullanilmamalidir. Sayfa numaralar1 metin
icin kullanilan yazi karakteri ile yazilmali, yaz1 boyutu metin i¢in kullanilan boyutun

bir alt1 (11 punto) olmalidir. Ornek i¢in Tablo 2.3 e bakiniz.

Tablo 2.3 Ornek tablo yazimi

Tezin Kisimlari Numaralandirma Sekli

Di1s Kapak Numaralandirilmaz.

I¢c Kapak Romen rakamiyla numaralanir; ancak rakam gizlenir.
Tez Onay Sayfasi Romen rakamiyla numaralanir
Taahhiitname Romen rakamiyla numaralanir
Ozet Romen rakamiyla numaralanir.
Abstract Romen rakamiyla numaralanir.
Icindekiler Romen rakamiyla numaralanir.
Sekiller Dizini Romen rakamiyla numaralanir.
Tablolar Dizini Romen rakamiyla numaralanir.
Grafikler Dizini Romen rakamiyla numaralanir.




Tablo 2.3’iin devami

Tezin Kisimlari Numaralandirma Sekli
Fotograflar Dizini Romen rakamiyla numaralanir.
Haritalar Dizini Romen rakamiyla numaralanir.
Simgeler ve Kisaltmalar Dizini Romen rakamiyla numaralanir.
Giris Bolimii Arabi rakamlarla numaralanir.
Diger Boliimler Arabi rakamlarla numaralanir.
Kaynaklar Arabi rakamlarla numaralanir.
Ekler Arabi rakamlarla numaralanir.

Etik Kurul veya

Yasal/Ozel izin Belgesi(Varsa) Arabi rakamlarla numaralanir.

29 Boliim Diizeni

Tez metni genel olarak "GIRIS" béliimii ile baslayip, "SONUC" béliimiiyle sona
ermektedir (Baz1 anabilim dallarinda yiiriitiilecek tez calismalarinda 6neriler baslhig
olabilir). Bu iki temel boliim arasinda yer alacak boéliimler ve basliklar1 tez konusuna
ve kapsamina bagli olarak yazar tarafindan belirlenir. Tezin boliimleri belirlenirken
gereksiz ayrintiya inilmemeli ve boliim ve alt boliimlerin birbirlerine gore dncelik

sirasina dikkat edilmelidir. Ayrica, her b6liim de kendi iginde alt boliimlere ayrilabilir.

Bu alt boliimler ve basliklari i¢in asagidaki hususlarin goz oniinde bulundurulmasinda

yarar vardir.

a. Her bashk ait oldugu ana/alt bolimiin neyle ilgili oldugunu acik bir sekilde
belirtmelidir.

b. Birinci dereceden basliklar biiyiik ve koyu harflerle yazilmalidir.

c. lkinci ve iiciincii dereceden basliklar koyu ve bashgi olusturan kelimelerin ilk

harfleri biiyiik olacak sekilde yazilir.

d. Déordiincii ve besinci dereceden basliklar koyu ve basligi olusturan ciimlenin ilk

kelimesinin ilk harfi biiyiik yazilir.
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e. Altinci derece basliklardan itibaren numaralandirma yapilmayacaktir. Yukarida
belirtilen bagliklardan farkli olarak kullanilmak istenen ara basliklar 12 punto ve

koyu olacak sekilde yazilmalidir. Bu basliklar i¢indekiler listesine alinmaz.

f.  Tim boliim basliklar1 sol sayfa bosluguna dayali olarak numaralandirilmalidir.

Basliklarin birinci satira sigmamasi durumunda ikinci satir metinle hizalayarak

yazilmalidir.

h. Birinci derece basliklardan sonra 2 satir (veya 36 nk) bosluk, diger basliklardan

sonraise 1,5 satir (veya 18 nk) bosluk birakilmalidir.

Baslik yazimi igin 6rnekle Tablo 2.4’te incelenebilir.

Tablo 2.4 Baglik yazim tablosu

Metin Ozellik Ornek
OZET
; Biiyiik harf, koyu, 12 punto .
Ozel Sayfa Basligi TESEKKUR
ve ortalanmis . .
OZGECMIS

Birinci derece baslik

Biiyiik harf, koyu, 12 punto

1. BIRINCi DERECE BASLIK

Ikinci derece baslik

Ucgiincii derece bashk

Her sozctigiin ilk harfi
biiyiikve 12 punto koyu
(Varsa “ve”, “veya”, “ile”
gibibaglaglar kiiciik harfle

yazilir.)

1.1 ikinci Derece Bashk

1.1.1 Ugiincii Derece Bashk

Dordiincii derece baslik

[k sozciigiin ilk harfi
biiytik, diger sozciiklerin ilk

harfikiiciik ve 12 punto koyu

1.1.1.1 Dordiincii derece bashk

Besinci derece baslik

Ik sozciigiin ilk harfi
biiyiik, diger sdzciiklerin ilk

harfikiigiik ve 12 punto koyu

1.1.1.1.1 Besinci derece bashk

Altinc1 derece ve sonras
basliklar  ile  baslikla

arasinda verilen numarasij

ara basliklar

Sadece koyu ve 12 punto ara
basliklardan sonra ‘:’ isareti

konularak devam edilir.

Altinci derece bashk
Ara bashk: Bu konuda .....

11



2.10 Tez icinde Kaynak Gosterme

Tezde yer alan ve yazarin kendi iiriinli olmayan her tiirlii ifade, bulgu, baginti, sekil,
fotograf, tablo vb. gibi tiim alintilarda kaynak gosterilmelidir. Deginilen kaynaklar
ya da kaynak gosterilmeden yapilan alintilar Kastamonu Universitesi Bilimsel
Arastirma ve Yayin Etigi Kurulunun agikladig etik kurallara uymalidir ve bu durum

yazarin sorumlulugundadir.

Tez i¢inde deginilen her kaynak, tezin "KAYNAKLAR" boéliimiinde mutlaka yer
almahdir; 6te yandan, tezde deginilmeyen herhangi bir kaynak ise bu boliimde

bulunmamalidir.

Tez iginde kaynak gosterme APA (American Psychological Association), ISNAD ve
CMS (Chicago of Manual Style) formatlarindan birisine uygun olarak yapilmalidir.
Secilen format tezin tamaminda kullanilmalidir. Bu formatlardan hangisi secilecek ise

asagida belirtilen adreslerden ayrintili bilgi ve 6rneklere ulasilabilir.
APA: https://apastyle.apa.org/
ISNAD: https://www.isnadsistemi.org/

CMS: https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html
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Tablo 2.5 Metin igerisinde kaynak gostermeye ait ornekler

Kaynak | APA ISNAD CMS
Tek Yazarin soyad: ve eserin yaymmlandig1 | Tlk gectigi yerde: Smith 2016, 315-16.
Yazarli | tarih verilir. Yazar Ad1 Soyadi, Kitap Adi (Basim Yeri: Yayinci, Basim Yil1),
Kitap - Calismada...... adlandirilmistir Sayfa Numarasi.
(Evcin, 2023). Afet Inan, Piri Reis'in Hayati ve Eserleri (Ankara: Tiirk Tarih
- Danilkin (2003) ..... tespit etmistir. Kurumu, 2018), 22.
Sonraki gectigi yerlerde:
Yazar Soyadi, Kitap Kisa Adi, Sayfa Numarasi.
Inan, Piri Reis’in Hayati ve Eserleri, 34.
Iki Iki yazar varsa her ikisinin de soyad1 | 11k gectigi yerde: Grazer ve Fishman
Yazarli | verilir Yazar Adi Soyadi - Yazar Adi Soyadi, Kitap Adi (Basim Yeri: 2015, 12.
Kitap - Evcin ve Kiigiik (2015) ..... tespit Yayinci, Basim Yili), Cilt/Sayfa Numarasi.
etmislerdir Ari Inan - Ismet Parmaksizoglu, Diisiinceleriyle Atatiirk (Ankara:
- .... etkili olur (Bayer ve Brown, Tiirk Tarih Kurumu Yayinlari, 2018), 54-58.
2003). Sonraki gectigi yerlerde:
Yazar Soyadi - Yazar Soyadi, Kitap Kisa Adi, Cilt/Sayfa Numaras:.
Inan - Parmaksizoglu, Diigiinceleriyle Atatiirk, 62.
Ug  ve | Ik yazarin soyad verilir “vd.” diye Ik gectigi yerde: M. Arslan v.d., 1995,
daha devam edilir. Yazar Adi Soyadi vd., Kitap Adi (Basim Yeri: Yaymci, Basim Yili), | 20-
;ZZZI; - .....edildi (Sener vd. 2006). Cilt/Sayfa Numarasi.

- Sener vd. (2006) ..... tespit etmistir.

Bekir Topaloglu vd., Islam da Inan¢ Esaslar: (istanbul: MU
[1ahiyat Fakiiltesi Vakfi Yayinlari, 1998), 25.

Sonraki gectigi yerlerde:
Yazar Soyadi vd., Kitap Kisa Adi, Cilt/Sayfa Numarasi.
Topaloglu vd., Islam’da Inang Esaslart, 36.
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- Ayni anda birden fazla kaynaga deginme yapiliyorsa, bunlar APA stiline gore en
eski yayn tarihinden en yeniye dogru siralanmall ve yayin aralart noktali virgiil ile

ayrilmalidir.

Ornek: (Akin ve Bodur, 2011; Marvi vd., 2014; Bist ve Singh, 2015; Singh vd., 2015;
Kabir vd., 2017; Ting ve Altintas, 2017; Hashmi vd., 2020).

2.11 Dogrudan Alintilar

Bir kaynaktan dogrudan alint1 yaparken; alint1 40 kelimeden az ise tirnak isareti ile

metin igerisine yazilir.

Ornek 1:

Karasar (2011, s. 32)’1n belirttigi lizere “yirminci yiizyil diinyasi, bilimsel ve teknik

gelismelerin, simdiye kadar goriilen en hizli ve en biiyiik atilimlarina tanik olmustur”.

Ornek 2:

Bilimi cesitli sekillerde tanimlamak miimkiindiir. Ornegin, Yildirim (1991, s. 95)
bilimi “diinyamizda olup biten olgular1 ‘betimleme ve aciklama’ yoluyla anlama

girisimidir” seklinde tanimliyor.

Alinti 40 kelimeden fazla ise ayri bir paragraf halinde (ana metnin son satirindan
baslayarak 1,5 satir araligi bosluk birakilir), yazimin sagindan ve solundan 1 cm igeri
girinti yapiularak ve blok hizalama seklinde tek satir araligi bosluk birakilarak
vazilmalidir. Ayrica yazi boyutu 10 puntoya diisiiriilmelidir.

Ornek:

...Bagimli degisken, bir tiir “sonu¢” olup, arastirmaciy1 rahatsiz eden ve agiklanmasi
istenen durumdur. Bagimli degisken, arastirmaci tarafindan segilir ve bunun hakkinda
toplanacak bilginin problem ¢oziimiine 151k tutmas1 beklenir. Ornegin, bir arastirmada
“Ogrenci basarisimi etkileyen faktorler” {izerinde durulmak isteniyor ise, burada, ¢esitli
faktorlerden etkilenmesi beklenen “6grenci basaris1” bagimli degisken olarak alinabilir
(Karasar, 2011, s. 61).
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Eger alint1 yapilan metinde ayni ciimle i¢inde kelime atlanarak yaziliyorsa bu ti¢ nokta

(...) ile, eger baz1 ciimleler atlaniyorsa bu dort nokta (....) ile belirtilmelidir.

2.12 Dipnotlar

Tezin herhangi bir sayfasinda metnin i¢inde yazilmasi halinde konuyu dagitict ve
okumada siirekliligi engelleyici nitelikteki ¢ok kisa ve 0z agiklamalar birkag satir
halinde ayn1 sayfanin altina dipnot olarak verilebilir. Dipnotlar sayfa i¢indeki ana
metinden sonra iki aralik birakilarak, soldan saga sayfanin ortasina kadar ¢izilen
stirekli bir ¢izgi ile ayrilmalidir. Sayfanin alt kenarinda birakilmasi gereken bosluga

kesinlikle tasmamalidir.

Dipnot ¢izgisi ile dipnot numarasi arasinda bir aralik bosluk birakilmalidir. Dipnot
numarasi simge olarak secilmeli ve dipnotun ilk satir1 ile arasinda bir karakter bosluk
bulunmalidir. Dipnotun agiklamasi, tek aralikla yazilmali ve 9 punto kullanilmalidir.

€199

Dipnotlar her sayfa i¢inde belirmesirasina gore “!”” den baglayarak numaralandirilmali

ve dipnot agiklamas1 mutlaka deginmenin gectigi sayfada yer almahdir.

Ornek

Kuzey Anadolu Fay Zonu’nda Meydana Gelen Depremlerin Ilk Hareket Analizi®
Sonuglari: Kuzey Anadolu’da meydana gelen her siddetli ve yikicit depremde bu fay
parcalarindan bir kismi1 harekete gecmis, fayin her iki tarafindaki bloklar, birbirlerine

nazaran bir miktar yer degistirmislerdir.

2.13  Simgeler ve Kisaltmalar

Tezde ¢ok kullanilan birden fazla sozciikten olusan terimler icin bas harfleri
kullanilarak Tiirk Dil Kurumu’nun (TDK) Yazim/Imla Kilavuzuna gére kisaltmalar
yapilir. Kurulus, kitap, dergi vb. adlarinin kisaltmalar1 genellikle her kelimenin ilk
harfinin biiylik olarak yazilmasiyla yapilir. Birimler i¢in TS 294 ISO 31-1 ve TS 297

! Her bir sismograf kaydindan sadece kaydin birinci kismi kullanilarak deprem aninda istasyondaki ilk yer
hareketinin deprem kaynagindan uzaklasan mi (bir itme mi), yoksa kaynaga dogru mu (bir ¢ekme mi) oldugu
belirlenebilir. Boylece, bir deprem kaydinin birinci kismi kullanilarak deprem aninda serbest kalan elastik
kuvvetlerin yonil belirlenebilir

15



ISO 31-4 numarali Tirk Standartlarinda verilen uluslararas: birimler sistemi SI esas
alinmali, birimlerin simgeleri i¢in de ayn1 standartlardan yararlanilmali, birim gosteren

simgenin sonuna nokta konulmamalidir.

Kiigiik harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kelimenin okunusu, biiyiik
harflerle yapilan kisaltmalara getirilen eklerde kisaltmanin son harfinin okunusu
dikkate alinir. Ancak kisaltmasi biiyiik harflerle yapildig: halde bir kelime gibi okunan

kisaltmalara getirilen eklerde bu okunus esas alinir.

Ornekler

... kg’dan .TUBITAK’1n
..cm’yi ..ASELSAN’da
... mm’den ..UNESCQO’ya

Biiyiik harflerle yapilan kisaltmalarda genellikle nokta kullanilmaz. Ancak askeri
kelimelerin  kisaltmalarinda ve diger bazi Orneklerde nokta konulmasi

geleneklesmistir.

Ornekler

Orta Anadolu Sismoloji Istasyonlar1 Az1 ~ (OASIA)

Kara Kuvvetleri Komutanhgi (K.K.K))
Faz Degisim Maddesi (FDM)
Milattan 6nce/Milattan sonra (M.O/M.S)
Kaynak Kredi Destekleme Fonu (KKDF)

Cografi yonlerin kisaltmalarinda, yonlerin Tiirkgelerinin ilk harfleri kullanilmalidir

(Ornegin: D; B; KB; GD;... gibi).
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Tezde ¢ok kullanilan ve birden fazla sozciikten olusan terimler i¢in bas harfler
kullanilarak kisaltma yapilabilir. Boyle kisaltmalar ilk gectigi yerde, parantez i¢inde,
bir kez verilmelidir. Yapilan kisaltmalar, SIMGELER VE KISALTMALAR

boliimiinde, Simgeler alt bashig altinda simgeler. Kisaltmalar alt bashif altinda
alfabetik siraya gore de kiiciik harflerle, kurum adi gibi kisaltmalar biiyiik harflerle

yazilmalidir.

17



3. SEKILLER, TABLOLAR, GRAFIKLER, FOTOGRAFLAR VE
HARITALAR

Tez icinde anlatima yardimci olacak bigcimde sekiller, tablolar, grafikler, resimler,
fotograflar ve haritalar konulabilir. Bu tiir gosterimlerde yer alacak tiim ¢izgi, isaret,
simge, rakam ve yazilar, bilgisayar yazicist vb. kullanilarak yapilmali, sigmamasi

durumunda 8 ile 12 punto arasi uygun bir deger secilmelidir.

3.1 Sekillerin, Tablolarin, Grafiklerin, Resimlerin, Fotograflarin veHaritalarin

Yerlestirilmesi

Sekillere, tablolara, grafiklere, resimlere, fotograflara ve haritalara metinde ilk
deginildigi sayfada veya bir sonrakinde yer almalidir. Bunlarin yerlestirilmelerinde
sayfa kenarlarinda birakilmasi gerekli bosluklar kesinlikle asilmamalidir. Tasma

durumunda olanlar ya kiigiiltiilmeli ya da Ek olarak sunulmalidir.

Katlanmus sekil, tablo, grafik, resim, fotograf ve harita ekte verilmeli ve cilde
girmelidir. Tezin ekinde cilde giremeyecek nitelikte belgeler varsa bunlar i¢in arka

kapak i¢ine bir cep diizenlenebilir.

Bir sayfadan uzun olan tablolar, sekiller vb. tez metni i¢inde bulunmak zorunda ise bir
sayfa boyutunda uygun bir yerden boliinmelidir. Tablonun/Seklin devami bir sonraki

sayfada ayni tablo/sekil numarasi ve (devam) ile verilmelidir.
Ornek:
Tablo 3.1. Pancar iireticilerinin gesitli tarim alet makinalarina sahip olma oranlari (%)

Tablo 3.1.’in devanu (fkinci sayfaya gecilmesi durumunda)
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3.2 Sekillerin, Tablolarin, Grafiklerin, Resimlerin, Fotograflarin ve

Haritalarin Numaralanmasi

Tim sekillere, tablolara, grafiklere, resimlere, fotograflara ve haritalara bulundugu
boliimi de igeren kendisine ait bir numara verilmelidir. Numaralama rakamlarla
yapilmalidir. Numaralar her boliim iginde kendi aralarinda birbirinden bagimsiz olarak

ayr1 ayri olmalidir.

Ornek:

Sekil 1.1, Sekil 1.2, Sekil 2.3, Sekil 3.4 ........

Tablo 1.1, Tablo1.2 ,Tablo1.3, Tablo1.4 ........

Grafik 1.1, Grafik 1.2, Grafik 1.3, Grafik 1.4 ........

3.3 Sekil, Tablo, Grafik, Resim, Fotograf ve Harita Aciklamalar:

Sekil, grafik, resim, fotograf ve haritalar yatayda ortalanmali, agiklamas1 11 puntoyla

seklin alt orta kismina gelecek sekilde 6nk aralik kullanilarak yazilmalidir.

Tablolar yatayda ortalanmali, agiklamasi 11 puntoyla tablonun st orta kismina
gelecek sekilde 6nk aralik kullanilarak yazilmalidir.

Sekil, tablo, grafik, resim, fotograf ve harita aciklamalarinin sonuna nokta veya virgiil

konulmamalidir.
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1,5 satir aralig1 18 nk
I' > bosluk birakilir.

Ikinci satira

tagsan
isimler
birinci
satirla ortall
sekilde
yazilir.
1 satir
aralig1 6nk
bosluk
S Sekil 3.1 Olii 6rtii 6rneklerinin alindig1 alandan bir goriinlim 1.5 satir
Ol ortii 6rneklerinin alindig1 alandan bir goriiniim aralig 18
nk bosluk
Ornek 2: 5 .
1,5 satir aralig1 18 nk Ikinci satira tagan isimler birinci
bosluk birakilir. atirla ortali sekilde yazilir. 1 satir
Tablo 3.1 Geng ve yash grupl ata oranlar1 geng ve yaslh gruplarin sl lanls
hata oranlar1 ge#€ ve yash gruplarin hata oranlari boslulc
Zorluk Ortalama hata orani Standart sapma Orneklem biiyiikliigii
derecesi Geng Yash Geng Yash Geng Yash
Diisiik 0,05 0,14 0,08 0,15 12 18
Orta 0,05 0,17 0,07 0,15 15 12
Yiksek |[1,5 satir 0,26 0,10 0,21 16 14
—=—— aralig118
nk bosluk

34 Sekil, Tablo, Grafik, Resim, Fotograf ve Haritalarda Yapilacak

Deginmeler

Sekil, tablo, grafik, resim, fotograf ve haritalara yapilacak deginmeler asagidaki

orneklerdeki gibi olmalidir.

Ornek 1:

Calisma alan1 Bursa H29C1 paftasi i¢inde, Bursa’nin 30 km GD’sunda yer almaktadir
(Sekil 1.1).
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Ornek 2:

Fiskiyelerin pek ¢ok ¢esitleri ve her ¢esidinde degisik tiirleri olmakla birlikte (Fotograf

3.5a, b) genel tasarim dort tipe ayrilir.

Ornek 3:

PR

Yapilan analizler sonucunda, orneklerdeki bulaniklik kaybimnin aylara gore degistigi
saptanmustir (Grafik 4.3).

Ornek 4:

Bu kategorideki meyve sularina ait Japon Gida Standart’lar1 Tablo 2.1°de verilmistir.

Ornek 5:

Peynir orneklerinin olgunlasma boyunca belirlenen ortalama yag oranlar
karsilastirildiginda (Tablo 4.3), kuru madde oranlarinda olgunlagsma boyunca izlenen

egilimin yag oranlarina da yansidigi goriilmektedir.

Bir baska yayindan aynen ya da degistirilerek alinan sekil, tablo, grafik, resim,
fotograf ve harita kullanilacaksa, 11Qili actklama yazisinda ‘soyadi ve yil’ sistemine

gore Veya ‘numara’ sistemine gore deginme yapilmalidir.

Ornek

Sekil 2.2 Kastamonu iiryani erigi (Unal, 2009)
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Ornek

Tablo 3.2 Ornek tablo (Unal, 2009)

Ornek Tablo Bashig Ornek Tablo Bashig

a 1
b 2
c 3
d 4
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4. TEZ KAPAGI VE OZEL SAYFALAR

41  Dis Kapak

Dis kapak igerigi ve diizeni Ek 1°deki gibi tasarim yapilmahidir. Kapak 300 gr mat
kuse kagidina ¢ikt1 alinmali ve parlak selefon ile kaplanmahdir. Kapak sirtinda
yukaridan 2,5 cm bosluk birakilarak biiytik harfler ile ana bilim dah ve yazarin ad,
asagidan 2,5 cm bosluk birakilarak yil yazilarak ve her ikisinin arasina ortali bir sekilde
yazilmak suretiyle “YUKSEK LISANS / DOKTORA / SANATTA YETERLILIK
TEZI” yazilir (Sekil 4.1).

e
KASTAMONU UNIVERSITESE
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
TV ANABILIMANA SANAT DALL

TEZIN ADITEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADITEZIN ADI
TEZIN AD] TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN AD1
TEZIN ADI TEZIN AD1 TEZIN ADI

YUKSEK L1SANSDOKTORASANATTA YETERLILIK TEZ

DANIS
UNVAN AD SOYAD

Sekil 4.1 Tez kapag1

Dis kapak sayfasinda kullanilan ve tezlerin arsivlenmesinde kullanilacak karekod
uygulamasi (Sekil 4.2) ise karekod olusturan ¢evrimigi herhangi bir internet sitesinde
hazirlanmali ve tezin 6n kapagindaki bilgiler Tiirkge ve Ingilizce olarak “kare koda”

dontistiiriilerek tezin arka kapagina yerlestirilmelidir.
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Sekil 4.2 Karekod uygulamasi

Karekod olusturulmasinda siralamasi asagida verilen ilgili teze ait bilgiler olmasi

gerekmektedir. Bu bilgiler;

e Tezin TURKCE adi (YUOKSEK LISANS TEZi / DOKTORA TEZI /
SANATTA YETERLILIK TEZI)

e KASTAMONU UNIVERSITESI, SOSYAL BiLIMLER ENSTITUSU
e AY, YIL (MART, 2024 érnegi gibi)

e  Tezin INGILIZCE adi (MASTER'S THESIS / PhD THESIS / PROFICIENCY
IN ART THESIS)

KareKod Olustur
URL IS0l E-Posta | Telefon | SMS | Facebook | Twitter | Youtube | Wifi

Metin bilgisi gir:

* Tezin TURKCE adi (YUKSEK LISANS TEZi /

DOKTORA TEZL / SANATTA YETERLILIK TEZI)

« KasTAMONU UnTVERSTITEST, sosyalL BiLIMLER
EnsTiTUSU

« AY, YIL (MART, 2024 &rnegi gibi)

+ Tezin INGILIZCE ada (MASTER'S THESIS / PhD
THESIS / PROFICIENCY IN ART THESIS) -

KareKodu bilgisayara kaydetmek icin KareKoda safj bikda ve farkh kaydet de.

Metin karekodlanm: olugturarak diger insanlann belirlediginiz bir metni okumalanm salayabilirsiniz. llanlar,
kaybolmasini istemediginiz esyalar, ya da araclar gibi yerlerde kullanabilirsiniz.

Sekil 4.3 Ornek karekod olusturma

4.2  I¢ Kapak Sayfasi

I¢ kapak sayfasinin igerigi ve diizeni Ek 2’deki gibi olmalidir.
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4.3  Onay Sayfasi

Tez danigmani/danigmanlari, tez jiirisi ve enstitii miidiiriiniin imzalarinin bulundugu
bu sayfa Ek 3’deki gibi diizenlenmelidir. Tez savunmasindan sonra basarili olan
adaylar, danisman ile jiiri iiyelerinin unvan, isim ve kurumlarin1 yazmali ve bu
sayfadan ¢ogaltarak jiiri iiyelerine ayr1 ayr1 imzalatmalidir. imzalar mavi miirekkepli

kalemle atilmahdir.
4.4  Taahhiitname Sayfasi

Tezin orijinalligi ve etik degerlere bagli kalinarak hazirlandigina ait bilgileri igeren
“TAAHHUTNAME” sayfas1 érnegi Ek 4’te verilmistir. Taahhiitname sayfasi tezi

yapan 6grenci tarafindan imzalanacaktir.
45  Ozetve Abstract

Ozet Ek 5’te, Ingilizce Abstract ise Ek 6°da gosterildigi sekilde hazirlanmali ve tez
taahhiitname sayfasindan hemen sonra arka arkaya yer almalidir. Yazimda bir satir

araligr aralik kullanilmalidir. Anahtar kelimelerin sayist 10’u gegmemelidir.

Ozet/Abstract igerigi en fazla iki sayfa olabilir. Ozet/Abstract’ta tez ¢aligmasinin
amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler) ve varilan sonug(lar) agik ve 6z olarak

belirtilmelidir. Ancak, bunlar baslik seklinde verilmemelidir.
4.6  Onsoz (ve/veya TesekKiir)

Bu bdliimde, tezi hazirlayan tarafindan vurgulanmak istenen calisma ile ilgili ek
bilgilerden, calismay1 kisitlayici ve / veya olumlu etkenlerden s6z edilir. Bu bolim bir

sayfayr gecmemelidir.

Gerekiyorsa bu boliimiin son kisminda, tez ¢alismasinda ve tezin hazirlanmasinda
dogrudan katkis1 bulunan kisilerle, dogrudan ilgili olmadig1 halde olagan gorevi

disinda katkida bulunmus kisi ve kuruluslara tesekkiir edilmelidir.
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Tesekkiir edilen kisilerin varsa unvani, adi soyadi, parantez i¢inde gorevli oldugu

kurulus ve ¢aligmaya olan katkisi kisa ve 6z bigimde belirtilmelidir (Ek 7).

Tez calismasi bir proje kapsaminda gergeklestirilmisse, projenin adi ve numarastile

ilgili kurulusun adi da bu béliimde belirtilmelidir.
4.7  Icindekiler Dizini

Icindekiler Dizini, Ek 8°deki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir. Tez metninde yer
alan biitin bolim ve alt bdliim basliklari, kaynaklar ve varsa ekler Igindekiler

Dizini’nde eksiksiz olarak aynen verilmelidir.
4.8  Sekiller Dizini

Sekiller Dizini Ek 9’daki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir. 1lk sayfada
“SEKILLER DIZINI” baslig1 olmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger
sayfalara bashk yazilmamahdir. Sekiller dizininde verilen sekil isimlerinde kaynak

gosterilmez.
49 Tablolar Dizini

Tablolar Dizini Ek 10°daki 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir. ilk sayfada
“TABLOLAR DIZINI” basligi olmali, eger dizin bir sayfadan uzun ise ikinci ve diger
sayfalara bashk yazilmamahdir. Tablolar dizininde verilen tablo isimlerinde

kaynak gosterilmez.

4.10 Simgeler ve Kisaltmalar Dizini

Metin i¢inde kullanilan simgelerin genel bir gosteriminin yapildig: boliimdir (Ek 11).
411 Diger Dizinler

Grafik, fotograf vb. gibi gosterimlerle ilgili dizinler i¢in Tablolar Dizininde gosterilen
kurallar gegerlidir (Ek 10).
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5. TEZ iCERiIGININ DUZENLENMESI

Tez, Giris, Kuramsal Temeller ve/veya Kaynak Ozetleri, Materyal ve Yontem,
Bulgular, Tartisma ve Sonug veya Sonug (varsa ONERILER) olmak iizere bes ana
boliimden olusmalidir. Ancak tezin amag ve kapsami dogrultusunda Girig boliimii ile
Sonug boliimii arasindaki diger boliimler yazar tarafindan belirlenir. Tezin arkasinda

Kaynaklar boliimii bulunmali ve (varsa) Ekler ayri bir boliim olarak verilmelidir.
5.1 Giris

Tezin ilk ve 6nemli bdliimlerinden birincisini olusturan giris boliimii “GIRIS” bashg
altinda yazilmalidir. Tez yazari, bu boliimde, okuyucular i¢in arastirma konusuna
hazirlayict temel bilgileri vermeli ve arastirmanin amaci, 6nemi ve kapsami acikga
ifade etmelidir. Eger tez ¢alismasi kapsaminda ve yaziminda olagandisi ve/veya
tartismali1 bir adlandirma, siniflama ve kavram kullanilmigsa bunlarin agiklamasi yine

bu bolimde verilmelidir.
5.2 Kuramsal Temeller / Kaynak Ozetleri

Uzerinde c¢alisilan arastirma konusuyla ilgili olarak daha &nce yapilmis olan
calismalarin kisa Ozetler halinde tanitildigir ve/veya ¢oziimlendigi boliimdiir. Eger
isteniyorsa alan yazina iliskin ¢oziimlemeler veya ozetler giris boliimii

kapsaminda da verilebilir.
5.3 Materyal ve Yontem

Bu boliimdeki baslik/bagliklar tez yazarina birakilmistir. Materyal veya Yontem
seklinde bir baslik zorunlulugu yoktur; gerektiginde farkli basliklar kullanilabilir.
Calismada kullanilan materyallerin 6zellikleri, kullanilma sekli vb. bilgiler bu

bolumde tanitilmalidir.

Bu boliimde, tezlerde, seminer ve proje raporlarinda kullanilan yontem ya da

yontemlerin agik ve anlasilir bir sekilde anlatilmasi gerekmektedir.
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5.4 Bulgular

Bu boliim BULGULAR seklinde adlandirilir ve burada tez ¢alismasindan elde edilen
bulgular olabildigince 6z fakat agik ve seg¢ik olarak yazilir. Yazar gerektiginde bu
boliimii tartismalari da i¢ine alacak sekilde, "BULGULAR VE TARTISMA" seklinde,

yapilandirabilir (Bu durumda tezde ayrica tartisma baslhigina yer verilmez.).

5.5 Tartisma

Tez ¢alismasi ile elde edilen bulgularin ¢6ziimlenmesi ve literatiirdeki ¢alismalar ile
karsilastirilmas1 arastirictnin - yorumu ile  birlikte bu boliimde belirtilir. Tez
arastirmasindan elde edilen sonuglar da yine bu boliimde 6zIi fakat agik bir bigimde

yazilir.

5.6 Sonug ve Oneriler

Bu boliimde, tez ¢alismasindan elde edilen genel sonuglar olabildigince 6z olarak
gerekirse maddeler halinde yazilmalidir. Tezi hazirlayanin konu ile ilgili ¢alisma
yapmak isteyecek aragtirmaci Vve uygulayicilara iletmek istedigi Oneriler

belirtilmelidir.

5.7 Kaynaklar

Kaynaklar basligi, sayfanin sol kenar boslugundan baslayarak biiyiik harflerle
yazilmal1 ve bagslik ile ilk kaynak arasinda iki satir aralig1 bosluk birakilmalidir. Tez
icerisinde kullanilan kaynaklar, soyadi veya yil sistemine gore dizin haline getirilerek,
yine sayfanin sol kenar boslugu hizasindan bagslanarak ve iki yana yash olarak

yazilmaldir.

Kaynaklar tek satir araliginda yazilmali ve kaynaklar arasinda 18nk bosluk
birakilmalidir. Birinci kaynagin yaziminda ikinci satira tasan metin 1,25 cm girinti

hizalanarak yazilmahdir.
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Paragraf ? x

Girintiler ve Araliklar  Satir ve Sayfa Sonu

Genel
Hizalama: Yaslanmig ~
Ana hat dozeyi: | Govde Metni Varsayillan olarak daraltilmig

Girinti
Sol: Oem  Hs Ozel: Deder:
Sad: Oem 5 Asih ~ | 1,25 embs
[:] Kargithkl girintiler

Arahk
Once: Onk F= satir aralige Deder:

F

Sonra: 18nk |7 ~ :

[:] Ayni stildeki paragraflann arasina bosluk ekleme

Onizleme

ek Mietin Omek: Metin Omek Metin Ommeke Mietin Ornele Mietin Ormekc Metin Ormeke Metin Omelc Metin
Ormek BMetin Omek Metin Ormekc Metin Ommek Metin Omel Metin Omeke Metin Omele Metin Omeko
Sietin Ormek Metin Omel Metin Ormek Metin Omek: BMetin Omele Metin

Sekmeler... Varsayilan Olarak Ayarla Iptal

Kaynakca yaziminda sablonda yer alan Orneklerden APA 7 standartlarinda
yazilmalidir. Apa 7 standartlart igin https://apastyle.apa.org/ve adresinden

yararlanilabilir.
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EK 1 Dis Kapak Sayfasi

MVAOS v

KASTAMONU UNIVERSITEST
SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
covererrrerssieseseseeeeee: ANA BILIMFANA SANAL DALL

TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI TEZIN ADI
TEZIiN ADI TEZIN ADI TEZiN ADI TEZiN ADI
TEZIN ADI TEZIN ADI TEZiN AD1

YTKSEK LISANSDOKTORA/SANATTA YETERLILIK TEZI

A=Y

KASTAMONU UNIVERS] 1551
SOSYAL BILINLER
ENSTITEST

2005

FALL NP I IRELLIA VLIVNY S A0LIOKSNYS] 1S3 IA

AD SOYAD

DANISMAN
TUNVAN AD SOYAD

g
z
z

KASTAMONU YT
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EK 2 I¢ Kapak Sayfas:

T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI

SOSYAL BILIMLER ENSTITUSU
ANABILIMDALINIZISECINiZ

BILIM DALINIZ YOKSA BU SEKMEYI SiLiNiz

PROGRAMINIZI SECINiZ

TEZ BASLIGINIZI BURAYA GIRINIZ EN FAZLA 4 SATIR

OLABILIR
(DORT SATIRI GECMESI DURUMUNDA YAZI PUNTOSU KUCULTULEBILIR

ADINIZI SOYADINIZI GiRINiZ

Danmisman

Juri Uyesi :

Juri Uyesi :

KASTAMONU-20...
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EK 3 Onay Sayfasi

TEZ ONAYI

Admmizi SOYADINIZI Koyu Karakterdeyaziniz tarafindan hazirlanan “TEZ
BASLIGINI BURAYA KOYU KARAKTERDE YAZINIZ” adh tez
caligmasinin savunma sinavi Tarih girmek icin buray: tiklatin tarihinde yapilmig
olup asagida verilen jiiri tarafindan oy birligi / oy c¢oklugu ile Kastamonu
Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii Ana Bilim Dalinizi Seginiz Programinizi
Seciniz olarak kabul edilmistir.

Damsman

Es Damisman

Jiiri Uyesi

Jiiri Uyesi

Jiiri Uyesi

Jiiri Uyesi

Jiiri Uyesi

Unvan Ad SOYAD
XXX Universitesi

Unvan. Ad SOYAD

XXX Universitesi (yoksa bu alani siliniz)

Unvan Ad SOYAD
XXX Universitesi

Unvan Ad SOYAD
XXX Universitesi

Unvan Ad SOYAD

XXX Universitesi (yoksa bu alani siliniz)

Unvan Ad SOYAD

XXX Universitesi (yoksa bu alani siliniz)

Unvan Ad SOYAD

XXX Universitesi (yoksa bu alani siliniz)

Jiiri {iyeleri tarafindan kabul edilmis olan bu tez Kastamonu Universitesi Sosyal
Bilimler Enstitiisti Yonetim Kurulunca onanmustir.

Enstiti Mudira
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EK 4 Taahhiitname Sayfasi

TAAHHUTNAME

Bu tezin tasarumi, hazirlanmasi, yiiriitiilmesi, arastirmalarimin  yapimast ve
bulgularimin analizlerinde biitiin bilgilerin etik davranig ve akademik kurallar
cercevesinde elde edilerek sunuldugunu; ayrica tez yazim kurallarina uygun olarak
hazirlanan bu ¢calismada bana ait olmayan her tiirlii ifade ve bilginin kaynagina
eksiksiz atf yapildigini, bilimsel etige uygun olarak kaynak gosterildigini bildirir ve

taahhiit ederim.

Ad1 SOYADI

Imza
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EK 5 Ozet Sayfasi

OZET

PROGRAMINIZI SECINiZ

TEZ ADINIZI BURAYA GIiRINiZ

ADINIZI SOYADINIZI GiRINiZ

KASTAMONU UNIVERSITESI SOSYAL BIiLIMLER ENSTIiTUSU

ANABILIM DALINIZI SECINiZ
BIiLiM DALINIZI SECINIZ (YOKSA SILiNiz)
DANISMAN:UNVAN AD SOYAD GIiRIiNizZ
ES DANISMAN:ESDANISMAN YOKSA BU ALANI SILINiZ

Ozet metni buraya yaziniz. | (hzet metni yazmaya buradan baslaymiz... Ozet sayfasi, tezin
icerigini kisaca tanitan maksimum iki sayfa olup (bir sayfa ideal olan1), yazar bu sayfada
okuyucuya arastirma konusunun 6ziinii olusturan problem, arastirmada kullanilan yontem,
elde edilen bulgular ve sonuglar hakkinda bilgiler vermelidir. Ozet metni 11pt ve 1 satir
araliginda olacak sekilde yazilmali ve bir sayfayr agmamalidir, tercihen 250 - 300 kelimeyi
gecmemelidir. Tezde yapilmis olan calismalar bircok indekste bu sayfa araciligi ile
tarandigindan arastirmaci bu metnin yazimma dikkat etmelidir. Ust kenardan bosluk
birakilmadan, 12pt koyu olacak sekilde biiyiik harflerle sayfaya ortalanmis sekilde “OZET”
ifadesi yazilmalidir. Hemen altina 2 adet 1,5 satir aralig1 bosluk birakildiktan sonra, tez bagligi
12pt koyu ortalanmis bir sekilde yazilmalidir. Daha sonra 1 er satir araliklarla, ortalanmig bir
sekilde, program c¢esidi, tez yazarmin adi ve soyadi, Uiniversitesi, enstitlisii ve anabilim dali,
varsa bilim dali, tez danismanin iinvani adi ve soyadi (varsa es danigmaninin tinvani adi ve
soyadi) 12pt koyu olacak bigimde biiyiik harflerle sirasiyla verilmelidir. Ozet sayfasinin altina
“ANAHTAR KELIMELER” ibaresi 11pt boyutunda koyu ve biiyiik harfli olacak sekilde
yazilmalidir. Anahtar kelimelerin sayis1 3 ile 7 adet arasinda olmalidir. Anahtar kelimelerden
sonra tarih, sayfa sayisi ve bilim kodu 11pt boyutunda yazilmali ve aralarinda virgiil olmalidir.

[13¢2)
1

Sayfa numarast 12pt boyutunda “i” olup sayfanin altinda ve ortalanmis olarak verilmelidir.

ANAHTAR KELIMELER:Metin girmek i¢in buraya tiklayin veya dokunun.

Tarih girmek i¢in burayi tiklayimiz, ..... Sayfa
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EK 6 Abstract Sayfasi
ABSTRACT

CHOOSE YOUR PROGRAM

TITLE OF THE THESIS

NAME AND SURNAME OF THE AUTHOR

KASTAMONU UNIVERSITY INSTITUTE OF SOCIAL SCIENCE

CHOOSE YOUR DEPARTMENT
IF THERE IS NO BRANCH DELETE THIS SECTION
SUPERVISOR:TITLE, NAME AND SURNAME
CO-SUPERVISOR:IF THERE IS NO CO-SUPERVISOR DELETE THIS
SECTION

Start typing the abstract from here... ABSTRACT; The summary page is a page (max two
page) that briefly introduces the content of the thesis, and on this page the author should
provide the reader with information about the problem, the method used in the research, the
results obtained and the results. The abstract should be written in 11pt and 1 line spacing and
should not exceed one page, preferably not exceed 250 - 300 words. Since the studies in the
thesis are scanned in many indexes through this page, the researcher should pay attention to
the writing of this text. The word "ABSTRACT" should be written centered on the page in
capital letters with 12pt bold, without any space at the top edge. After leaving 2 1.5 lines
spacing just below, the thesis title should be written in 12pt bold centered. Then, with 1-line
intervals, centered, program type, name and surname of the thesis author, university, institute
and department, science branch if any, title and surname of the thesis supervisor (title and
surname of the co-supervisor if any) 12pt bold should be given in capital letters respectively.
"KEY WORDS" should be written in 11pt size in bold and capital letters at the bottom of the
abstract page. The number of keywords should be between 3 and 7. After the keywords, the
date, page number and science code should be written in 11pt size and there should be a comma
between them. Page number is “i” in 12pt size and should be given at the bottom of the page
and centered

KEYWORDS:Metin girmek i¢in buraya tiklayin veya dokunun.

Tarih girmek i¢in buray1 tiklaymiz, ..... Page
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EK 7 Tesekkiir Sayfasi
TESEKKUR

Bu boliimde, tezi hazirlayan tarafindan vurgulanmak istenen c¢aligsma ile ilgili ek
bilgilerden, ¢alismay1 kisitlayici ve / veya olumlu etkenlerden s6z edilir. Bu boliim
bir sayfay1 gegmemelidir. Gerekiyorsa bu boliimiin son kisminda, tez ¢alismasinda
ve tezin hazirlanmasinda dogrudan katkisi bulunan kisilerle, dogrudan ilgili
olmadigi halde olagan gorevi disinda katkida bulunmus kisi ve kuruluslara tesekkiir
edilmelidir. Tesekkiir edilen kisilerin varsa unvani, ad1 soyadi, parantez iginde
gorevli oldugu kurulus ve ¢alismaya olan katkisi kisa ve 6z bigimde belirtilmelidir.
Tez galismasi bir proje kapsaminda gergeklestirilmisse, projenin adi ve numarasi ile
ilgili kurulusun adi da bu boliimde belirtilmelidir.

Adi SOYADI

Kastamonu, 2024
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EK 8 Icindekiler Sayfas

ICINDEKILER

Sayfa
ONSOZ ..ot iii
€] 123 OO 1
1.1 Bilimsel Yaymlarda EtiK IIKeler........oovovovvveieiereceeeeeeeeeeeseseeeeeeees 1
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2.1 KAZI OZEIIGI .ottt 2
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EK 9 Sekiller ve Gorseller Dizini Sayfasi
SEKILLER VE GORSELLER DiZiNi
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EK 10 Tablolar Dizini Sayfasi

TABLOLAR DIZiNi
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EK 11 Simgeler ve Kisaltmalar
SIMGELER VE KISALTMALAR DiZiNi

Simgeler

Simge : Agiklamasi veya Adi
Simge . Acgiklamasi veya Adi
Kisaltmalar

Kisaltma : Acgiklamasi veya Adi
Kisaltma . Aciklamasi veya Adi
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Tez yazim kurallarinda

belirtilmeyen bazi noktalar

Tez Sablonunda

bulunabilir.
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