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İstanbul Medeniyet Üniversitesi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü’ne bağlı lisansüstü programlara kayıtlı öğrencilerin yazacakları tez ve bitirme ödevlerinin kabul edilmesi için taşımaları gereken şekil şartları şunlardır:
1-Tezlerin “Dış Kapak”, “İç Kapak”, “Tez Jürisi Onayı” ve “Beyanlar” sayfaları, sayfa tasarımı, font, punto, satır aralığı vs. yönlerinden Türkçe yazılan tezler için Ek-1 ve yabancı bir dilde yazılan tezler için Ek-2’deki örneğe uygun olarak oluşturulur ve bu sayfalar numaralandırılmaz. 
2-a) Türkçe yazılan tezlerde yaklaşık 250 kelimelik Türkçe özet ile 5 anahtar kelime ve bunların İngilizce tercümeleri, tezin başlığının İngilizcesiyle başlayarak, sayfa tasarımı, font, punto, satır aralığı vs. yönlerinden Ek-3’deki örneğe uygun olarak “beyan” sayfasından sonra gelecek şekilde ve sayfa numarası verilmeksizin teze eklenir.
[bookmark: _Hlk105275406]b) Yabancı bir dilde yazılmış olan tezlerde tezin başlığının Türkçesiyle başlayan yaklaşık 1500-2000 kelimelik geniş Türkçe özet ile 5 anahtar kelime ve ardından yaklaşık 250 kelimelik İngilizce özet ve anahtar kelimelerin İngilizceleri, sayfa tasarımı, font, punto, satır aralığı vs. yönlerinden Ek-4’deki örneğe uygun olarak “beyan” sayfasından sonra gelecek şekilde ve sayfa numarası verilmeksizin teze eklenir.
3-Tezin birinci ve ikinci maddelerde belirtilen kısımlar sayfaların ön yüzüne arka tarafları boş olacak şekilde basılır. Tezin bunlardan sonraki kısımlarının ise sayfaların iki tarafına (önlü arkalı) basılması esastır. Tezin ciltlendikten sonra rahatça açılıp okunabilmesi için sayfaların iç taraflarında 3-4 cm boşluk bırakılır.
4-Birinci ve ikinci maddelerde zikredilen kısımlar dışında aşağıda listelenen kılavuzlardan biri esas alınarak tezin tümünde tutarlı bir şekilde uygulanır. Tez/ödev danışmanı “Beyan” sayfasındaki “Yazım ve Kaynak Gösterme Kılavuzu Beyanı”nı tezde takip edilen kılavuzu belirterek imzalar. Hem metin içi hem dipnotlarda kaynak gösterme standardı sunan kılavuzlar (İSNAD ve Chicago) takip edildiğinde metin içi/dipnot kaynak gösterme yöntemlerinden hangisinin uygulandığı da beyanda belirtilir. 
a) İSNAD yazım ve kaynak gösterme kılavuzu: https://www.isnadsistemi.org/en/guide/isnad2-2/introduction/isnad-citation-style/
b) Chicago yazım ve kaynak gösterme kılavuzu: https://www.chicagomanualofstyle.org/home.html
c) APA yazım ve kaynak gösterme kılavuzu: www.apastyle.org, www.apa.org 
d) MLA yazım ve kaynak gösterme kılavuzu: https://www.mla.org/ 
e) Vancouver yazım ve kaynak gösterme kılavuzu: https://www.ncbi.nlm.nih.gov/books/NBK7256/ 
