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Bu kilavuz nasil kullanilir?

Bu kilavuz, Istanbul Bilgi Universitesi yiiksek lisans ve doktora dgrencilerine yol

gostermeyi amaglamaktadir.

Ogrencilerin programa baslar baslamaz tez yazim kilavuzuna basvurmalari, bdylece tez
yazim siirecinde ilerlemeden once programin gerekliliklerini yerine getirmeleri tavsiye

edilir.

Tez yazim siirecine gegcmeden once liitfen bir sonraki sayfada yer alan kontrol listesini

inceleyiniz.



Tezinizi yazmaya baslamadan once bunlari1 kontrol ettiniz mi?

[] Lisansiisti Egitim ve Ogretim Yénetmeligini dikkatlice okudunuz ve programimzin
gerekliliklerini  anladimz ~ mi?  https://www.bilgi.edu.tr/tr/'yasam/ogrenci/yonetmelikler-

yonergeler/

[ Lisansusti egitiminiz boyunca ihtiyag¢ duyacaginiz tum formlari incelediniz mi?
https://www.bilgi.edu.tr/tr/yasam/ogrenci/lisansustu-ogrenci-isleri/formlar/

[] Akademik ve idari personelin iletigim bilgilerine https://rehber.bilgi.edu.tr/ adresinden
ulasabileceginizi biliyor musunuz?

[] Arastirma yapmaya ve tezinizi yazmaya baslamadan 6nce LisansUsti Programlar Enstitlisi
Akademik Diiriistliik ve Etik Ilkelerini kontrol ettiniz mi?
https://www.bilgi.edu.tr/tr/akademik/lisansustu/akademik-durustluk-ve-etik-ilkeleri/

[] Tez arastirmaniz insan katilimeilar: igeriyorsa aragtirmaniza baglamadan 6nce Etik Kurul
Degerlendirme Sonucu almaniz gerektigini biliyor musunuz?
https://www.bilgi.edu.tr/tr/akademik/lisansustu/akademik-durustluk-ve-etik-ilkeleri/

[ Tez aragtirmaniz insan katilimer igermiyorsa danigsmaniniza Etik Kurul Muafiyet Formu
onaylatmamz gerektigini biliyor musunuz?
https://www.bilgi.edu.tr/tr/akademik/lisansustu/akademik-durustluk-ve-etik-ilkeleri/

[_] Tezinizin nihai baghigimin tez konusu ve danisman degisikligi formunda belirttiginiz baslik ile
ayni olup olmadigini kontrol ettiniz mi? Degilse, tezinizi teslim etmeden 6nce tez konusu ve/veya
danisman degisikligi formunu doldurup teslim etmeniz gerekmektedir.

[ Tezinizi savunabilmek igin programmizin Yiiksek Lisans Tezi/Doktora Tezi dersine kayith
olmaniz gerektigini biliyor musunuz?

[]  Program koordinatorimiizle tezinizi yiikleyeceginiz bir Turnitin Assignment klasorii
olusturmas1 ve tezinizle birlikte teslim etmeniz gereken Turnitin benzerlik raporunu almasi
gerektigini goriistiiniiz mu?

[] intihal yazilim programi raporunda belirtilen benzerlik oranlarmin kaynakga hari¢ %20'yi
gecmemesi gerektigini biliyor musunuz? Turnitin raporunda verilen eslesme listesinde tek bir
kaynaktan alinan en yiiksek benzerlik oranmmin %1'i gegcmemesi gerektigini, ancak program
yOneticisinin uygun gormesi halinde bu oranin %5'e kadar ¢ikabilecegini biliyor musunuz?

[[] Tezinizin benzerlik raporu smirlamalarina uymamasi durumunda danismaninizin tez
tesliminizi kabul etmeyeceginin farkinda misiniz?

[ Tez teslim formu, ekleri ve zellikle tez intihal yazilim programi rapor onay formunu ilgili
taraflara imzalattirdiniz mi1?

[_] Hukuk tezleri icin farkl1 bir sablon ve farkh atif ilkeleri oldugunu kontrol ettiniz mi?
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GENEL YONERGELER

Bu kilavuz, Istanbul Bilgi Universitesi Lisansiistii Programlar Enstitiisii'ne sunulanbiit(in
tezlerin uymasi gereken kurallar1 6zetlemektedir. Her programda uyulmasi gereken en
temel ve genel ilkeleri icermektedir. Burada belirtilen kural ve ilkelere uygun olmayan

tezler Lisansiistii Programlar Enstitiisii tarafindan kabul edilmeyecektir.

Kilavuzda tez, yiiksek lisans ve doktora programlarindaki tezleri kapsayacak sekilde

genel bir terim olarak kullanilmistir.

Yiiksekogretim Kurulu diizenlemeleri, Universite kararlar: ve politikalart dogrultusunda

giincellenmeye tabi oldugundan, Enstitil tarafindan daha 6nce onaylanmis bir tezi degil,

litfen bu kilavuzu kullanin.

Bu kilavuzda agikga belirtilmeyen bir durumla karsilagirsaniz, Enstitii'niin yazili onayini

almaniz gerekir.

1.1. Tez Sablonu

Tiim tezler, Enstitii tarafindan saglanan MS Word tez sablonu kullanilarak yazilmalidir.
Uclincii taraf bir uygulamadan veya farkli bicimlendirilmis bir Word dosyasindan sablona
materyal aktarirken bigimlendirmenin tamamini veya bir kismimi kaybedebileceginizi

litfen unutmayin. Bir tezin bu kilavuzdaki kurallara uygunlugu tamamen &grencinin

sorumlulugundadir.

1.2. Akademik Durustlik

Lisansistu Programlar Enstitisi akademik diiriistliige en ist diizeyde saygi duyar ve
buna bagh kalir. Akademik diiriistliik, yalnizca hak edilen arastirma ve basarilara itibar

etmek ve verileri, ger¢ekleri ve bulgular kullanirken, sunarken ve analiz ederken onurlu
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davranmak anlamina gelir. Bu, programin seviyesinden bagimsiz olarak tezin orijinal

bilimsel aragtirma olmasini gerektirir.

Tezlerdeki akademik diiriistliik ihlallerinin en yaygin bi¢cimleri bunlarla sinirli olmamak

iizere asagidakileri igerir:

1.2.1. Intihal: Kasith veya kasitsiz olarak baska bir kisinin fikirlerini, bulgularim

ve/veya arglimanlarini kendi fikriymis gibi kullanmak.

Ogrenci baskalarmnn fikirlerini, bulgularini ve argiimanlarim baska kelimelerle ifade etse
bile, metin icinde uygun sekilde atifta bulunulmazsa ve kaynaklar bolimiine bibliyografik

materyal olarak eklenmezse, bunun yine de intihal olarak kabul edildigini unutmayin.

Ogrenciler genellikle farkinda olmadan intihal yaparlar. Kasitsiz intihalden kaginmanin

etkili yollarin1 ¢gevrimici kaynaklar1 aragtirarak inceleyebilirsiniz.

1.2.2. Kendinden Intihal: Kisinin daha 6nce baska bir nedenle yaptig1 6dev, makale
veya projeyi niteligini belirtmeden ve tez danismaninin onayini almadan kismen

veya tamamen tezine dahil etmesi.

Enstitl, kasith veya kasitsiz intihal ve kendi kendine intihale karsi sifir tolerans politikasi
uygulamaktadir. Intihalden korunmak icin Enstitii, her tezin Turnitin gibi araglar veya
Enstitii'niin ihtiya¢ duydugu baska bir ara¢ araciligiyla c¢evrimig¢i orijinallik veya
benzerlik kontroliine tabi tutulmasinmi sart kosar. Otomatik benzerlik kontrollerinin
Otesinde, danisman(lar), tez savunma jurisi Uyeleri, doktora tezleri s6z konusu oldugunda
tez ilerleme izleme komitesi iiyeleri, Enstitli idari ¢alisanlari, Enstitii Yonetim Kurulu
iyeleri veya herhangi bir ilgili taraf, karsilastiklar1 herhangi bir intihal vakasini
bildirebilir.

Bir Turnitin raporu, hem yayinlanmis hem de yayinlanmamig caligmalarla ve diger

ogrenci kagitlariyla gerekgesiz benzerlikler gosterir. Universite yonetmeliklerine gdre



belirlenen seviyenin lizerindeki benzerlik diizeyleri intihal olarak degerlendirilecek ve

disiplin cezasina tabi olacaktir.

Enstittinin akademik dirustlik ve etik ilkeleri ile benzerlik diizeyi sinirlamalart hakkinda

asagidaki adresten bilgi edinebilirsiniz:
https://www.bilgi.edu.tr/tr/akademik/lisansustu/akademik-durustluk-ve-etik-ilkeleri/

Benzerlik raporlarini diizenli olarak kontrol edin. Sistem, gonderiminizi ayni giin i¢inde

en fazla 3 kez revize etmenize olanak tanir.

1.2.3. Gergceklerin, verilerin ve bulgularin uydurulmas ve tahrif edilmesi: Gergekte
var olmayan olgu, veri ve bulgularin sunulmasi veya gercek 6zgin versiyonlarinin

tahrif edilmesi.

1.2.4. Sahte belge ibraz etmek: Tezin yan1 sira Enstitliye ve Yiiksekogretim Kuruluna

sahte belge sunmak.

1.2.5. Taklitcilik: Ucretli ya da iicretsiz olmasina bakilmaksizin, tezin tamamim ya da
bir kismin1 yazmak i¢in birinin kimligine biirlinmek ya da birinin yazarin yerine

tezi yazmasi

Tez yaziminda Uretken Yapay Zeka (UYZ) araglarmin etik kodlara uygun olarak
kullanilmasi, kullannomin uygun sekilde beyan edilmesi ve gerekiyorsa kaynak
gosterilmesi beklenir. UYZ kullaniminda dikkat edilecek noktalar igin “Yiiksekdgretim
Kurumlar1 Bilimsel Arastirma ve Yayin Faaliyetlerinde Uretken Yapak Zeka
Kullanimina dair Etik Rehber’den ve/ya tezin yazildig bilim alanina uygun diger etik
kod ve yonergelerden faydalanilabilir. Turnitin sistemi de yapay zeka kullanimini kontrol

eder.

Akademik duristliik kurallarinim ihlali ve ¢ignenmesi, Yiiksekogretim Kurulu ve istanbul

Bilgi Universitesi Ogrenci Disiplin Y&netmeligi uyarinca disiplin cezasina tabidir.
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https://www.bilgi.edu.tr/tr/akademik/lisansustu/akademik-durustluk-ve-etik-ilkeleri/

1.3. Etik Kurulu

Insan katilimeilarin yer aldig1 veya insan odakli herhangi bir arastirmayi kapsayan TUM
tezler icin Etik Kurul onayr gerekmektedir. Etik Kurul'a yapilan bagvurular saglik,

guvenlik, insan haklari, mevzuat, hukukun genel ilkeleri ve etik agisindan degerlendirilir.

Ogrenciler tezle ilgili arastirma yapmadan dnce Etik Kurul Onay1 almak zorundadir. Tez
icerigi etik onay gerektirmiyorsa, tez danigsmaninin onayi ile Etik Kurul Muafiyeti

alinmalidir.

Etik Kurul Degerlendirme Sonucunun imzali hali basili tezin sonuna taranarak

eklenmelidir.

Tezin dijital versiyonunda Etik Kurul Degerlendirme Sonucunu eklemek yerine su ifadeyi
eklemelisiniz: “Etik Kurul Degerlendirme Sonucu bu tezin basili versiyonunda

mevcuttur.”

Etik Kurul Degerlendirme Sonucu ve Etik Kurul Muafiyet Formu 6rnekleri icin litfen Ek

A'ya bakiniz.

1.4. Patentlenebilir veya Yayinlanabilir Materyal i¢eren Tezler

Yiiksekogretim Kurulu Ulusal Tez Merkezi, tezin Enstitii tarafindan onaylanmasinin
ardindan tiim tezleri kamu erisimine agar. Adayin basvurusu, danigsmanin ve program
koordinatdriiniin onayi1 ile patentlenebilir veya yayinlanabilir orijinal materyal igeren

tezler icin bu durum ertelenebilir.



1.5. Siiflandirilmas veya Gizli Materyal Iceren Tezler
Giivenlik, istihbarat, kamu saglig1 ve benzeri konularla ilgili oncelikli konular1 igeren

tezler, adayin basvurusu ve danismanin onayi ile Enstitii tarafindan siiflandirilabilir ve

kamunun erisimine a¢ilmaz. Enstitl bu tezlerin gizliligini herhangi bir zaman kaldirabilir.
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FORMAT VE GORUNUM

Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen kurallar ve yonetmelikler ile Istanbul Bilgi
Universitesi'nin kalite standartlari, tezlerde profesyonel bir format ve gdriiniim
gerektirmektedir. Bu kilavuz, liniversite yonetiminin onay1 ile bireysel programlar farkli
form ve formatlar benimsemedigi siirece, tiim tezlerin uymasi gereken genel kurallar

Ozetlemektedir.

Yiiksekogretim Kurulu diizenlemeleri, iniversite kararlart ve politikalar1 dogrultusunda

giincellenmeye tabi oldugundan, liitfen format ve g6riiniim konusunda Enstitii tarafindan

daha Once onaylanmis bir tezi degil, bu kilavuzu kullanin.

Bu kilavuzda agikca belirtilmeyen bir durumla karsilagirsaniz, Enstitli'niin yazili onayini

almaniz gerekir.

2.1 Tezlerin Dili

Tiim tezler ilgili programin resmi egitim dilinde yazilmalidir.

22.  Yaz Tipi ve Kenar Bosluklari

Tezin iist kenar boslugu 4 cm ve diger (sol, sag ve alt) kenar bosluklar1 3 cm olmalidir.

Satir aralig1 1,5 satir, paragraf araligi ise her paragraftan 6nce 6 nk ve sonra 6 nk olacak
sekilde ayarlanmalidir. Her noktalama isaretinden sonra, diger sozciiklerden once bir
bosluk birakilmalidir. Kenar bosluklarinda higbir sey goriinmemelidir. Basliklar, sayfa
numaralari, metin, tablolar, resimler vb. kenar bosluklari ile sinirlanan alan iginde

olmalidir.

Enstitii tarafindan kabul edilen tek yazi karakteri Times New Roman'dir. Tezlerin gévde

metni bu yazi karakteri kullanilarak ve yazi boyutu 12 punto olarak ayarlanarak
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yazilmalidir. Program tarafindan belirlenen referans stilinin gerekliliklerine uymasi

disinda kalin veya italik yazi karakterine izin verilmez.

Genel metinde 1,5 satir aralig1 kullanilmalidir; tablolar, uzun alintilar, dipnotlar, son
notlar, tablo ve sekil altindaki kaynaklar ve basliklar tek aralikli olmalidir. Dipnotlar
Times New Roman yazi karakteri kullanilarak 10 punto biiyiikliigiinde yazilmali ve her

iki yana yasl1 olarak tek bosluk kullanilmalidir.

23.  Sayfalandirma

Sayfa numaralari, Times New Roman yazi karakteri kullanilarak 12 punto ile altbilginin

ortasina eklenmeli ve sayfadaki metinden yeterince ayrilmalidir.

Sayfa numaralar1 kenar boslugu sinirlari i¢inde olmalidir. On sayfalar kiiciik Romen
rakamlariyla (i, i, iii, iv, vb.) numaralandirilmalidir. Baslik sayfas1 ve Onay sayfasinin
numaralart yoktur, ancak sirasiyla i ve ii sayfalari olarak sayilir. Gergek sayfa

numaralandirmas: Intihal sayfasinda "iii" ile baslar. Arap rakamlari, ana metnin ilk
sayfasindan itibaren "1" ile baglamali ve kaynakca ve ekler de dahil olmak {izere tezin
geri kalan1 boyunca devam etmelidir. Tez yazim sablonunda sayfa numaralandirmasina

iliskin hatirlatma ve uyarilar kenar bosluklarindaki yorumlarda yer almaktadir.

24.  Dis Kapak ve Cilt

Dis kapak, tezin Enstitli’ye teslim edilmesinden sonra hazirlanan ve tiim sekil ve format

sartlar1 onaylanan cilttir.

Yiiksek lisans tezlerinin bez ciltlerinin rengi lacivert, doktora tezlerinin ise kirmizi

olmalidir.

Di1s kapagin 6n yliziinde ve sirtta yer alan yazilar Times New Roman yazi karakteri

kullanilarak altin rengi ile basilmalidir.

Dis kapagin 6n yiiziinde ve sirtta yer alan yazilar Times New Roman yazi karakteri

kullanilarak altin rengi ile basilmalidir. D1s kapagin sirtinda, en {istte 6grencinin ad1  ve
12



soyad1 (bas harfleri biiyiik, altin), ardindan iki altin serit ayirici, ISTANBUL BILGI
UNIVERSITESI (tiimii biiyiik ve koyu, altm), ardindan iki 12 altin serit ayiric1 ve yil
(altin) yer alir. On kapaktan sonra ve arka kapaktan once bos beyaz bir sayfa

yerlestirilmelidir.

Ornek bir 6n kapak i¢in Ek B'ye bakiniz; sirtlik diizeni i¢in Ek O’ya bakiniz.
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TEZiN ON BOLUMLERI

Her tezde kapak, tez onayi, akademik diiriistliik beyani, 6zet, 6z ve igindekiler gibi 6n

bolimler bulunur.
Ithaf ve tesekkiir gibi istege bagli boliimler de olabilir.

Bazi tezlerde tablolar, sekiller, kisaltmalar ve benzeri listeler bulunur. Bu listelerin varlig
akademik programlarla ilgilidir ve istege bagli veya programa baghdir. Ancak, bir tezde
tablo, sekil, kisaltma ve benzeri islevde olanlar varsa, bunlar I¢indekiler bdliimiinde yer

almak zorundadir.

Istege bagl boliimler kilavuzda ve sablonda belirtilir. Programlar, akademik disiplinin

gereklilikleri dogrultusunda ek boéliimleri zorunlu hale getirebilir.

Kilavuz, YOK diizenlemeleri, iiniversite karar ve politikalar1 dogrultusunda

glincellenmeye tabi oldugundan, tezlerin bélimleri ile ilgili olarak Enstitii tarafindan daha

Once onaylanmuis bir tezi degil, liitfen bu kilavuzu kullaniniz.

Bu kilavuzda agikga atifta bulunulmayan bir durumla karsilasmaniz halinde Enstitii'niin

yazili onayini almaniz gerekmektedir.

31 Kapak Sayfasi

Kapak sayfasi, bos sayfadan sonra dis kapagin i¢inde yer alir. Kapak sayfasindaki tiim
bilgiler BUYUK HARFLERLE, 12 punto yazilmalidir. Kapak sayfas1 savunma tarihini
icermelidir. Kapak sayfasinda sayfa numarasi bulunmaz ve igindekilere eklenmez.Ornek

bir kapak sayfasi i¢cin Ek C'ye bakiniz.
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32.  Tez Onay Sayfasi

Bu sayfada tezin basligi, 6grenci numarasi dahil 6grenciye ait bilgiler, jiiri tiyeleri ve

savunma tarihi yer alir.
Ogrencinin sadece adinin ve soyadinin bas harfleri biiyiik yazilmalidir.

Jiiri iyelerinin akademik unvanlari, adlari, soyadlar1 ve kurumlarinin bas harfleri Biiytik

olmalidir.

Bu sayfadaki tim imzalar tikenmez kalemle mavi murekkeple atilmalidir.
Onay tarihi, tez savunmasinin yapildigi tarihi ifade eder.

Tez onay sayfas1 numaralandirilmaz ve i¢indekilere koyulmaz.

Tez onay sayfasinin imzali hali asili/ciltli teze konur; imzasiz hali ise dijital olarak teslim

edilir.

Ornek bir tez onay sayfasi i¢gin Ek D'ye bakiniz.

33.  Akademik Durustlik Beyan Sayfasi

Bu sayfada baglik bulunmaz. Sadece standart akademik diiriistliik beyani, 6grencinin adi
ve soyadir (Bas Harfleri Biiylik) ve 0grencinin mavi miirekkeple tiilkenmez kalemle

imzasini igerir.
Bu sayfa "iii" olarak numaralandirilmalidir.

Ornek bir akademik diiriistliik beyan1 sayfas1 i¢in Ek E'ye bakiniz.

34. Oz (Abstract)

Tiim tezlerin Ingilizce bir 6zii olmalidir. Oz, okuyuculara tez hakkinda genel bir fikir
verir. Bu boliimiin ilk paragrafinda tezin konusu agiklanmalidir. Diger paragraflarda,
yapilan ¢alismanin kapsami ve amaglar1 ayr1 ayr1 agiklanmali, kullanilan yontemlerden

kisaca bahsedilmeli ve ana sonuglara yer verilmelidir. Yiiksek lisans tezlerinin 6zii en az
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150 kelime olmali ve 350 kelimeyi gegmemelidir. Ikinci sayfaya tasmamalidir. Doktora
tezlerinde kelime siir1 yoktur. Hem Yiiksek Lisans hem de Doktora tezlerinde ingilizce

Bes (5) Anahtar Kelime bulunmalidir. Bu sayfa Oz (Abstract) olarak adlandirilir.
Oz (Abstract) sayfas1 "iv" seklinde sayfalandirilir.

Ornek bir Oz (Abstract) sayfas1 icin Ek F'ye bakimiz.

35. Oz

Bu sayfa Oz olarak adlandirilmistir. Tim tezlerin bir Oz'li olmalidir. Oz, Abstract baslikli
Ingilizce 6ziin birebir Tiirkge cevirisidir. Oz, Abstract’in Tiirkge ¢evirisidir. Ayrica dziin

bes (5) anahtar kelimesinin Anahtar Kelimeler olarak tam cevirisi olmalidir.
Oz sayfas1 "v" seklinde sayfalandirilir.

Ornek bir Oz sayfasi icin Ek G'ye bakiniz.

36.  ithaf

Ithaf sayfasi istege baglidir, bashig1 yoktur ve igindekiler béliimiinde yer almaz.

Tez yazari tezini 6zel bir kisiye, kuruma veya amaca ithaf etmek isterse "Bu tez ..."a ithaf

edilmistir" seklinde yazilabilir. Miimkiin oldugunca kisa olmalidir.
Ithaf sayfasi, tezde varsa "vi" olarak sayfalandirilir.

Ornek bir ithaf sayfas1 i¢in Ek H'ye bakiniz.

3.7.  Tesekkiir

Tesekkiir sayfasi istege baglidir; ancak bir Tesekkiir sayfasi varsa, bu sayfa Tesekkiir

bashigini tasimali ve Icindekiler Tablosuna dahil edilmelidir.

Tesekkiir boliimii, tez yazim siireci boyunca 6grenciye akademik veya baska bir sekilde
yardimci olan kisi ve/veya kurumlara atifta bulunur. Kelime sinir1 yoktur.
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Tesekkiir sayfasi, tezde varsa "viii" seklinde sayfalandirilir, bir sayfadan fazla ise

sayfalandirma Romen rakamlari ile devam etmelidir.

Ornek bir Tesekkiir sayfasi icin Ek I'e bakiniz.

38.  Icindekiler

Her tezin, bir dnceki boliimden devam eden Romen rakamlariyla sayfalandirilmis bir
Icindekiler sayfasi olmalidir. Tez tamamlandiginda ve teslim edilmeye hazir oldugunda

giincellenmelidir. Sablon bu konuda yan agiklamalar seklinde talimatlar vermektedir.

Ornek bir icindekiler tablosu igin Ek J'ye bakiniz.

39.  Tablolar, Sekiller, Cizimler, Semalar, Semboller, Kisaltmalar Listesi

Bir tezde tablo, sekil, resim, sema, sembol ve kisaltma listeleri varsa, bunlar uygun

basliklara sahip olmali ve Igindekiler béliimiinde yer almalidir.

Tablo, sembol, kisaltma ve sekil listeleri, tez son halini alip teslim edilmeye hazir

oldugunda giincellenmelidir.

Tablo ve sekiller belirtildikleri yere en yakin sekilde yerlestirilmelidir. Ayn1 sayfada
birden fazla tablo ve sekil sunulabilir. Ancak ¢ok sayida tablo ve seklin aynm sayfada
sunulmast gerekiyorsa, ilgili boliimde atifta bulunulmasi kosuluyla Ekler boliimiine

yerlestirilebilir.

Her tablonun numarasi ve baslig1 tablonun ustiinde bir satira, her seklin numarasi ve

baslhig1 seklin {istiinde bir satira yazilir. Tablo numaralar1 Arap rakamlar ile gosterilir ve

boliim numarasini ve tablonun sirasini belirtir (1.1., 2.1., 3.2...).

"Tablo" kelimesi (veya ilgili liste ad1) ve tablo numarasi (veya ilgili liste adi) Kalin
karakterlerle yazilir. Tablolarda kullanilan verilerin kaynagi tablonun altinda ortada

belirtilir.
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Listenin bashg1 ve kaynagi yazilirken her kelimenin ilk harfi Biiyliik Harf ile yazilir.
Kaynak gosterimi, tez boyunca kullanilan atif yOntemine uygun olacak sekilde

yapilmalidir.

Listenin baghigi Times New Roman, 12 punto, kaynak ise Times New Roman, italik, 11

punto ile yazilmalidir.

Herhangi bir telif hakkina tabi olmadikga, bagka kaynaklardan alinan her turld tablo, sekil,

grafik vb. yazar tarafindan ¢izilmeli ve kopyala-yapistir yapilmamalidir.
Bu listelerin her biri ve Kisaltmalar (varsa) ayri sayfalarda yer almalidir.
Listeler, bir 6nceki sayfadan devam eden Romen rakamlariyla sayfalandirilmalidir.

Cesitli ornek listeler ve kisaltmalar, semboller i¢in Ek K, L, M ve N'ye bakiniz.
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TEZIN ANA BOLUMLERI

Kilavuzun bu bdliimii, tezin gévde metni hakkinda yonergeler saglar. Programlar,

akademik disiplinin gereklilikleri dogrultusunda ek boliimleri zorunlu tutabilir.

Kilavuz, YOK diizenlemeleri, iiniversite kararlari ve politikalari dogrultusunda

glincellenmeye tabi oldugundan, tezlerin bélimleri ile ilgili olarak Enstitii tarafindan daha

Once onaylanmis bir tezi degil, liitfen bu kilavuzu kullaniniz.

Bu kilavuzda agikga atifta bulunulmayan bir durumla karsilasmaniz halinde Enstitii'niin

yazili onayini almaniz gerekmektedir.

41. Giris

Giris boliimii ana temayi, arastirma sorularini, teorik ¢ergevenin kapsamini, metodolojik
yaklagimi, temel varsayimlar1 ve bulgular1 icermelidir. Bu béliimde ayrica tezin mevcut
literatiire teorik ve ampirik agidan nasil katkida bulundugu da belirtilmelidir. Giris
boliimii tezin en dnemli boliimlerinden biridir ¢linkii tezin sonraki her bir bdliimle nasil

ilerleyecegini ana hatlariyla belirtir.

Bu boliim, tez konusunun neden 6nemli oldugu ve okuyucunun tezin geri kalaninda ne
bulmay1 beklemesi gerektigi konusunda okuyucuya rehberlik eder. Ilk boliim basliginimn
tamami1 BUYUK HARFLERLE ve KALIN olarak Times New Roman yazi karakteriyle

12 punto ve bdliim numarasi olmadan ilk satira ortalanarak yazilir.

Alt bagliklar 1.1.'xxx’1 takip etmelidir. (Alt basliktaki kelimelerin ilk harfleri biiyilik ve

kalin, Times New Roman yaz1 karakteri ile 12 punto olmalidir)

Girig, tezin ana bdliimlerinin ilk boliimii oldugundan, Arap rakamlar1 kullanilarak

sayfalandirilmali ve sayfa numaralari sayfanin altina ortalanarak 1 ile baglamalidir.

Giris boliimiinde genel olarak tablo, sekil vb. bulunmaz. Ancak tablo, sekil vb. varsa,

bunlar 6rnegin Tablo 1.1 gibi numaralandirilmalidir. (Tablo ad1 koyu, bas harfleri biiyiik
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ve Times New Roman yaz1 karakteri ile 12 punto olarak tablonun iist kisminda, Kaynak
ise tablonun altinda ortada, Times New Roman yaz1 karakteri ile 11 punto italik olarak

yer almalidir).

Hukuk programlarinda yazilan tezlerde giris kismina, metin kisminin basinda yer verilir
ancak boliimlemeye tabi degildir ve sira numarasi verilmez. BUYUK HARFLERLE ve
KALIN olarak Times New Roman yazi karakteriyle 12 punto ilk satira ortalanarak yazilir.
Girig, tezin ana bolimi oldugundan Arap rakamlari kullanilarak sayfalandirilmali ve

sayfa numarasi sayfanin altina ortalanarak 1 ile baglamalidir.

42.  Diger AnaBolumler

Giris béliimiinii takip eden béliimler her akademik programa 6zgiidiir. Ornegin, sosyal
bilimler tezleri giris boliimiinii teorik ¢ergeve veya literatiir taramasi1 boliimiiyle takip
eder. Bu bolimiin basligi, teorik gerekcelere uygun olarak adlandirilabilir. Doga
bilimlerinde, literatiir taramasi bolimii mevcut calismalar1i degerlendirir. Diger

programlarin kendi boliim akis1 vardir.

Giris boltimiinii takip eden boliimler, boliim numarasi1 olmaksizin ilk satira ortalanmais,
tamami1 BUYUK HARFLERLE ve KALIN olarak Times New Roman yazi karakteriyle
12 punto ile yazilmis boliim bagligi ile baslar.

Alt bagliklar 2.1. Xxx’1 takip etmelidir (Alt basliktaki kelimelerin ilk harfleri biiylik ve

kalin, Times New Roman yaz1 karakteri ile 12 punto olmalidir).

Ikinci derece alt basliklarin ilk harfleri "Biiyiik harfle ve sola yash" olarak yazilir, drnegin
2.1.1. Xxx. Her iki baslik arasinda, biri digerinin tzerinde ve baslik ile metin arasinda bos
bir satir birakilmalidir. Alt bagliktan sonra birakilan en az iki satir bosluk sayfanin altina
denk gelir. Aksi takdirde metin bir sonraki sayfadan baslatilmalidir. Ana baslik ve alt

basliklar i¢in ondalik sistem kullanilmalidir.

Sadece yeni béliimler yeni bir sayfa ile baslamalidir. igindekiler, boliim basliklarini

sablondaki sayfa numaralariyla otomatik olarak atar.
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Tablolar veya sekiller varsa, bunlar 6rnegin Tablo 2.1.Xxx gibi numaralandirilmalidir
(Tablo ad1 kalin, bas harfleri biiylik ve Times New Roman yaz1 karakteri ile 12 punto
olarak tablonun st kisminda, Kaynak ise ortada, Times New Roman yazi karakteri ile 11

punto olarak italik yazilmalidir).

Bir boliim i¢inde alt boliimler kesintisiz olarak sunulmalidir; kismen doldurulmus metin
sayfalar1 yalnizca tablo ve sekillerin sunuldugu sayfalar gibi metin igermeyen sayfalarda
kabul edilebilir. Tablolar ve sekiller, yukarida belirtilen sayfa diizeni ilkelerine uygun
olarak ilgili bolimlere dahil edilmelidir. Tablolar ve sekiller, bahsedildikleri yere en yakin

yere yerlestirilmelidir. Ayni sayfada birden fazla tablo ve sekil sunulabilir.

Ancak, cok sayida tablo ve seklin ayni sayfada sunulmasi gerekiyorsa, ilgili bolimde

atifta bulunulmak kaydiyla Ekler boliimiine yerlestirilebilir.

Giris boliimiinden sonraki boliimlerin sayfalandirilmasi, onceki boliimlerden devam

edecek sekilde Arap rakamlari ile yapilir.

Hukuk programlarinda “Boliim” ayrimina gidilir. Her bir Boliimiin sayfa sayisi diger
Béliimler ile dengeli bir sekilde kaleme alinir. Ornegin, Birinci Boliim 5 sayfadan Ikinci
Boliim 50 sayfadan, Ugiincii Béliim 20 sayfadan olusuyorsa Eserde boliimleme hatasi

vardir.

Boliimlerin bagliklar1 ortalanir. Bu basliklardaki boliim ifadeleri biiyiik ve koyu harflerle
(“BIRINCI BOLUM? gibi) yazilir. B6liim basliklar1 ise bir alt satira gelecek sekilde, tim
harfleri biiyiik ve koyu harflerle (‘BOLUMLER, TABLOLAR VE SEKILLER” gibi)

yazilir. Bu bagliklar i¢in Times New Roman yazi karakteri, 12 punto kullanilir.

Hukuk tezlerinde alt basliklar sirasiyla biiyiilk Romen rakami (I, IL, III gibi), biiyiik harf
(A, B, C gibi), Arap rakam1 (1, 2, 3 gibi), kiigiik harf (a, b, ¢ gibi), kii¢lik “aa”dan
baslayarak kiiclik harf (aa, bb, cc gibi), kiiclik “aaa”dan baglayarak kii¢iik harf (aaa, bbb,
ccc gibi) esasiyla yapilir. Alt basliktaki kelimelerin ilk harfleri biiyiik ve kalin, Times

New Roman yazi karakteri ile 12 punto olmalidir.
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43. Sonug

Sonug bolumu tim tezi analitik bir bakis agisiyla degerlendirir. Ana perspektifi, kuramsal
cerceveyi ve tez calismasinin katkilarini 6zetler; ancak basit bir 6zet degildir. Ogrencinin
iistlendigi calisma 1s18inda literatiirii degerlendirir ve gelecekteki caligmalar i¢in fikir
verir. Ogrenci bu béliimde yeni konulara girmemeli ve dnceki béliimlerde kullanilmayan

referanslara bagvurmaktan kaginmalidir.

Sonug baslikli béliim, tamami1 BUYUK HARFLERLE ve KALIN olarak Times New
Roman yazi karakteriyle 12 punto ve boliim numarasi olmadan ilk satira ortalanarak

yazilir.

Tezlerde Sonug boliimiinde miimkiin oldugunca alt basliklardan kaginilmalidir. Ancak,
alt bagliklar varsa, bunlar dnceki bolimlerde kullanilan alt baslik kurallarina uygun

olmalidir.

Sonu¢ boliimii Arap rakamlart kullanilarak sayfalandirilmali ve sayfanin alt kismina

ortalanarak dnceki bolimlerden devam ettirilmelidir.

Sonug boéliimiinde genel olarak tablo, sekil vb. bulunmaz. Ancak, tablo, sekil vb. varsa,

bunlar 6nceki boliimlerde oldugu gibi numaralandirilmalidir.

44.  Kaynakca

Kaynakga baslikli boltim 12 punto Times New Roman yazi karakteri ile tamami1 BUYUK
HARFLERLE ve KALIN olarak yazilir. Metin i¢inde atifta bulunulan tiim materyaller,

dipnotlar, tablolar ve benzeri agiklayici listeler Kaynakga boliimiinde yer almalidir.

Metin i¢inde dogrudan atifta bulunulmayan kaynaklar, hazirlanma siirecine katkida
bulunmus olsalar bile, Kaynakca boliimiine yerlestirilmemelidir. Kaynakca boliimii tezin
ayr1 bir boliimiidiir. Her boliim i¢in ayr1 kaynakca koymayiniz. Kullanilan her kaynak

Kaynakg¢a kisminda gosterilir.
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Ogrenciler, her program icin sablonlarda belirlenen uygun kaynak gésterme stillerini
takip etmelidir.

Ogrencilerin Zotero, Mendeley ve Endnote gibi kaynak gdsterme yazilimlarmi
kullanmalar1 siddetle tavsiye edilir. Daha fazla bilgi i¢cin program koordinatorleriyle

iletisime gegmeleri gerekmektedir.

Kaynakca boliimii Arap rakamlar1 kullanilarak sayfalandirilmali ve sayfanin altinda

ortalanarak onceki bolimlerden devam ettirilmelidir.

Hukuk tezlerinde kullanilan kaynaklarin tamami Kaynakgada gosterilir.

Kaynakca yazarlarinin soyadlarina gore siralanir. Yazarin hem aile soyad: hem de evlilik

ile edindigi soyadi1 varsa siralamada aile soyadi esas alinir.

Kaynakcada eserlerin tam kiinyesine yer verilir. Hukuk programlarinda kaynak gosterme
ve eserlerin Kaynakcada gosterilme sekli icin “Hukuk Lisansiistii Tez Sablonu”na

bakiniz.

45, Ekler

Bir tezde, okuyucuya yasal belgeler, anketler vb. gibi ilgili materyalleri saglamak igin
ekler bulunabilir. Birden fazla ek varsa, her ekin harfli bir bagligi olmali (EK A, Ek B vb.),
metin i¢inde parantez i¢inde uygun sekilde atifta bulunulmali, ayr1 sayfalarda yer almali,

boliimlerle ayn1 yazi karakteri ve fontlar kullanilmalidir.

Ekler béliimii 12 punto Times New Roman yazi karakteri ile tamami1 BUYUK HARF ve
KALIN olarak yazilir.

Belirli bir ekin belirtilmesi, belirtilen materyalin en yakininda belirtilmelidir. Ornegin,
metin yasal bir belgeye atifta bulunuyorsa, parantez icinde (bkz. Ek X) seklinde yazilmali

ve ilgili materyal Ekler'de stirekli sirayla yer almalidir.
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Ekler boliimii Arap rakamlari kullanilarak sayfalandirilmali ve sayfanin alt kisminda

ortalanarak onceki bolimlerden devam ettirilmelidir.
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EKLER

Ek A. Etik Kurul Degerlendirme Sonucu

? Istanbul
Bilgi Universitesi

ETIK KURUL DEGERLENDIRME SONUCU
RESULT OF EVALUATION BY THE ETHICS COMMITTEE

(Bu bslinm Istanbal Bilp Universites: Insan Aragtirmalan Etik Kural tarafindan dolduralacaltr
(This section to be completed by the Commuttee on Ethics in Research on Humans)

Bagvuru Sahibi/Applicant:
Proje Baghi / Project Tintle:
Proje No { Froject Number:

1. | Herhang bar defngikhie gerek voltur / There is no need for revision
2. |Ret) fmmhm
Feddin Geraloges / for Rejection:

Degerlendirme Tarihi / Date of Evaluation:

Kurul Bagkan: / Committee Chair Uye / Commuttee Member

Uve / Committes Member Uve / Commuttes Member

Uye / Committes Member

Gitmbal Bilg Diverncen sswiralidaabad koo Rism Kanbeor Cal. Mo 113 14040 Ertpeism - leaminl
TEL @ 373 A0 sl FAN 8 35T 218 30 Hehaisks
wowwn Bl andun or | Ak {1 ATE
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Ek B. D1s Kapak Sayfasi

ISTANBUL BILGI UNIVERSITESI
LISANSUSTU PROGEAMLAR ENSTITUSU
ISLETME ANABILIM DALI
FINANSAL EKONOMI YUKSEK LISANS PROGRAMI

Choose an item. TEZI

TEZ BASLIGI

OGRENCT ISMI SOYISMI
OGRENCI NUMARASI

TEZ DANISMANI
UNVANI ADI S0YADI

2025
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Ek C. i¢ Kapak Sayfasi

ISTANBUL BILGI UNIVERSITESI
LISANSUSTU PROGEAML AR ENSTITUSU
ISLETME ANABILIM DALI
FINANSAL EKONOMI YUKSEK LISANS PROGRAMI

Choose an item. TEZI

TEZ BASLIGI

OGRENCT ISMI SOYISMI
OGRENCI NUMARASI

TEZ DANISMANI
UNVANI ADI SOYADI

2025
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EKk D. Tez Onay Sayfasi

TEZ BASLIGI

Ogrenci Ismi Ogrenci Soyismi
Ogrenci Numarast

Tez Danismani

Segimizini yapimz Danisman Ismi Soyismi
Universite Ismi

Es Damisman

Segiminizi yapimz Es Danisman Ismi Soyismi
Es Danisman

Universite Ismi

Jari Uyeleri

Se¢imizini yapiniz Jiiri Uyesi Ismi Soyismi

Universite Ismi

Secimizini yapimiz Jiiri Uyesi Ismi Soyismi
Universite Ismi

Segimizini yapimz Jiiri Uyesi Ismi Soyismi
Universite Ismi

Onay Tarihi: 3/9/2024
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Ek E. Akademik Diiriistliik Beyan Sayfasi

Bu belgedeki tiim bilgilerin akademik kurallara ve etik davranisa uygun olarak elde
edildigini ve sunuldugunu beyan ederim. Ayrica, bu kural ve davranmisin gerektirdigi
sekilde, bu ¢aligmanin orijinal bulgusu olmayan tiim materyal ve sonuglara tam olarak
atifta bulundugumu ve referans verdigimi beyan ederim.

Isim Soyisim: Ogrenci Ismi Soyismi

Imza:
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Ek F. Abstract (Oz)

ABSTRACT

Tiim tezlerin Ingilizce bir &zii olmahdir. Oz, okuyuculara tez hakkinda genel bir fikir
verir. Bu boliimiin ilk paragrafinda tezin konusu agiklanmalidir. Diger paragraflarda,
yapilan ¢alismanin kapsami ve amaglar1 ayr1 ayri agiklanmali, kullanilan yontemlerden
kisaca bahsedilmeli ve ana sonuglara yer verilmelidir. Yiiksek lisans tezlerinin 6zii en az
150 kelime olmal1 ve 350 kelimeyi gegmemelidir. ikinci sayfaya tasmamalidir. Doktora
tezlerinde kelime smir1 yoktur. Hem Yiiksek Lisans hem de Doktora tezlerinde Ingilizce

Bes (5) Anahtar Kelime bulunmalidir. Bu sayfa Oz (Abstract) olarak adlandirilir.

Oz (Abstract) sayfas1 "iv" seklinde sayfalandirilir.

Keywords: Word1; Word2; Word3; Word4; Word5
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Ek G. Oz

0z

Bu sayfa Oz olarak adlandirilmistir. TUm tezlerin bir Oz'li olmalidir. Oz, Abstract baslikli
Ingilizce 6ziin birebir Tiirk¢e gevirisidir. . Oz, okuyuculara tez hakkinda genel bir fikir
verir. Bu boliimiin ilk paragrafinda tezin konusu aciklanmalidir. Diger paragraflarda,
yapilan ¢alismanin kapsami ve amagclar1 ayr1 ayr1 agiklanmali, kullanilan yontemlerden
kisaca bahsedilmeli ve ana sonuglara yer verilmelidir. Yiiksek lisans tezlerinin 6zii en az
150 kelime olmal1 ve 350 kelimeyi gegmemelidir. Ikinci sayfaya tasmamalidir. Doktora
tezlerinde kelime smir1 yoktur. Hem Yiiksek Lisans hem de Doktora tezlerinde Ingilizce
Bes (5) Anahtar Kelime bulunmalidir.Oz, Abstract’in Turkce cevirisidir. Ayrica 6ziin bes

(5) anahtar kelimesinin Anahtar Kelimeler olarak tam cevirisi olmalidir. Oz sayfas1 "v"

seklinde sayfalandirilir.

Anahtar Kelimeler: S6zciikl; Sozcik2; Sozciik3; Sozciuk4 ; S6zcuk5
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Ek H. ithaf

Bu sayfa ithaf i¢in ayrilmistir.
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Ek 1. Tesekkiir

TESEKKUR

Tesekkiir sayfasi istege baghdir; ancak bir Tesekkiir sayfas1 varsa, bu sayfa Tesekkiir
bashigini tasimali ve i¢indekiler Tablosuna dahil edilmelidir. Tesekkiir bolumii, tez yazim
siireci boyunca 0grenciye akademik veya bagka bir sekilde yardimci olan kisi ve/veya
kurumlara atifta bulunur. Kelime smir1 yoktur. Tesekkiir sayfasi, tezde varsa "viii"
seklinde sayfalandirilir, bir sayfadan fazla ise sayfalandirma Romen rakamlari ile devam

etmelidir.
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Ek J. icindekiler

iCINDEKILER

ICINDERILER oo i

B

1.1, Tablolar we Sekiller oo 2
O S o L L OSSP 3
21 Al Bashklar 8
2.1.1.  IEEE Metin Igi Kaynak Gosterme. ... 9
212 APA Metin fgi Kaynak Gésterme . 9
213 MLA Metin Igi Kaynak GOsterme ..o 10
214 Chicago Stili Metin Igi Kaynak Gésterme ... 10
215 Hukuk Programlarmnda Kaynak Gésterme ... 11
O = - 1 P 12
O = - S 12
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EELEE

Ek A. FEtik Evurul Deferlendinme SOOI oo e 22
BB, B Baglifn oo e e e 23
Ek C.ER Baslifi oo e 24
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Ek K. Tablolar

TABLOLAR
Tablo 1.1. Buraya Tablo Baslig: Geleeektar . 3
Tablo 2.1. Buraya Tablo Basligs Getirilmelidir ... 10
Table 2.2. Buraya Tablo Baslhigs Getirilmelidir ...l 11
Tablo 3.1. Buraya Tablo Basligis Getinlmehdar . 13
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Ek L. Sekiller

SEKILLER

Sekil 1.1, Uriinlerin Satig Maketart ...
Sekil 1.2 Tlk Alts Ayda Bes Farkl Tiirde Kitap Satigt........................_._._.
Sekil 1.3. Sili La Silla Gézlemevi Uzerinde Bir Géksel Hizalanma Ornegi
Sekil 1.4 Istanbul Bilgi Universitesi

Sekil 1.5. Istanbul Bilgi Universitesi, Lisansiistii Programlar
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Ek M. Semboller

SEMBOLLER
L([a,]): sinirsiz aralik uzunlugu
M(D): I araliginin 6lglsi
RP: genisletilmis p-boyutlu uzay
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Ek N. Kisaltmalar

KISALTMALAR

YZ: Yapay Zeka
VKI: Vicut Kitle indeksi
YO: Yapay Ogrenme
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Ek O. Kisaltmalar

Cizgi kalinlig Tmm
Ara bosluk 2mm

isim Soyisim

ISTANBUL BiLGi UNIVERSITESI

Yil

6,5cm
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