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1.  BİRİNCİ DERECE BAŞLIK (Örnek: GİRİŞ) 

Sayfa numarası 1’den başlar. Tez metni, iki yana yaslı ve 1,5 satır aralığı ile yazılır. 

Metin içinde başlıklar dışında koyu (bold) yazılmaz. İtalik yazı karakteri sadece 

gerekli durumlarda (latince isim, alt başlık, kısaltma vb.) kullanılabilir. Sayfa 

sonunda gereksiz boşluk bırakılmaz. Tüm tezde 12 yazı boyutunda Times New 

Roman ya da 11 yazı boyutunda Arial yazı karakteri kullanılmalıdır. Metin içinde 

kısa notlar 10 punto olarak sayfa altında verilebilir. 10 satırı aşan notlar ekler 

bölümünde verilmelidir. Paragraflardan önce ve sonra 6 punto aralık bırakılır. 

Paragraflar arasına boş satır konmaz. Önsöz, içindekiler, şekil ve çizelge listeleri, 

kısaltma ve semboller listeleri, özetler, metin içindeki şekil ve çizelgelerin 

açıklamaları, kaynaklar, dipnotlar, ekler ve özgeçmiş 1 satır aaralıklı yazılır. Birinci 

derece başlıklardan önce 72 punto, sonra 18 punto aralık bırakılır. İkinci derece 

başlıklardan önce 18 punto, sonra 12 punto aralık bırakılır. Üçüncü ve dördüncü 

derece başlıklardan önce 12 punto, sonra 6 punto aralık bırakılır. Başlıklar sayfanın 

son satırı olarak yazılamaz, başlık sonrası 2 satır metin yazılamıyorsa başlık da 

sonraki sayfada yer almalıdır.  

1.1 İkinci Derece Başlık (Örnek: Literatür Araştırması) 

İkinci dereceden başlıklar koyu ve başlığı oluşturan kelimelerin ilk harfleri büyük 

yazılır.  

1.1.1 Üçüncü derece başlık (Örnek: Tezin amacı) 

Üçüncü ve dördüncü dereceden başlıklar koyu ve sadece ilk harfi büyük yazılır.  

1.1.1.1 Dördüncü derece başlık (Örnek: Tezin ikincil amaçları) 

Üçüncü ve dördüncü dereceden başlıklar koyu ve sadece ilk harfi büyük yazılır.  

Beşinci derece başlık:  

Başlıklar, dördüncü dereceden sonra numaralandırılmaz ve İçindekiler listesinde 

yer almaz.  
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2.   BİRİNCİ DRECE BAŞLIK  

2.1 İkinci Derece Başlık  

Çizelgeler ve şekiller sayfa düzeni esaslarına uymak şartı ile metinde ilk söz 

edildikleri yerden hemen sonraya mümkün olduğu kadar yakın yerleştirilmelidir 

(Şekil 2.1). Şekil ve çizelgelerin açıklamaları tek satır ise yazı bloğuna göre ortalı 

olarak yerleştirilmelidir; çok satırlı ise iki yana yaslı şekilde olmalıdır. Şekil 

açıklamasından önce 6 punto, sonra 12 punto aralık bırakılır. Çizelge ve şekil 

açıklamaları metindeki yazı karakteri ile tek satır aralıklı olarak yazılmalıdır. 

Şekilden önce gelen metin bölümündeki son paragraf üstten 6, alttan 12 punto aralık 

bırakılarak yazılmalıdır. 

 

Şekil 2.1: Tek satırlı açıklamalar şekil ile ortalı olmalıdır. 

 

Şekil 2.2: Çok satırlı şekil açıklamaları iki yana yaslı şekilde olmalıdır. Tüm tezde 

aynı şekilde düzenlenmelidir. 1 satır aralığı kullanılmalıdır. 
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Tezde kullanılacak olan tüm çizelgeler tez şablonunda verildiği şekilde olmalıdır. 

Çizelge açıklamaları tek satırlı ise yazı bloğuna göre ortalı, çok satırlı ise iki yana 

yaslı olmalıdır. Çizelge açıklamasından önce 12 punto, sonra 6 punto boşluk 

bırakılır. Metin içinde atıf yapılan şekil ve çizelge isimleri koyu yazılmaz. 

Çizelgeden sonra gelen metin bölümündeki ilk paragraf üstten 12, alttan 6 punto 

aralık bırakılarak yazılmalıdır. 

Çizelge 2.1: Tek satırlı ve kolonlar ortalanmış çizelge. 

 

 

 

Çizelge 2.2: Çok satırlı çizelge açıklamaları iki yana yaslı şekilde olmalıdır. Tüm 

tezde aynı şekilde düzenlenmelidir. 

 

 

 

Çizelge 2.3: 2. Sayfaya geçen çok satırlı çizelge açıklamaları iki yana yaslı şekilde 

olmalıdır. Tüm tezde aynı şekilde düzenlenmelidir. Çizelgenin üst bilgi satırı (ilk 

satır) devam sayfasında da yeniden yazılır. 

 

Kolon A Kolon B Kolon C Kolon D 

Satır A Satır A Satır A Satır A 

Satır B Satır B Satır B Satır B 

Satır C Satır C Satır C Satır C 

Kolon A Kolon B Kolon C Kolon D 

Satır A Satır A Satır A Satır A 

Satır B Satır B Satır B Satır B 

Satır C Satır C Satır C Satır C 

Param

etre 

 

Kolon 

2 

 

Kolon 3 

 

Kolon 4 Kolon 5 

Alt 

kol

on 

Alt 

kol

on 

Alt 

kol

on 

Alt 

kol

on 

Alt 

kol

on 

Satır 1 

-

7,6804

42 

7,698634

8 

0,00 0,00 0,00 12 12 

Satır 2 140 - 0,50 0,00 0,00 0 0 

Satır 3 
37,174

357 

37,16192

697 
0,00 0,00 0,00 0 24 

Satır 4 140 - 0,50 0,00 0,00 0 0 

Satır 5 
37,174

357 

37,16192

697 
0,00 0,00 0,00 0 24 

Satır 6 140 - 0,50 0,00 0,00 0 0 

Satır 7 

-

7,6804

42 

7,698634

8 

0,00 0,00 0,00 12 12 

Satır 8 140 - 0,50 0,00 0,00 0 0 
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Çizelge 2.3 (devam): 2. Sayfaya geçen çok satırlı çizelge açıklamaları iki yana 

yaslı şekilde olmalıdır. Tüm tezde aynı şekilde düzenlenmelidir. Çizelgenin üst 

bilgi satırı (ilk satır) devam sayfasında da yeniden yazılır. 

2.2  İkinci Derece Başlık  

 Sayfa altı boşluğu 2,5 cm’dir. Bundan daha fazla boşluk kalmaması 

gereklidir. Sayfalardaki metin, çizelge, şekil, vs. bu durum gözetilerek 

dengelenmelidir.  

 4 sayfadan daha fazla süren çizelge veya şekiller ek olarak verilmelidir. 

Şekil yazıları, şekle sağ tıkladıktan sonra Resim Yazısı Ekle menüsü 

kullanılarak yazılmalıdır.  

 Bir sayfayı aşan büyüklükteki çizelge ve şekillerde 2. sayfada aynı 

çizelge/şekil numarası ve açıklaması yazılarak, (devam) yazılmalıdır.  

 Tüm tezde kullanılan maddeleme işaretinin aynı olmalıdır. Bu hususa dikkat 

edilmelidir.  

 Tezde kullanılan denklemler, Denklem 2.1’de de gösterildiği üzere Times 

New Roman biçiminde 12 punto (eğer tez metni Arial 11 punto ile 

yazılıyorsa Arial 11 punto) büyüklüğünde yazılmalıdır.  

                                                tut mügkucmü  



21         (Örnek)                   (2.1) 

Parametreler denklemin altında tek tek açıklanır. Denklem 2.1’de, görüleceği üzere 

üt, t zamandaki göreli ivme değerini; c, sönüm oranını; ku-2, rijitlik değerini; ügt, t 

zamandaki yer ivme değerini ifade eder. 

Denklemler 1,5 satır aralıklı yazılır. Denklemlerden önce ve sonra boşluk 

bırakılmaz; 6 punto boşluk bırakılmalıdır. Denklemler metin bloğuna ortalı olarak 

hizalandırılır.  

Parame

tre 

 

Kolon 

2 

 

Kolon 3 

 

Kolon 4 Kolon 5 

Alt 

kol

on 

Alt 

kol

on 

Alt 

kol

on 

Alt 

kol

on 

Alt 

kol

on 

Satır 9 -

7,6804

42 

7,69863

48 
0,00 0,00 0,00 12 12 

Satır 10 140 - 
0,50 0,00 0,00 0 0 
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3.  BİRİNCİ DERECE BAŞLIK (Örnek: SONUÇ VE ÖNERİLER) 

3.1  İkinci Derece Başlık İkinci Derece Başlık İkinci Derece Başlık İkinci 

Derece Başlık 

Metin içinde başlıklar dışında koyu yazılmaz. Gerekli durumlarda italik yazılabilir. 

Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin. 

3.1.1 Üçüncü derece başlık üçüncü derece başlık üçüncü derece başlık üçüncü 

derece başlık üçüncü derece başlık 

Metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin 

metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin metin.  

Kaynakların tez metni içinde kullanım şekilleri aşağıda verilmiştir: 

 Tek yazar için: cümlenin başında veya içinde ise; Bayhan (2015); cümlenin 

sonunda ise; (Bayhan, 2015). 

 İki yazar için: cümlenin başında veya içinde ise; (Ertaş ve Bayhan (2017)); 

cümlenin sonunda ise; (Ertaş ve Bayhan, 2017). 

 İkiden fazla yazar için: cümlenin başında veya içinde ise; Bayhan ve diğ. 

(2018); cümlenin sonunda ise; (Bayhan ve diğ, 2018). 

 Aynı yazara ait ve aynı yıl içinde yayınlanmış yayınlar, Saray (2015a), 

Saray (2015b) şeklinde numaralandırılır. 

 Eserin belirli bir bölümüne atıfta bulunmada; bir eserin sadece bir 

bölümüne, sayfasına, çizelgeye, şekle ya da eşitliğe atıfta bulunurken daima 

sayfa numarası gösterilmelidir. (Afet Koordinasyon Merkezi, 2015, s. 15), 

(Barka, 1999, Bölüm 5). 

 Aynı parantez içerisinde 2 ya da daha fazla esere atıf şu şekilde olmalıdır: 

(Akcan, 2017; Can, 2016). 
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 Metinde kişisel görüşmeye şu şekilde atıfta bulunulmalıdır: (A. E. Akay, 

kişisel görüşme, 7 Şubat 2017), (O. T. Can, kişisel görüşme, 8 Şubat 2017). 

Kaynaklar metin içinde numara ile atıf verilebilir: 

 Tezde ilk verilen kaynak [1] numara ile başlar ve veriliş sırasına göre 

numaralandırılır.  

 [1] : 1 nolu kaynak, [1-3] : 1 ve 3 arası (1, 2 ve 3 nolu ) kaynaklar, [1,3] : 1 

ve 3 nolu kaynaklar, [1,3,8] : 1, 3 ve 8 nolu kaynaklar, [1,3-8] :1 ve 3 ile 8 

nolu kaynaklar arasındaki kaynaklar. 

3.1.2 Üçüncü derece başlık üçüncü derece başlık üçüncü derece başlık üçüncü 

derece başlık üçüncü derece başlık 

 Kırk kelimeden daha az uzunluktaki alıntılar kısa alıntılar olarak 

tanımlanmıştır ve bunlar tezde çift tırnak içerisinde verilir. Alıntının 

sonunda ilgili kaynağa atıf yapılıp atıftan sonra nokta koyulur. Örneğin; 

Aydan’a göre (1998), "Alıntı alıntı alıntı alıntı alıntı alıntı alıntı alıntı" (s. 

20).  

 Kırk kelimeden fazla olan uzun alıntılar tırnak içerisinde gösterilmezler. 

Uzun alıntılar soldan 1 sekme (1,27 cm) içerden verilir ve 2 yazı karakteri 

daha küçük karakter kullanılır. Tezde, çok sık ve çok uzun alıntılardan 

kaçınılması tavsiye edilir. Kısa alıntılardan farklı olarak uzun alıntılarda 

noktalama, atıftan sonra değil de önce yapılır. Örneğin; .(s. 196) 

3.2 Dipnotlar 

Tezlerde içeriği genişletici, güçlendirici veya ilave nitelikteki bilgiler (içerik 

dipnotu) kullanılabilir1. Dipnot numaraları metnin hemen sonuna koyulur. Metin 

paragrafsa dipnot numarası paragrafın son kelimesinin üzerine, bir kavram veya 

isimse, bu defa kavram veya ismin hemen üzerine yazılır2.  

 

                                                 

 
1 Dipnotlar ile kaynak gösterimi yapılmaz. Dipnotlar tez içerisinde içeriği genişletici, güçlendirci 

veya ilave nitelikteki bilgileri vermek için kullanılır. Verilen genişletici, güçlendirci veya ilave 

nitelikteki bilgiler zorunlulukla kaynak içeriyorsa bu kaynak mutlaka kaynaklar bölümünde 

verilmelidir. 
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KAYNAKLAR 

Kaynaklar, iki şekilde oluşturulabilir. Aşağıda örneği verilen şekilde yazar soyadına 

göre alfabetik olarak sıralanabilir. Her bir kaynak 2,5 cm girintili, iki yana yaslı 

yazılır. Kaynaklarda, yazarlar arasında sadece virgül kullanılmalıdır. 1 satır aralıklı 

yazılmalıdır.  

Box, G. E. P., Jenkins, J. M. (1976). Time Series Analysis: Forecasting and 

Control. San Francisco, CA.: Holden-Day. (Kitap için örnektir) 

Hartog, D., Pieter, J. (1949). Mekanik titreşimler (S. Palavan, Z. Demirgüç, Çev.). 

İstanbul : İstanbul Teknik Üniversitesi. 

Abrahart, R. J., See, L. (1998). Neural Network vs. ARMA Modelling: 

Constructing Benchmark Case Studies of River Flow Prediction.In 

J.Blenc, (Ed.), GeoComputation ’98. Proceedings of the Third 

International Conference on GeoComputation, (pp.145-154). 

United Kingdom: University of Bristol, September 17-19. (Kitap 

bölümü için örnektir) 

Abrahart, R. J., See, L. (2000). Comparing neural network and autoregressive 

moving average techniques for the provision of continuous river 

flow forecasts in two contrasting catchments, Hydrological 

Processes,14 (2), 2157–2172.  (Makale için örnektir) 

Araz, T. (1992). Atölye tipi üretim için benzetim amaçlı uzman sistem. (Doktora 

tezi). İstanbul Teknik Üniversitesi, Fen Bilimleri Enstitüsü, İstanbul. 

(Tez için örnektir) 

Acar, M. H., Yılmaz, P. (1997). Effect of tetramethylthiuramdisulfide on the 

cationic polymerization of cylohexeneoxide, The 2nd International 

Conferences on Advanced Polymers via Macromolecular 

Engineering, Orlando, Florida, USA : April 19-23. (Bildiri için 

örnektir) 

ASTM standards on geosynthetics. (2000). West Conshohocken, Penn: ASTM.   

(Standart için örnektir) 

Burke, F., Uğurtaş, G. (1974). Trakya havzasının sismik incelemesi (Rapor No. 

2047). Ankara : TPAO Kurumsal Raporu. (Rapor için örnektir) 

Devlet Planlama Teşkilatı. (2004). Devlet Yardımlarını Değerlendirme Özel 

İhtisas Komisyonu Raporu (Rapor No: DPT: 2681). Ankara: Devlet 

Planlama Teşkilatı. (Rapor için örnektir) 

İlköğretim ve Eğitim Kanunu. (1961). T. C. Resmi Gazete, 10705, 12 Ocak 

1961. (Yönetmelik için örnektir) 
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3458 Sayılı Mühendislik ve Mimarlık Hakkında Kanun. (1938). T. C. Resmi 

Gazete, 3945, 28 Haziran 1938. (Yönetmelik için örnektir) 

Comprehensive Meta-Analysis (Version 2) [Computer software]. Englewood, NJ 

: Biostat. (Bilgisayar yazılımı için örnektir) 

Mynne, B. M. (2003). U.S. Patent No. 6,606,963. Washington, DC: U.S. Patent 

and Trademark Office. (Patent için örnektir) 

Simpson, B. (Producer), Johnson, T. (Director). (2004). The corporation [DVD]. 

Canada: Big Picture Media Corporation. (Film için örnektir) 

Url-1 <http://www.mohid.com>, erişim tarihi 29.06.2012. . (İnternet sayfası için 

örnektir) (Kaynakların en altında bulunmalıdır.) 

Beethoven, L. v. (1812). Symphony, No. 7 in A, Opus 92. New York: Dover. (1998) 

Erkin, U. C. (1995). Altı Prelüd [V. Erman]. Ulvi Cemal Erkin: Complete works 

for piano solo [CD]. Avusturya: Hungaroton Classic. (1994). (Müzik 

yapıtı ve ses kaydı için örnektir) 

 

Kaynaklar, ya da metinde bulunduğu sıralamaya göre de numaralandırılabilir. Bu 

bölüm 1 satır aralıklı olarak yazılır. Her bir kaynak 2,5 cm asılı girintili ve iki yana 

yaslı yazılır. 1 satır aralıklı yazılmalıdır.  

[1] Abrahart, R. J., See, L. (1998). Neural Network vs. ARMA Modelling: 

Constructing Benchmark Case Studies of River Flow Prediction.In 

J. Blenc, (Ed.), GeoComputation ’98. Proceedings of the Third 

International Conference on GeoComputation, (pp.145-154). 

United Kingdom : University of Bristol, September 17-19. 

[2] Abrahart, R. J., See, L. (2000). Comparing neural network and autoregressive 

moving average techniques for the provision of continuous river 

flow forecasts in two contrasting catchments, Hydrological 

Processes, 14 (2), 2157–2172. 

[3] Url-3 <http://www.mohid.com>, date retrieved 29.06.2006.  

[4] Spielberg, S. (Producer), Spielberg, S. (Director). (1993). Schindler’s list 

[Motion picture]. California: Universal Picture. 
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EKLER 

EK A: Haritalar 

 

(EK alt bölümlerinin isimleri EKLER ana başlığında listelenir. Fakat Ek alt 

bölümleri tezin başındaki İçindekiler listesine yazılmaz). 
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EK A: Haritalar 

Ekler bölümünde verilen çizelge ve şekiller, bulundukları bölümün adı altında 

numaralandırılır. (Örnek: Çizelge A.1, Çizelge A.2, Şekil A.1, Şekil A.2) 

Çizelge A.1 : Ekler bölümünde çizelge örneği. 

Kolon A Kolon B Kolon C Kolon D 

Satır A Satır A Satır A Satır A 

Satır B Satır B Satır B Satır B 

Satır C Satır C Satır C Satır C 
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ÖZGEÇMİŞ  

 

 

 

 

 

Ad-SOYAD  :  

E-Posta  :  

ÖĞRENİM DURUMU: 

 Lisans                : Mezuniyet yılı, Üniversite, Fakülte, Bölüm (Tek satırı aşan 

açıklamalar, üst satırdaki iki noktaya hizalı girintili 

olmalıdır.) 

 Yüksek Lisans   : Mezuniyet yılı, Üniversite, Anabilim Dalı, Program 

MESLEKİ DENEYİM VE ÖDÜLLER: (isteğe bağlı olarak eklenebilir) 

 …………………………………………….. 

 …………………………………………….. 

TEZDEN TÜRETİLEN ESERLER, SUNUMLAR VE PATENTLER: : (isteğe 

bağlı olarak kaynakça formatında eklenebilir) 

 …………………………………………………………………………………

…. 

 …………………………………………………………………………………

….. 

 ………………………………………………………………………………… 

DİĞER ESERLER, SUNUMLAR VE PATENTLER: : (isteğe bağlı olarak 

kaynakça formatında eklenebilir) 

 …………………………………………………………………………………

…. 

 …………………………………………………………………………………

….. 


