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ÖN SÖZ


Bu kılavuzun amacı, Artvin Çoruh Üniversitesi Lisansüstü Eğitim Enstitüsü’ne bağlı Anabilim Dallarında tamamlanan lisansüstü tezlerin hazırlanmasında uyulması gereken kuralların tanıtılması ve bilimsel sunuş standartlarına uygunluğunun sağlanmasıdır.
Kılavuzda sırasıyla genel yazım kuralları ile tez içeriğinin düzenlenmesine ilişkin esaslar mümkün olduğunca ayrıntılı bir şekilde açıklanarak, mevcut tez yazım kılavuzunda uygulamada zorluklara yol açan bazı kuralların yenilenmesi ve güncellenmesi hedeflenmiştir. 
Enstitümüzde yüksek lisans ve doktora programlarında tez yazımı önemli bir aşama olup, tez savunma sınavlarının yapılmasından sonra tezler enstitümüzce yazım kuralları yönünden titizlikle incelenmektedir.
Tez Yazım Kılavuzunun bu aşamaya gelmesinde emeği geçen daha önce görev yapmış enstitü müdür ve yardımcıları ile Eğitim Komisyonu üyelerine teşekkür eder, öğrencilerimize faydalı olmasını dilerim.
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[bookmark: _Toc190248512]
TEZİN GENEL YAPISI

Konunun özgünlüğü ve alanına katkıda bulunması, teorik ve uygulama olarak başka çalışmaları birebir tekrarlamaması gerekmektedir. Bir başkasının çalışmasını bütünüyle veya kısmen alıp kendi çalışmasıymış gibi sunmak intihal olarak değerlendirilir ve telif hakları kanununca da yasaktır.
Tezde faydalanılan kaynaklar usulüne uygun gösterilmelidir. Doğrudan incelenmeyen kaynaklar, tek başına alıntının kaynağı olarak verilemez, ancak doğrudan incelenen kaynağın künyesi ile birlikte verilir. 
[bookmark: _Toc190248513]Sayfa Yapısı ve Genel Kurallar
[bookmark: OLE_LINK1]Tez yazımında A4 (210 x 297 mm) standardında birinci hamur beyaz kâğıt (en az 80, en çok 90 g/m2) kullanılmalıdır. Kâğıtların sadece bir yüzüne yazılır. Yazılar siyah renkte olmalıdır. Çoğaltma aynı özellikteki kâğıda yapılmalı, kopyalar net ve okunaklı olmalı, lekeler önlenmelidir. Tez ciltlenip kesildikten sonra 295 x 208 mm boyutunu korumalıdır.
· Tez yazımında Microsoft Word şablon formatı kullanılmalıdır.
· İlgili bilim alanı için geçerli uluslararası (ISO) simgeler ve SI birim sistemi kullanılmalıdır.
· Tez metni “iki yana yasla” özelliğiyle oluşturulmalıdır.
· Tüm içerik dahil dâhil tez içeriğinin sınırları, soldan ve sağdan 30 mm, üstten ve alttan 25 mm olmalıdır.
· Tüm tez içeriğinde “Times New Roman” fontu kullanılmalıdır.


[bookmark: _Toc190248514]Yazım Dili ve Anlatım
[bookmark: _Hlk131771495]Tez yazım dili Türkçe olup, tezlerde yazım (imlâ) ve noktalama bakımlarından Türk Dil Kurumu'nca yayımlanan İmlâ Kılavuzu ve Türkçe Sözlük esas alınmalıdır. Tezin yazımında; Türkçe yazım kurallarına uygun, akıcı bir dil kullanılmalıdır. Kurulan cümleler kolay anlaşılabilir, kısa ve öz cümleler olmalıdır. Tezlerde, ön söz dışında anlatım, ÜÇÜNCÜ ŞAHIS AĞZINDAN yapılmalıdır. Birinci şahıs anlatım kullanılmamalıdır.
[bookmark: _Toc190248515]Yazım Şekli
Tezler bilgisayar ortamında hazırlanır. Çıktılar lazer veya mürekkep püskürtmeli yazıcılardan alınır. Daktilo ile yazım veya nokta vuruşlu yazıcı çıktıları KABUL EDİLMEZ.
[bookmark: OLE_LINK2]Tezler 12 punto boyutunda Times New Roman yazı karakteri kullanılarak yazılmalıdır. Tez metninin tümünde bu yazı karakterinin kullanılmasına dikkat edilmelidir. Zorunlu hallerde büyük şekil ya da tablolarda (tanıtım yazıları hariç) farklı tür ve boyutta (en az 8 punto olmak üzere) yazı karakteri kullanılabilir.
[bookmark: _Toc190248516]Tezi Oluşturan Bölümler
Tezi oluşturan bölümler tezin yapıldığı bilim dalının özelliklerine göre değişebilir. Lisansüstü Eğitim Enstitüsü tez şablonunda verilen başlıklar örnek başlıklardır. Tezin yapıldığı bilim dalının özelliklerine bölüm sayıları artırılabilir ve alt başlıklar değiştirilebilir.
[bookmark: _Toc190248517]Sayfa Düzeni
Dış ve İç kapak sayfalarının düzeni sayfa solundan ve sağından 3,0 cm,  üstten ve altından 2,5 cm. olarak ayarlanmalıdır. Tez sayfalarının düşey ya da yatay kullanımında yazılar bu alanın dışına çıkmamalıdır.
[bookmark: _Toc190248518]Satır Aralıkları
Tez metninde yer alan paragraflar 1,5 satır aralığında yazılmalıdır. Bölüm başlıkları (Ön söz, İçindekiler, Özet, Summary, Tablolar Dizini, Şekiller Dizinini, Simgeler ve Kısaltmalar Dizini, Giriş, Materyal ve Yöntem, Bulgular, Tartışma, Sonuçlar, Öneriler, Kaynaklar, Ekler ) ve tez metni içindeki şekil/tablo açıklamaları 1,0 satır aralığıyla yazılır.
Tez metni içerisinde paragraf öncesi ve sonrasında 6 nk boşluk ayarlanmalıdır. Paragraflar arası boş satır bırakılmaz. Öge yazısı altta ise (şekil) öncesi 6nk, sonrasında 12 nk boşluk, üstte (tablo) ise öncesi 12 nk, sonrasında 6 nk boşluk paragraf özelliklerinden ayarlanmalıdır.
[bookmark: _Toc190248519]Sayfa Numaraları
Giriş bölümünden önceki sayfalar büyük Romen rakamlarıyla numaralandırılır. Girişten itibaren Latin rakamları ile numaralandırılır.
Kapak sayfasından itibaren Romen rakamı ile I olarak başlar, ancak ÖN SÖZ sayfası öncesi Romen rakamı gözükmez. Sayfa numaralarının gözükmesi ÖN SÖZ sayfasından itibaren başlar.
· Sayfa numaraları nokta, parantez, çizgi vb. hiçbir işaret kullanılmadan, kağıdın alt orta kısmına yazılır.
· Dikey sayfada yatay içerik (tablo, şekil, çizelge gibi) olsa dahi sayfa numarası, dikey sayfanın altında ve ortalanmış şekilde olmalıdır.
· Numaralandırma tez metninin yazı stili ile aynı olup 12 punto ile yazılır
[bookmark: _Toc190248520]Şekiller
Tüm tezde verilen figür, harita, grafik vb. şekil olarak numaralandırılmalıdır. Şekil numarası ve açıklama şeklin altına yazılmalı ve ortalanmalıdır. Şekiller her ana bölümde “1” den başlayarak ve ilk sayı bölüm numarası olmak üzere ardışık numaralandırılmalıdır. Örneğin 3. Bölümün 9. şekli “Şekil 3.9” biçiminde yazılmalıdır. Şekil altındaki metinde numaralandırma koyu olarak yazılmalıdır.
Şekil açıklaması numaradan sonra bir karakter boşluk bırakılarak, yalnızca baştaki sözcüğün ilk harfi büyük, öteki sözcükler küçük harflerle yazılmalıdır.
Şekil ve açıklama arasında önce 6 nk sonra 12 nk boşluk bırakılmalıdır. Bir başka yayından aynen alınan şekillerde şekil yazısı sonunda kaynak gösterilmelidir.
Görseller içerisinde verilen yazıya ilişkin boyut 10 puntoya kadar küçültülebilir. Şekil başladığı sayfada bitmezse, onu izleyen sayfalarda şekil numarası ve yazısı tekrar yazılır ve sonuna (devamı) şeklinde bir ifade eklenir. 
Tez çalışmasında yer alan her bir şekle, metin içinde şekil numarasına atıf yapılarak değinilmelidir. 
[bookmark: _Toc190248521]Tablolar
Tablo numarası ve açıklaması tablonun üstüne yazılmalı ve ortalanmalıdır. Tablolar her ana bölümde “1” den başlayarak ve ilk sayı bölüm numarası olmak üzere ardışık numaralandırılmalıdır. Örneğin 4. Bölümün 7. tablosu “Tablo 4.7” biçiminde yazılmalıdır.
Tablo altındaki metinde numaralandırma koyu olarak yazılmalıdır. Tablo açıklaması numaradan sonra bir karakter boşluk bırakılarak, yalnızca baştaki sözcüğün ilk harfi büyük, öteki harfler ve sözcükler küçük harflerle yazılmalıdır.
Tablo ile açıklama arasında da önce 12 nk sonra 6 nk boşluk bırakılmalıdır. Bir başka yayından aynen alınan tablolarda, tablo yazısı sonunda kaynak gösterilmelidir. Tablo verilen yazıya ilişkin boyut 10 puntoya kadar küçültülebilir.
Tablo başladığı sayfada bitmezse, onu izleyen sayfalarda tablo numarası ve yazısı tekrar yazılır ve sonuna (devamı) şeklinde bir ifade eklenir.
[bookmark: _Toc190248522]Denklemler
Denklemler sola hizalı olmalıdır. Denklemler tüm tezde “1” den başlayarak ardışık numaralandırılmalı ve bu numara parantez içinde, satır sonuna, sağa dayalı yazılmalıdır. Örneğin tezin 14. denklemi (14) biçiminde yazılmalıdır. Metin ile denklem arasında önce 6 nk sonra 6 nk boşluk tek satır bırakılmalıdır.




[bookmark: _Toc190248523]
BÖLÜM BAŞLIKLARI

[bookmark: _Toc190248524]Genel Kurallar
Bölüm başlıkları (Ön söz, İçindekiler, Özet, Abstract, Tablo ve Şekil Listesi, Kısaltma Dizini, Giriş, Materyal ve Yöntem, Bulgular, Tartışma, Sonuçlar, Öneriler, Kaynaklar, Ekler, vd.) birinci derece başlıklar olarak yazılırlar. Ana başlıklar yeni bir bölüme geçişi gösterdiğinden her zaman sayfa başlarında yer almalıdır. Tüm ana bölüm başlıkları sağa dayalı olarak yazılmalıdır. Tezin Türkçe ve İngilizce başlıkları büyük harflerle sayfaya ortalanarak yazılmalıdır ve koyu karakter olmalıdır. Birinci, İkinci, Üçüncü ve Dördüncü derece başlıklar alt başlık olarak yazılırlar. Tezde yer alan bütün başlıklar metin bölümünde koyu (bold) yazılır. 
[bookmark: _Toc190248525]Ana Bölüm Başlıkları
[bookmark: _Toc180575393]ÖN SÖZ, İÇİNDEKİLER, KISALTMA DİZİNİ, ŞEKİL LİSTESİ, TABLO LİSTESİ, ÖZET, ABSTRACT başlıkları 16 karakter büyüklüğü, önce 60 nk sonra 6 nk 1,5 satır olmalıdır. 
Ana bölüm başlıkları  (GİRİŞ, BÖLÜM BAŞLIKLARI, SONUÇ VE ÖNERİLER 16 karakter büyüklüğü önce 60 nk sonra 0 nk ve tek satır olmalıdır.
KAYNAKLAR, EKLER, İNTİHAL RAPORU İLK SAYFASI, İZİN YAZILARI vd. başlıklar 16 karakter büyüklüğü, önce 60 nk sonra 6 nk 1,5 satır olmalıdır. 
[bookmark: _Toc190248526]Alt Başlıklar
1. düzey başlık önce 18 nk sonra 6 nk 1,5 satır boşluğu olmalıdır. Diğer düzey başlıkların tamamı önce 0 nk sonra 0 nk 1,5 satır olmalıdır. Alt bölüm başlıklarındaki kelimelerin ilk harfleri büyük diğerleri küçük yazılmalıdır.

[bookmark: _Toc190248527]Listeler
Bu bölüm kısaltma dizini, şekil listesi ve tablo listesi düzenleme kurallarını içermektedir. 
[bookmark: _Toc190248528]İçindekiler
Tezin ön bölümü, metin kısmı ve son bölümünde yer alan başlıkların, sayfa numaraları ile belirtildiği kısımdır. Tezde kullanılan her başlık ve sayfa numarası, İçindekiler sayfasında hiçbir değişiklik ya da kısaltma yapılmaksızın aynen verilmelidir.
Ana bölüm başlıkları ve birinci düzey başlıklar koyu olarak gösterilir. Ana bölüm başlıkları tamamı büyük harflerle; birinci (1.1),  ikinci(1.1.1), üçüncü (1.1.1.1) ve dördüncü (1.1.1.1.1)   derece düzey başlıklar ise baş harfleri büyük olarak gösterilir. Beşinci düzey başlıklar (1.1.1.1.1.1) içindekilerde gösterilmez. İçindekilerde tüm yazıların büyüklüğü 12 puntodur.
[bookmark: _Toc190248529]Kısaltma Dizini
Tez içinde verilmiş olan kısaltmalar şablondaki örnek tablo kullanılarak doldurulmalıdır. Tezde çok kullanılan birden fazla sözcükten oluşan terimler için baş harfleri kullanılarak kısaltma yapılabilir. Tezde kullanılan her simge veya kısaltma, metinde İLK GEÇTİĞİ YERDE tanımlanır ve ilerleyen bölümlerde SİMGE veya KISALTMA olarak kullanılır. Tablo içindeki yazılar sola dayalı ve satır öncesi 6 nk sonrası 6 nk ve tek satır ayarlanmalıdır.
[bookmark: _Toc190248530]Şekil Listesi
Tezde kullanılan şekil başlıklarının listesidir. Şekil başlığı, numarası ve açıklaması normal yazı karakteri ile yazılmalıdır. Şekiller dizini 1,5 satır aralığında yazılmalı ve hiç satır atlanmamalıdır. Bir satırı aşan cümlelerde ikinci satır ilk cümle başına hizalı yazılmalıdır. Şekil listesinin sol üstünde sayfa no ibaresi yer almalıdır.
[bookmark: _Toc190248531]Tablo Listesi
Tezde kullanılan tablo başlıklarının listesidir. Tablo başlığı, numarası ve açıklaması normal yazı karakteri ile yazılmalıdır. Tablolar dizini 1,5 satır aralığında, önce ve sonra boşluk bırakılmadan (önce: 0 nk, sonra:0 nk) yazılmalı ve hiç satır atlanmamalıdır. Bir satırı aşan cümlelerde ikinci satır ilk cümle başına hizalı yazılmalıdır. Tablo listesinin sol üstünde sayfa no ibaresi yer almalıdır.


[bookmark: _Toc190248532]
TEZİN BÖLÜMLERİ 
[bookmark: _Toc190248533]Türkçe Özet
Bu bölümdeki tez başlığı 14 karakter büyüklüğünce koyu font olmalıdır. En az 150 en fazla 450 kelime içerecek şekilde düzenlenen özette tez çalışmasının amacı, kapsamı, kullanılan yöntemler ile varılan sonuçlar açık ve öz olarak belirtilir. Bu kısımda, Türkçe tez başlığı koyu karakter, büyük harfle tek satır aralığında, önce 0 nk sonra 12 nk boşluk bırakılarak yazılmalıdır. Sonraki satırda ise öğrencinin adı ve soyadı yazılmalıdır. Özet metni ile öğrenci adı-soyadı arasında  bir satır boşluk bırakılarak metin gövdesi yazılmaya başlanır. Bu bölümde kaynak, şekil, tablo ve formül verilmez. Özetin altında en az 5 adet anahtar kelime yazılmalıdır. Anahtar kelimeler, ilk harfleri büyük ve alfabetik olarak yazılmalıdır.
[bookmark: _Toc190248534]İngilizce Özet (Abstract)
Türkçe özetin İngilizceye çevrilmiş şeklidir. Tezin İngilizce adı başlık olarak verilir ve Türkçe özette verilen kurallara uygun yazılır. 
[bookmark: _Toc190248535]Giriş
Araştırma konusunun seçilme nedenleri, önemi, konuyla ilgili daha önce yapılmış çalışmaların ve bu alandaki sorunların değerlendirilmesi, çalışmanın ana amacı ve varsa alt amaçları, araştırma yöntemi (modeli, evren ve örneklem, veri toplama aracı, hipotezler, analizler gibi), konu gerektiriyorsa yararlanılan kaynakların değerlendirilmesi ve konuyla ilgili temel kavram ve tanımların tartışılması, giriş bölümünde yer alabilir. Araştırmanın literatürdeki yeri, yapılan çalışma ile ilgili mümkün olduğunca yeni tarihli literatürlerden yararlanılarak ortaya konur. Gerekirse alt bölüm başlıkları da kullanılabilir.

[bookmark: _Toc190248536]Diğer Bölümler
Tez konusunun ana başlıklar ve alt başlıklar altında incelendiği bu bölümde başlıklar, ilgili alanın yöntem ve yaklaşımına uygun olarak yer alır. Gerekirse alt bölüm başlıkları da kullanılabilir.
[bookmark: _Toc190248537]Sonuç ve Öneriler
Gerçekleştirilen araştırmadan elde edilen sonuçların değerlendirildiği bölümdür. Bu bölümde tez konusu tanımlanmalı ve kullanılan yöntemler özetlenmelidir. Elde edilen sonuçlar açık ve basit cümlelerle ifade edilmeli ve sonuçlara göre çıkarımlar, öngörüler ve genellemeler yapılmalıdır. Tez çalışmasında başlangıçta belirlenen hedefe ne kadar ulaşıldığı ve ileriye yönelik çalışmalar için, varsa öneriler belirtilmelidir.
[bookmark: _Toc190248538]Kaynaklar
Kaynakça’da yer alan kaynakların tümü metinde başvurulan kaynaklar olmalıdır. Kaynakça, APA7 biçimi dikkate alınarak düzenlenir. Bu formatta tanımlı olmayan kaynaklar bu kılavuz içinde Bölüm 4’te verilmiştir. Dipnot kullanımında Chicago Manuel of Style (CMOS) 17. Edisyon esas alınmalıdır. Kullanım için https://www.chicagomanualofstyle.org/tools_citationguide/citation-guide-1.html sitesine başvurulabilir. 
[bookmark: _Toc190248539]Ekler
Tez metni içinde yer almaları halinde konuyu dağıtıcı ve okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki ve açıklama olarak verilemeyecek kadar uzun açıklama, tablo, şekil, ölçme sonuçları, istatistik analiz detayları, bir formülün çıkarılışı, geniş kapsamlı ve ayrıntılı deney verileri, bilgisayar programları, haritalar, örnek hesaplamalar (vb.) bu bölümde verilmelidir. Eklerin her biri için uygun bir başlık seçilmeli ve bunlar, sunuş sırasına göre “EK-1, EK-2, EK-3,...” şeklinde, her biri ayrı bir sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır. Bir ek sayfasının devamı diğer sayfada da devem ediyorsa, aynı ek numarası ile ve aynı başlıkla verilmeli, ancak ek numarasından hemen sonra “(Devam)” ibaresi konulmalıdır.
Eklerde verilecek olan tabloların yazım kuralları tez metninde olduğu gibidir. İstatistik paket programlarında gerçekleştirilen analizler sonucunda elde edilen tablolar yazım kurallarına uygun şeklide düzenlenerek tez metnine ve eklere konmalıdır.

[bookmark: _Toc190248540]Diğer Ekler
Tezin son kısmına tez için alınan “İNTİHAL RAPORUNUN İLK SAYFASI” eklenmelidir. Eğer varsa “ETİK KURUL İZİN YAZISI”,  “KURUM İZİN YAZISI”, “PATENT HAKKI İZİNİ” eklenmesi gerekmektedir.


[bookmark: _Toc190248541]
ÖRNEK KAYNAK GÖSTERİMLERİ

APA7 formatında yer almayan kaynakların yazılmasında uyulması ve dikkat edilmesi gereken kurallar aşağıda sıralanmıştır. 
Sözlü Kaynak Kişi Bilgisi/Kişisel Görüşme/Uzman-Usta Görüşü:
KK-1: Özdemir, M. (2024). Bakırcılık sanatı hakkında kişisel görüşme. Kaynak kişi 55 yaşında ve Artvin ilinde ikamet etmektedir. Bu görüşme kaynak kişinin evinde/iş yerinde 10 Eylül 2024 tarihinde yapılmıştır.
Metin içinde kaynak gösterimi: (KK-1).

İnternet Sayfası Kaynak Gösterimi:
URL-1: “Bakırcılık sanatı, Kahramanmaraş”. Kültür ve Turizm Bakanlığı. https://www.kulturportali.gov.tr/turkiye/kahramanmaras/kulturatlasi/bakircilik407445 [Adresinden 10 Eylül 2024 tarihinde erişildi].
Metin içinde kaynak gösterimi: (URL-1).

İnternet Makalesi Kaynak Gösterimi:
Örnek:
Milor, V. (2024). “Kuzu şişi meşhur ama…”. Hürriyet gazetesi. (Haber yayın tarihi: 19 Ekim 2024). https://www.hurriyet.com.tr/yazarlar/vedat-milor/kuzu-sisi-meshur-ama-42565975 [Adresinden 1 Kasım 2024 tarihinde erişildi].
Metin içinde kaynak gösterimi: (Milor, 2024).
Örnek:
Düzgün, D. (2020). “Yaşar Reyhani”. Türk Edebiyatı İsimler Sözlüğü (TEİS). https://teis.yesevi.edu.tr/madde-detay/yasar-reyhani [Adresinden 2 Kasım 2024 tarihinde erişildi]. 
Metin içinde kaynak gösterimi: (Düzgün, 2024).

Türk Dil Kurumu, (2024). “Halk bilimi”. Güncel Türkçe Sözlük. https://sozluk.gov.tr/ [Adresinden 2 Kasım 2024 tarihinde erişildi].
Metin içinde kaynak gösterimi: (Türk Dil Kurumu, 2024).

Divanlar
Hikâye-i Derviş Divâne. Millî Kütüphane Yazmalar Koleksiyonu. Yer numarası: 06 Mil Yz A 9971.
Metin İçinde Kaynak Gösterimi: (Divan: Hikâye-i Derviş Divâne).

Kasîde-i Kerem. Millî Kütüphane Yazmalar Koleksiyonu. Yer numarası: 06 Mil Yz A 2412/6.
Metin İçinde Kaynak Gösterimi: (Divan: Kasîde-i Kerem).

Ahmed Feyzî b. Ali Ârif Çorumî (Müstensih). “Kerem ile Aslı”. Çorum Hasan Paşa İl Halk Kütüphanesi. Yer numarası: 19 Hk 3147/2.
Metin İçinde Kaynak Gösterimi: (Divan: Kerem ile Aslı).

Âşık Kerem Divânı, (1311 H / M 1895). Taş Baskı.
Metin İçinde Kaynak Gösterimi: (Divan: Âşık Kerem Divânı).

Dede Cöngi Kemâl ed-dîn İbrâhîm b. Yahyâ Amâsî. (1275 H / 1859 M). “Tercüme-i Siyasetname”. Milli Kütüphane Yazmalar Koleksiyonu. Basım Yeri: [İstanbul]: Takvimhane-i Âmire. 
Metin İçinde Kaynak Gösterimi: (Cönk: Tercüme-i Siyasetname).

Hikâye-i Şahmerân. (1301 H / 1885 M). Milli Kütüphane Yazmalar Koleksiyonu. Yer numarası: 06 Mil EHT A 3376.
Metin İçinde Kaynak Gösterimi: (Hikâye-i Şahmerân).

Arşiv Belgeleri
Arşiv belgelerinde kaynağın geçtiği ilk yerde arşiv adı kısaltmadan yazılır. Arşiv belgesinin daha sonraki gösteriminde kısaltma kullanılacak ise ilgili arşivin adı köşeli parantez içinde yazılır. Arşiv belgesinin türüne göre belgenin fon, defter, dosya, gömlek, kutu, belge ve sıra numaraları yazılır. 
Örnek: (Cumhurbaşkanlığı Devlet Arşivleri Osmanlı Arşivi [BOA], MVL, 58/1105).
Örnek: (BOA, İ. MVL, 269/10322).
Örnek: (BOA, AYN. d.6429).
Örnek: (BOA, MŞH. ŞSC. d.2461)
-Örnek: ( Cumhurbaşkanlığı Devlet Arşivleri Cumhuriyet Arşivi [BCA], 490-1-0-0/1005-879-1).
-Örnek: (Devlet Arşivleri Başkanlığı ATASE Arşivi, Atatürk Koleksiyonu, K:24, G:96, B:96an).
Örnek: National Archives and Research Administration of the United States of America (NARA), 867,4067/89:1924.
Örnek: Foreing Office (FO), 456/10, No:12:1923.

Kaynakçada gösterim:
-Devlet Arşivleri Başkanlığı Osmanlı Arşivi (BOA), Meclis-i Vâlâ Evrakı (MVL), 58/110.
-Devlet Arşivleri Başkanlığı, Cumhuriyet Arşivi (BCA), 30.18.1.1/13.29.11.
-Devlet Arşivleri Başkanlığı ATASE Arşivi, Atatürk Koleksiyonu, K:24, G:96, B:96an).

Resmi Yayınlar
Metin içinde:
(TBMM ZC, D: 9/C: 8, 1951, s. 173/292-295).
TBMM Tutanak Dergisi, Dönem:2, Cilt:17, (1976).s. 520.
Metin içinde:
(TBMM ZC, D: 9/C: 8, 1951, s. 173/292-295).
TBMM Tutanak Dergisi, Dönem:2, Cilt:17, (1976).s. 520.
Kaynakça:
TBMM ZC, D: 9/C: 8, 1951.
TBMM Tutanak Dergisi, Dönem:2, Cilt:17, (1976).TBMM Matbaası.

Chicago Manuel of Style (CMOS) 17. Edisyon formatında yer almayan kaynakların yazılmasında uyulması ve dikkat edilmesi gereken kurallar aşağıda sıralanmıştır.

Kitap-Tahkik/Edisyon Kritik

İlk Geçtiği Yerde: 
Ebü’l-Fazl İyâz b. Mûsâ Kâdî İyâz, İkmâlü’l-Muʿlim bi fevâidi Müslim, ed. Yahyâ İsmaîl (Mansûre: Dârü’l-Vefâ, 1998), 2:234.
Sonraki Geçtiği Yerde: 
Kādî İyâz, İkmâlü’l-Muʿlim bi fevâidi Müslim, 2:235.
Kaynakçada:
Kādî İyâz, Ebü’l-Fazl İyâz b. Mûsâ. İkmâlü’l-Muʿlim bi fevâidi Müslim. Editör Yahyâ İsmaîl. 8 c. Mansûre: Dârü’l-Vefâ, 1998.
Kurʾân-ı Kerîm Meâli

İlk Geçtiği Yerde:
Kur’ân-ı Kerîm Meâli, çev. Halil Altuntaş – Muzaffer Şahin (Ankara: Diyanet İşleri Başkanlığı Yayınları, 2009), el-Enfâl 8/2.
Sonraki Geçtiği Yerde:
el-Enfâl 8/2; el-Bakara 2/14.
Kaynakçada:
Kur’ân-ı Kerîm Meâli. çev. Halil Altuntaş – Muzaffer Şahin. Ankara: Diyanet İşleri Başkanlığı Yayınları, 3. Basım, 2009.

Hadis Kaynakları
Klasik hadis metinleri tasnif edildikleri türlere göre farklı biçimlerde atıf gösterilirler. Buna göre üç farklı tasnif türü vardır. Bâb No. Sistemi, Hadis No. Sistemi ve Cilt/Sayfa No. Sistemi.
Buhârî, Ebû Dâvûd, İbn Mâce, Tirmizî, Nesâî ve Dârimî’nin hadis kitaplarından biri kaynak gösterilirken ilk geçtiği yerde baskı bilgisi ve sonrasında “Kitap Adı” ve Bâb numarasına yer verilir. Müslim ve İmam Mâlik’in hadis kitapları kaynak gösterilirken ilk geçtiği yerde baskı bilgisi sonra ise “Kitap Adı” ve sonrasında hadis numarası belirtilir. Ahmed b. Hanbel’in el-Müsned adlı eseri ile Kütüb-i Sitte dışındaki diğer hadis kitaplarına cilt ve sayfa numarası belirtilerek atıf yapılır.

Bâb No. Sistemi
İlk Geçtiği Yerde:
Ebû Abdillâh Muhammed b. İsmail el-Buhârî, el-Câmiʿu’ṣ-ṣaḥîḥ, ed. Muhammed Züheyr b. Nasr (b.y.: Dâru Tavki’n-Necât, 2001), “Menâḳıb”, 24.
Sonraki Geçtiği Yerde:
Buhârî, “Menâḳıb”, 24. 
Kaynakçada: 
Buhârî, Ebû Abdillâh Muhammed b. İsmail. el-Câmiʿu’ṣ-ṣaḥîḥ. Editör. Muhammed Züheyr b. Nasr. 8 Cilt. b.y.: Dâru Tavki’n-Necât, 2. Basım, 2001.

Hadis No. Sistemi 
İlk Geçtiği Yerde:
Ebü’l-Hüseyn Müslim b. el-Haccâc Müslim, el-Câmiʿu’ṣ-ṣaḥîḥ, ed. Muhammed Fuâd Abdülbâkī (Kahire: y.y., 1955-56), “Ticârât”, 45.
Sonraki Geçtiği Yerde:
Müslim, “Ticârât”, 45.
Kaynakçada:
Müslim, Ebü’l-Hüseyn Müslim b. el-Haccâc. el-Câmiʿu’ṣ-ṣaḥîḥ. Editör. Muhammed Fuâd Abdülbâkī. Kahire: y.y., 1955-56.

Cilt/Sayfa No. Sistemi
İlk Geçtiği Yerde:
Ebû Abdillâh Ahmed b. Muhammed b. Hanbel eş-Şeybânî Ahmed b. Hanbel, el-Müsned, ed. Ebû Hâcir Muhammed Saîd Besyûnî (Beyrut: y.y., 1985.), 4:289 (No. 8716).
Sonraki Geçtiği Yerde:
Ahmed b. Hanbel, el-Müsned, 4:289 (No. 8716).
Kaynakçada:
Ahmed b. Hanbel, Ebû Abdillâh Ahmed b. Muhammed b. Hanbel eş-Şeybânî. el-Müsned. Editör. Ebû Hâcir Muhammed Saîd Besyûnî. Beyrut: y.y., 1985.

Kitâb-ı Mukaddes-Basılı
İlk Geçtiği Yerde:
Kitabı Mukaddes (İstanbul: Kitabı Mukaddes Şirketi, 2003), Yaratılış, 1:12.
Kutsal Kitap: Tevrat, Zebur İncil (İstanbul: Kitabı Mukaddes Şirketi – Yeni Yaşam Yayınları, 2009), Elçilerin İşleri, 12:10-12.
Sonraki Geçtiği Yerde:
Yaratılış, 1:12; Elçilerin İşleri, 12:10-12.
Kaynakçada:
Kitabı Mukaddes. İstanbul: Kitabı Mukaddes Şirketi, 2. Basım, 2003.
Kutsal Kitap: Tevrat, Zebur İncil. İstanbul: Kitabı Mukaddes Şirketi – Yeni Yaşam Yayınları, 2009.

TRANSLİTERASYON CETVELİ 
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	Türkçe
	İngilizce
	
	Harfler
	Türkçe
	İngilizce

	ء
	ʾ
	ʾ
	
	ض
	ḍ / ż
	ḍ

	ب
	b
	b
	
	ط
	ṭ
	ṭ

	پ
	p
	p
	
	ظ
	ẓ
	ẓ

	ت
	t
	t
	
	ع
	ʿ
	ʿ

	ث
	s̱
	th
	
	غ
	ġ
	gh

	ج
	c
	j
	
	ف
	f
	f

	چ
	ç
	ç
	
	ق
	ḳ
	q

	ح
	ḥ
	ḥ
	
	ك
	k
	k

	خ
	ḫ
	kh
	
	گ
	g
	g
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	ل
	l
	l

	ذ
	ẕ
	dh
	
	م
	m
	m

	ر
	r
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	ن
	n
	n

	ز
	z
	z
	
	ڭ
	ñ
	ñ

	ژ
	j
	zh
	
	و
	v
	v/w

	س
	s
	s
	
	ه
	h
	h

	ش
	ş
	sh
	
	ي
	y
	y

	ص
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	ṣ
	
	ة
	ta
	a
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	ال
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	â/ā
	ā

	َ
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	a
	
	يِ
	î/ ī
	ī

	ِ
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	i
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